MUNICIPIO DE PONTE DA BARCA

CAMARA MUNICIPAL
DiIvISAGC DE ADMINISTRACAQ, GESTAC FINANCEIRA E CONTRATACAC PUBLICA

CERTIDAO

Marta Alexandra da Rocha Pereira Gongalves, Chefe da Divisio de Administracdo, Gestdo Financeira e

Contratagdo Publica, em regime de substituigdo, da Camara Municipal de Ponte da Barca:

————— Certifica gue na ata da reunido do Executivo, realizada no dia trinta e um de outubro de dois mil e
dezoito, consta, entre outras, a deliberagdo do teor seguinte: “9.1. - MAPA DE PESSOAL E PLANO ANUAL DE
RECRUTAMENTO — 2019 - Proposta - Pelo Excelentissimo senhor Presidente da Camara foi presente a
proposta que se transcreve: “O Planeamento e Gestdo dos Recursos Humanos, estd consagrado no capitulo
Il, do titulo |, da Lei Geral do Trabalho em Fungdes Publicas, aprovada pela Lei n? 35/2014, de 20 de junho, e
aplica-se, de forma transversal, a toda a Administragdo Piblica. .
Nesta matéria, compete a entidade empregadora publica planear, para cada exercicio orgamental, as
atividades de natureza permanente ou tempordria, tendo em conta a misséo, os objetivos estratégicos
fixados, as atribui¢des das unidades orgénicas e os recursos financeiros disponiveis.

O referido planeamento inclui o instrumento de gestdo denominado “Mapa de Pessoal”, cuja elaborag3o, de
cardter anual, decorre do artigo 292 do citado diploma legal, contendo o mesmo a indicagdio do ndmero de
postos de trabalho de que o drgdo ou servigo carece para o desenvolvimento das atividades planeadas,
caracterizadas em funcdo da atribuicdio, competéncia ou atividade que o seu ocupante se destina a cumprir
ou a executar, do cargo ou da carreira e categoria que |hes correspondam, incluindo a rea de formacgdo
academica ou profissionzl de que o seu ocupante deva ser titular, bem como do perfil de competéncias
transversais da respetiva carreira ou categoria, complementado com as competéncias associadas 3
especificidade do posto de trabalho.

A proposta de mapa de pessoal para 2019 identifica o nimero e o perfil dos recursos humanos necessarios
para assegurar a missdo e as atividades do Municipio de Ponte da Barca.

Compreendendo a importancia estratégica dos recursos humanos, fazer hoje gestiio de pessoas n3o significa
garantir tarefas administrativas, significa fazer uma verdadeira gesto previsional dos postos de trabalho e
das competéncias, que, aliada a uma organizagdo mais eficaz do tempo e dc trabalho, permita 3 organizacdo
funcionar com eficiéncia e eficicia e, simultaneamente, valorizar as pesscas que nela trabalham, criando

oportunidades para as motivagdes e desenvolvimento individual.
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Os trabalhadores sdo o principal recurso para a Cimara Municipal e, como tal, devem ser criadas condigbes
para uma gestdo de pessoas mais profissional e humanizada.

A presente proposta considera o acréscimo de postos de trabalho resultantes de necessidades identificadas
pelos servicos em areas deficitérias e prementes para a execucdo das suas missdes e atividades.
Esquematizando, o mapa de pessoal da Cdmara Municipal de Ponte da Barca, no seu Anexo |, apresenta-se
como infra se descreve:

Quadro 1 - Conformacdo da estrutura interna das Unidades Orgénicas

___Gabinete te Apoio Pessoal ao Presiderite & Vereadores

Servigo Municipal de Protegdo Civil

Gabinete de Mudeinizagio Admirisirativa £ de Gestdo de Quaidade

Sec. Administrativa e de Expediente

| Sec. de Recursos Humanos

| Sec. de Balcsio Unico

= ,_ CEN At - T :
Divisan ae Admiristragdo, Gestdo | Servico de Assuntos juridicos, Taxas e Licengas

Financeirs & Contratacio Publica | Unidade Financeira e de Compras Pdblicas

| Servigo de Tesouraria

Gabinete de Sistemas de Informac3o

Servico de Maguinas e Viaturas

Sec. de Fiscalizagdo

Sec, Administrativa

Servigo de Sistemas de Informagio Geografica

Divis3o ce Gestac e Planzamentc Territonal | Servigo de Urbanismo e Projeto

Servico de Manutenc8o de Espagos & Patriménio Municipais

Servigo de Obras Publicas e Ambiente

Servigo de Espagos Verdes e Limpeza Urbana

Servigo de Gestdo Urbanistica

Servigo de Planeamento ao Investimento

Divisdn de Desenvolviments Econorico e Servico de Desenvolvimento Econdmico

3

Gest3o Urbanistica Servigo de desenvolvimento Rural

Servigo de Veterinaria Municipal

Sec. Administrativa

Sec. de Desporto, Juventude e Associativismo

Servigo de Animagdo, Equipamentos Culturais e Patrimodnio

Servigo de Agdo Social e Satde

Divisdo Sociocultural . -
Servico de Turismo

Servigo de Educacio

J Servico de Arquivo
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Quadro 2 — Cargos, Carreiras e Categorias

Cargo/Carreira/Categona
Chefe de Divisdo

Dirigentes Chefe de Unidade
Chefe de Equipa Multidisciplinar
| Técnico Superior Técnico Superior

Especialista de Informatica

Técnico de informatica

Professora de Musica (Contrato DL 781/76)
Coordenador Técnico

Assistente Técnico

Encarregado Geral Operacional

Assistente Operacional Encarregado Operacional

Assistente Operacional

Fiscal Municipal

Fiscal de Obras

Informatica

Assistente Tecnico

QOutras Carreiras

Quadro 3 — Estrutura dos postos de trabalho e respetiva natureza

Ocupados

C CTTI (tempo
- Postos d2 Trabalho | A Recrutar

indeterminado)

Cativos

Esta proposta mantém a estrutura do mapa de pessoal de 2018, por forma a permitir um retrato fiel do
efetivo real versus efetivo maximo possivel, contemplando, deste modo, os postos de trabalho a recrutar,
ocupados e cativos, que se passam a caracterizar:

Postos de trabalho a recrutar consistem na totalidade dos postos que se preveem necessarios para o
cumprimento das missdes, das atribui¢es, dos objetivos e das atividades fixadas para o ano de 2019;

Postos de trabalho ocupados correspondem aos postos dos trabalhadores em exercicio de fungées.

Postos de trabalho cativos correspondem aos postos de origem dos trabalhadores da Camara Municipal de
Ponte da Barca que se encontrem nas seguintes situagGes: Em mobilidade intercarreiras, intercategorias, em

exerclicio de cargos dirigentes, em cargos de nomeacdo e procedimentos concursais a decorrer.

MUNICIPIO DE PONTE DA BARCA
PRACA DR, ANTONIO LACERDA, 4980-620 PONTE DA BARCA | EMAIL: GERAL@CMPB.PT | TELEFONE: 258 480 180 | FAX: 258 480 159



MUNICIPIO DE PONTE DA BARCA

CAMARA MUNICIPAL
DIvISAO DE ADMINISTRA(;AO, GESTAO FINANCEIRAF CONTRATA(;AO PUBLICA

Quadro 4: Comparacdo do ndmero de postos de trabalho (mapa de pessoal 2018/proposta mapa de pessoal
2019)

! 2 de Postos de Trabalho Majpra 2012 Pioposta 2013
Ocupados 240 231
Cativos 18 48
A Recrutar 56 27

N2 de Postos de Trabalho
240 231

W 2018 2019

Ocupados Cativos ARecrutar

- Os Anexos | e Il da Proposta Mapa de Pessoal 2019, a fim de fazerem parte integrante da presente ata, d3o-

se aqui por reproduzidos.
---—- A Camara Municipal deliberou, por maioria, aprovar a presente proposta, devendo o assunto ser
remetido a Assembleia Municipal, nos termos da al. o), do n.2 1, do artigo 25.2, do anexo |, da Lei n.2
75/2013, de 12 de setembro. Abstiveram-se os senhores Vereadores do PS, Ricardo Armada e Silvia Torres,
bem como a senhora Vereado do PSD, Maria José Gongalves, que apresentou a Declaracio de Voto que se
transcreve: "Que até ao momento ndo foram apresentados os resultados/sugestdes da equipa externa que

analisou/estudou a orglnica e funcionamento dos recursos humanos da Camara Municipal:
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- Que, mais do que integrar novos colaboradores, dever-se-a apostar na otimizac&o dos recursos;

- Que, se alguns perfis profissionais sdo imprescindiveis e, por isso, necessdrios, outros ha que poderiam ser
colmatados se se verificasse uma reorganizac¢do ou otimizacdo das dindmicas de trabalho.

- Que era expectavel que a referida equipa externa tivesse sugerido essa dinamizacio/reestruturacio;

- Que, mais do que reforgar com novos colaboradores os Recursos Humanos, dever-se-a apostar, incentivar

praticas verdadeiramente colaborativas.

Face ao exposto, abstenho-me relativamente a proposta de Mapa de Pesscal 2019.””

----- O referido é verdade.

—--—- Secgdo Administrativa e de Expediente, da Divis3o de Administragiio, Gestdo Financeira e Contratacdo

Pablica, 27 de novembro de 2018,

A Chefe de Divisdo, em regime de substituicio,

Qoutnop

{Marta Alexandra da Rocha Pereira Gongalves,?é)
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| . Municipio de Ponte da Barca
%"ﬁ' Camara Municipal

O Planeamento e Gestdo dos Recursos Humanos, esta consagrado no capitulo 11l do titulo |, da Let
Geral do Trabalho em Fung¢8es Publicas, aprovada pela Lei n2 35/2014, de 20 de junho, e aplica-se,
de forma transversal, a toda a Administragio Publica.

Nesta matéria, compete a entidade empregadora publica planear, para cada exercicio orcamental,
as atividades de natureza permanente ou temporaria, tendo em conta a missdo, os objetivos
estratégicos fixados, as atribuigdes das unidades organicas e os recursos financeiros disponiveis.

O referido planeamento inclui o instrumento de gestdo denominado “Mapa de Pessoal”, cuja
elaboracdo, de carater anual, decorre do artigo 292 do citado diploma legal, contendo o mesmo a
indicagdo do numero de postos de trabalho de que o érgdo ou servico carece para o
desenvolvimento das atividades planeadas, caracterizadas em fungo da atribuicdo, competéncia
ou atividade que o seu ocupante se destina a cumprir ou a executar, do cargo ou da carreira e
categoria que |hes correspondam, incluindo a rea de formagio académica ou profissional de que o
seu ocupante deva ser titular, bem como do perfil de competéncias transversais da respetiva
carreira ou categoria, complementado com as competéncias associadas a especificidade do posto
de trabalho.

A proposta de mapa de pessoal para 2019 identifica o nimero e o perfil dos recursos humanos
necessarios para assegurar a missdo e as atividades do Municipio de Ponte da Barca.
Compreendendo a importéncia estratégica dos recursos humanos, fazer hoje gesto de pessoas ndo
significa garantir tarefas administrativas, significa fazer uma verdadeira gesto previsional dos postos
de trabalho e das competéncias, que, aliada a uma organizacdo mais eficaz do tempo e do trabalho,
permita a organizacdo funcionar com eficiéncia e eficacia e, simultaneamente, valorizar as pessoas
que nela trabalham, criando oportunidades para as motivacdes e desenvolvimento individual.

Os trabalhadores s&o o principal recurso para a Camara Municipal e, como tal, devem ser criadas
condigdes para uma gestdo de pessoas mais profissional e humanizada.

A presente proposta considera o acréscimo de postos de trabalho resultantes de necessidades
identificadas pelos servicos em areas deficitdrias e prementes para a execucdo das suas missdes e

atividades.
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Municipio de Ponte da Barca
Camara Municipal

Esquematizando, o mapa de pessoal da Camara Municipal de Ponte da Barca, no seu Anexo l,

apresenta-se como infra se descreve:

Quadro 1- Conformac8o da estrutura interna das Unidades Organicas

Gabinete de Apoio Pessoal ao Presidente e Vereadores

Servico Municipal de Protecdo Civil

Gabinete de Modernizagdo Administrativa e de Gestio de Qualidade

Sec. Administrativa e de Expediente

Sec. de Recursos Humanos

Sec. de Balc3o Unico

Divisdo de Administracdo, Gestdo Servigo de Assuntos Juridicos, Taxas e Licencas

Financeira e Contratagao Publica Unidade Financeira e de Compras Pablicas

Servigo de Tesouraria

Gabinete de Sistemas de Informacdo

Servigo de Maquinas e Viaturas

Sec. de Fiscaliza¢do

Sec. Administrativa

Servigo de Sistemas de Informagio Geografica

a estd eamento - - .
DigsaoideCestiocian Servigo de Urbanismo e Projeto

Territorial , - — —
Servigo de Manuten¢go de Espagos e Patriménio Municipais

Servigo de Obras Publicas e Ambiente

Servigo de Espagos Verdes e Limpeza Urbana

Servigo de Gestdo Urbanistica

Servigo de Planeamento ao Investimento

Divisdo de Desenvolvimento Econdmico | Servico de Desenvolvimento Econdmico

e Gestdo Urbanistica Servigo de desenvolvimento Rural

Servigo de Veterinaria Municipal

Sec. Administrativa

Sec. de Desporto, Juventude e Associativismo

Servigo de Animagéo, Equipamentos Culturais e Patriménio

Servigo de Acdo Social e Sadde

Divisdo Soclocultural ; :
Servigo de Turismo

Servigo de Educacdo

Servigo de Arquivo
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Municipio de Ponte da Barca
Camara Municipal

Quadro 2 — Cargos, Carreiras e Categorias

Cargo/Carreira/Categoria
Chefe de Divisdo

Dirigentes Chefe de Unidade
Chefe de Equipa Multidisciplinar
Técnico Superior Técnico Superior
" Especialista de Informética
Informéatica

Técnico de Informética

Professora de Musica {Contrato DL 781/76)
Coordenador Técnico

Assistente Técnico

Encarregado Geral Operacional

Assistente Operacional | Encarregado Operacional

Assistente Operacional

Fiscal Municipal

Fiscal de Obras

Assistente Técnico

Qutras Carreiras

Quadro 3 — Estrutura dos postos de trabaiho e respetiva natureza

Ocupados

Postos de Trabalho | A Recrutar CTTI (tempo indeterminado)

Cativos

Esta proposta mantém a estrutura do mapa de pessoal de 2018, por forma a permitir um retrato
fiel do efetivo real versus efetivo maximo possivel, contemplando, deste modo, os postos de
trabalho a recrutar, ocupados e cativos, que se passam a caracterizar:

Postos de trabalho a recrutar consistem na totalidade dos postos que se preveem necessarios para
o cumprimento das missdes, das atribuigBes, dos objetivos e das atividades fixadas para o ano de
2019;

Postos de trabalho ocupados correspondem aos postos dos trabalhadores em exercicio de fungdes,
Postos de trabalho cativos correspondem aos postos de origem dos trabalhadores da Cimara

Municipal de Ponte da Barca que se encontrem nas seguintes situagBes: Em mobilidade

MUNICIPIO DE PONTE DA BARCA
PRACA DR, ANTONIO LACERDA, 4980-620 PONTE DA BARCA | EMAIL: GERAL@CMPB.PT | TELEFONE: 258 480 180 | FAX: 258 480 189



Municipio de Ponte da Barca
Camara Municipal

intercarreiras, intercategorias, em exercicio de cargos dirigentes, em cargos de nomeagdo e

procedimentos concursais a decorrer.

Quadro 4: Comparacdo do nimero de postos de trabalho (mapa de pessoal 2018/proposta mapa

de pessoal 2019)

N2 de Fostos de ‘
Trabalho Mapa 2018 Proposta 2019
Ocupados 240 231
Cativos 18 48
A Recrutar 56 27
| B N _ = o= . ]
J N2 de Postos de Trabalho
| 240 231
| m2018 @2019
| |
| |
| !
48 &8 [
| 18 27 |
' !
! Ocupados Cativos A Recrutar

MUNICIPIO DE PONTE DA BARCA
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N2 de Trabalhadores por Divisdo
Postos ocupados e cativos

W Divisdo de Administracdo, Gestdo
Financeira e Contratag8o Pablica

M Divis8o de Gestdo e Planeamento
Territorial

In Divisdo de Desenvolvimento
Econdmico e Gestdo Urbanistica

B Divisdo Sociocultural

N2 de trabalhadores a recrutar por Divisdo

® Divisdo de Administragdo, Gestdo
Financeira e Contratac8o Publica

M Diviséio de Gestiio e Planeamento
Territorial

B Divisdo de Desenvolvimento
Econdmico e Gestdo Urbanistica

M Divisdo Sociocultural
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