MuUnNICiPIO DE PONTE DA BARCA
CAMARA MUNICIPAL

GABINETE DO PRESIDENTE

Despacho

Delegagdo de Competéncias

Considerando que:

Conforme resulta do estatuido no n2 1 do artigo 52 do Decreto-Lei n? 11/2012, de 20 de janeiro, aplicdvel aos
municipios por forga do n? 5 do artigo 432 da Lei n2 75/2013, de 12 de setembro, o Chefe de Gabinete ¢
responsdvel pela direcdo e coordenagdo do gabinete, cabendo-lhe ainda a ligagiio as unidades orgénicas
dependentes do Presidente da Cdmara, ac Gabinete de Apoio aos Vereadores e as demais entidades publicas
e privadas;

Que nos termos do n? & do artigo 422 da Lei n? 75/2013, de 12 de setembro, o Presidente da Camara pode

delegar a pratica de atos de administragdo ordinaria no Chefe de Gabinete de Apoio Pessoal.

Delego no Chefe de Gabinete de Apcio & Presidéncia, Pedro Filipe Antunes da Rocha, a competéncia para a
pratica dos seguintes atos e dos gue |lhe estejam conexos, no dmbito do Gabinete de Apoio a Presidéncia da

Camara Municipal:

a) Proceder a abertura, andlise e distribuicio de correspondéncia e demais expediente, dirigido ao
Presidente da Cédmara, cabendo-lhe despachar tal expediente para os respetivos vereadores ou servigos
com fung3o de coordenagdo ou competéncias delegadas/subdelegadas nas diversas dreas de gestio;

b) Coordenar e visar toda a informagdo municipal, com efeitos externos e com origem no Gabinete de
Apoio a Presidéncia que envolva: o boletim municipal, notas de imprensa, publicacBes de revistas,
comunicacdo social, assim como orientar e manter atualizada z informagdo municipal em painéis
eletrdnicos e site oficial do municipio;

c} Assegurar 0 apoio administrativo necessaric ao desempenho da atividade do Presidente da Camara
Municipal;

d} Secretariar o Presidente da Cdmara Municipal, nomeadamente no que se refere a atendimento ao

publico e marcagdo de contactos com entidades externas;
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Elaborar, encaminhar o expediente e organizar o arquivo sectorial da presidéncia;
Registar € promover a divulgagdo dos despachos, ordens de servigo e outras decisdes do Presidente da
Camara Municipal;
Administrar e gerir o pessoal afeto ao Gabinete e, nomeadamente:
1} Autorizar férias, mediante os respetivos mapas e requerimentos, dos trabalhadores do Gabinete,
bem como as auséncias ao servigo por pequenos periodos;
2) Controlar a assiduidade, visando informagies, mapas e relatérios de assiduidade;
3) Justificar e propor a injustificacdo de faltas no &mbito do Gabinete e de acordo com a legislagdo
em vigor;
4) Proceder a avaliagdo de desempenho do pessoal afeto ao Gabinete, nas situacdes aplicdveis
Coordenar e acompanhar no plano técnico os protocolos de descentralizagdo de atribuigbes e

competéncias nas Juntas de Freguesia;
Assinar requisicdes externas e notas de encomenda, cuja despesa esteja devidamente autorizada;

Preparar dossiers especificos, relacionados com reunides externas do Presidente da Cdmara Municipali,

recorrenco ao apoio dos servigos;

Coordenar e assegurar as relagfies protocolares do municipio, com entidades ou organizacBes civis,
politicas, militares ou religiosas, no sentido de apoiar a concretizagfo de iniciativas da Camara Municipal,

no dmbito politico e institucional;

Visar a agenda das reuniBes da Cémara Municipal, a apresentar pela Chefe da Divisdo de Administragao,
Gestdo Financeira e Contratacdo Publica, até segunda-feira, as 16.00 h. A aceitacdo e integragdo de

assuntos na agenda sera conferida apds a concordéncia do Presidente da Camara Municipal.

Preparar ou visar assuntos antes da erdem do dia, a apresentar na reunido de Camara, pelo Presidente da

Camara Municipal, assim como apoiar a realiza¢do das reunifes de Camara;

Preparar contactos exteriores do Presidente da Cadmara Municipal, fornecendo elementos que permitam

a sua documentacgdo prévia;
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o) Instruir os procedimentos, designadamente os de preparagdo e execugdo, necessarios & tomada de
decisdo, por parte do Presidente de Camara, no que diz respeito a gestdo do parque automdvel

municipal;

p)  Solicitar diretamente, sem dependéncia de despacho, junto dos servicos municipais, todos os
documentos, processos efou informacBes necessarios & prossecucdo da atividade do presidente da

Camara Municipal;

q) Elaborar a agenda da reunido semanal do Presidente da CAmara Municipal com os vereadores e com

as chefias dos servicos municipais;

r)  Dar seguimento e garantir eficicia imediata és‘decis_ﬁes do Presidente da Camara Municipal,

Tendo em atengdo o conteldo doutrinal do conceito de delegagdo de competéncias, designadamente o
disposto no artigo 44¢ e ss, do Codigo do Procedimento 'Administrat-ivo, o delegante, conserva entre outros,

0s seguintes poderes:

a) Chamamento a si, a qualquer momento e sem formalidades da tarefa da resolucio de assuntos que

entenda convenientes sem que isso implique derrogagdo, ainda que em parte, deste despacho;
b) Diregdo, controlo, modificacdo ou revogacdo dos atos praticados pelo delegado;

¢) Em todos os atos praticados por delegagdo ou subdelega¢io de competéncias o delegado fard menc3o
expressa da qualidade em que atua, utilizando as expressdes “ Por delegacdo do Presidente da Camara” ou

gualguer putra equivalente.

Em todas as situagdes de concorréncia de competéncias ou de contradicio de decisbes ou de instrugdes de
servigo, serdo as mesmas resolvidas por decisdo do Presidente, mediante solicitaciio de qualguer vereador

ou dirigente dos servigos.

Fica revogado o anterior ato praticado neste dominio, com salvaguarda de todos os atos administrativos

praticados e os seus efeitos,no &mbito dos poderes ora delegados.
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O presente despacho produz efeitos desde o dia 26 de margo, inclusive.

Atento o regime fixado pelo n2 1, do art? 569, da Lei 75/2013, de 12 de setembro, conjugado com o disposto
no n? 2 do artigo 472 do Cédigo de Procedimento Administrative, publique-se o presente despacho através
de Edital afixado nos lugares de estilo durante 10 dias (iteis, na pagina institucional do Municipio e divulgue-

se pelos diversos servigos, através dos dirigentes.

Ponte da Barcs, 26 de fharc;c';j'de"2018 |

O Presidente da Camara Municipal,

(Augusto Mantel dos Reis Marinho Dr.)
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