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CERTIDAO

---— Catarina Pires Oliveira, Técnica Superior da Divisdo de Administracdo, Gestdo Financeira e Contratagdo

Publica da Camara Municipal de Ponte da Barca:

- Certifica, que na ata da reunido do Executivo, realizada no dia vinte e seis de junho de dois mil e vinte e
cinco, consta, entre outras, a deliberagdo do teor seguinte: “12.6. - APROVACAO DO PROJETO DE
REGULAMENTO DO CENTRO DE NEGOCIOS E EMPREENDEDORISMO DO MUNICIPIO DE PONTE DA BARCA - No
seguimento da informagdo interna, registada sob o n2 5100, em 27/11/2024, e das deliberacdes do Executivo
de 28/11/2024, 09/01/2025, pelo Gabinete de Apoio ao Empreendedor foi presente a informagdo que se
transcreve: “Considerando que:

1. O projeto de Regulamento do Centro de Negocios e Empreendedorismo do Municipio de Ponte da Barca do
Municipio de Ponte da Barca foi, nos termos do disposto no artigo 101.2 do Cédigo do Procedimento
Administrativo, sujeito a consulta publica, através da publicacdo do Aviso n.2 2767/2025/2 no Diario da
Republica, Il Série, n.2 20, em 29 de janeiro de 2025 e no sitio da internet da Camara Municipal de Ponte da
Barca, nos termos legais;

2. Decorreu o prazo de 30 dias da dita consulta publica do projeto de Regulamento, n3o tendo dado entrada
nos servigos qualquer sugestdo ou reclamagao.

Assim, ao abrigo do disposto na alinea g), do n.2 1 do artigo 25.2 e das alineas k) e ccc) do n,2 1, do artigo 33.2
ambos do anexo | a Lei n.2 75/2013, de 12 de setembro, submete-se a deliberagdo do érgdo executivo e
posterior envio para aprovagdo da Assembleia Municipal de Ponte da Barca, o projeto de Regulamento do
Centro de Negdcios e Empreendedorismo do Municipio de Ponte da Barca.

A ultima vers3ao do documento esta designado como Revisto_Projeto de Regulamento do Centro de Negdcios e
Empreendedorismo.

Projeto de Regulamento do Centro de Negdcios e Empreendedorismo

Predmbulo

O posicionamento geoestratégico de Ponte da Barca, aliado ao seu patrimoénio natural, cuitural e humano,
constitui um fator de grande potencial para a atragdo de investimento e para o desenvolvimento de novas
iniciativas econdmicas com impacto positivo no territdrio.

Neste engquadramento, torna-se essencial adotar uma abordagem mais dindmica e estruturada de apoio ao
tecido empresarial, promovendo a criagdo de sinergias entre empreendedores e agentes locais, a capta¢do de
ndmadas digitais, o acolhimento de investidores com interesse no concelho e a valorizagdo do territério como
destino de inovagao, investimento e turismo.

Com o objetivo de responder a estas necessidades, o Municipio de Ponte da Barca criou um espago

multifuncional, designado por Centro de Negdcios e Empreendedorismo, vocacionado para apoiar
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empreendedores, empresas e profissionals liberais na concretiza¢gdo e desenvolvimento das suas ideias de
negdcio. Este espaco oferece condigdes adequadas ao trabalho individual e colaborativo, através de areas
equipadas, ambientes propicios a partilha e a criagdo de parcerias, bem como servigos de apoio que permitem
libertar os utilizadores de tarefas operacionais, promovendo a sua dedicagdo plena aos respetivos projetos.
O Centro de Negdcios e Empreendedorismo assegura ainda a gestdo do Espago Incubadora, complementando
a sua atuacdo com programas, incentivos e iniciativas orientadas para o fortalecimento da cultura
empreendedora no concelho de Ponte da Barca.
Deste modo, importa estabelecer num documento as regras e as principais orienta¢des relativamente ao
acesso, utilizacdo e funcionamento do Centro de Negdcios e Empreendedorismo.
Assim, o presente regulamento é elaborado ao abrigo do disposto nos artigos 235.2 e 241.2 da Constitui¢do da
Republica Portuguesa, conjugados com a alinea g) do n.2 1 do artigo 25.2 e a alinea k) do n.2 1 do artigo 33.9,
ambos do Anexo | da Lei n.2 75/2013 de 12 de setembro, na sua redacdo atual.

CAPITULO |

Disposicdes Gerais
Artigo 1.2
Lei habilitante

O presente regulamento tem como legislagdo habilitante os artigos 235.2 e 241.2 da Constituicdo da Republica
Portuguesa, conjugados com a alinea g) do n.2 1 do artigo 25.2 e a alinea k) do n.2 1 do artigo 33.2, ambos do
Anexo | da Lei n.2 75/2013, de 12 de setembro, na sua redacao atual

Artigo 2.2

Ambito

O presente reguiamento tem como objetivo a definicdo de regras de acesso e de funcionamento do Centro de
Negdcios e Empreendedorismo, bem como a fixagdo das condig@es de utilizagdo dos servicos disponibilizados e
da formalizagdo do processo de acesso.

Artigo 3.2

Localizagdo e Gestdo

O Centro de Negdcios e Empreendedorismo estd localizado no Largo da Misericérdia, na vila de Ponte da
Barca, constituindo propriedade do Municipio de Ponte da Barca e estd dependente da gestdo da Camara
Municipal de Ponte da Barca.

Artigo 4.2

Destinatdrios

O Centro de Negocios e Empreendedorismo e dirigido a empreendedores, profissionais liberais e empresas ja

em atividade ou em fase de langcamento.
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CAPITULOII
Instalagdes e Utilizagdo
Artigo 5.2

InstalagBes e equipamentos pertencentes ao Centro de Negdcios e Empreendedorismo
1. O Centro de negdcios e Empreendedorismo tem a disposigdo espagos fisicos com diferentes funcdes e
distribuidos por dois edificios, designadamente o edificio sede do Centro de Negdcios e Empreendedorismo,
situado no Largo da Misericérdia, Ponte da Barca e o edificio Espago Incubadora, situado no lugar de Padim,
Vila Nova de Muria.
2. O edificio do Centro de Negdcios e Empreendedorismo integra as seguintes instalacdes e servigos:

a) Rececdo e frontoffice da Incubadora de Empresas de Base Local;

b) Gabinete técnico de apoio ao tecido empresarial;
c) Espago de coworking, que engloba:

i) Gabinetes independentes de acolhimento de atividades equipados com secretaria, modulo de

gavetas, cadeira e arquivo;

ii) Gabinete partilhado de acolhimento de atividades com pontos de trabalho;

iii) Cacifos individuais.
d) Espaco Multiusos equipado (reunido/formacao/videoconferéncia), situado no piso 0;
e) Areas comuns de socializacdo e networking;
f) Internet.
3. O Espacgo Incubadora dispGe de espacos fisicos, devidamente estruturados e preparados para acolher as
empresas em processo de incubagdo e integra os seguintes espagos:

a) Salas amplas para acolhimento empresarial;

b) Dois nucleos de instalagdes sanitdrias (WC e vestidrios);

c) Duas areas comuns de socializagdo;

d) Internet;

e) Parque de estacionamento exterior.
4. A limpeza dos espagos comuns estd a cargo do Municipio de Ponte da Barca, no entanto todos os
equipamentos e espagos de utilizagdo comuns devem ser mantidos limpos e em bom estado de conservagdo.

Artigo 6.2
Hordrio de funcionamento

1. Os Servigos técnicos e administrativos do Centro de Negdcios e Empreendedorismo estdo disponiveis, nos
dias uteis, das 9h00 as 12h30 e das 14h00 as 17h30.

2. O hordério de funcionamento do Espago Coworking €, todos os dias, das 9h00 as 22h00.
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3. A utilizagdo do espaco por parte dos coworkers sem contrato (ver Anexo I}, fica sujeita ao periodo de
funcionamento dos servigos administrativos.
4. A utilizacdo do espago por parte dos coworkers enquaarados na Modalidade de Residente (ver Anexo |), €
permitida até as 22 horas, sendo efetuada através de um sistema de controlo de acesso.
5. A utilizagdo do Espago Multiusos estd disponivel até as 22 horas mediante marcagdo prévia.
6. O horéario de funcionamento do Espaco Incubadora é permitido até as 20 horas.
7. O horério de funcionamento dos espacos geridos pelo Centro de Negdcios e Empreendedorismo pode ser
alterado a qualquer momento, de forma regular ou tempordria, por decisdo do Presidente da Camara
Municipal de Ponte da Barca ou por delegagdo de competéncias e em fungdo das necessidades especificas dos
seus utilizadores, o qual devera ser solicitada tal alteragdo, especificando o horario pretendido, para avaliagdo e
decisdo, ficando sujeito as condi¢cdes que venham a ser fixadas para o efeito.
Artigo 7.2
Utilizagdo de areas de circulagdo e equipamentos de uso comum
1. A utilizagdo dos espagos comuns do Centro de Negdcios e Empreendedorismo estd reservada apenas para os
fins inerentes ao desenvolvimento das atividades que os empreendedores, profissionais liberais e empresas se
propdem desenvolver e que fazem parte do acordado com a Camara Municipal de Ponte da Barca.
2. Fora do horério de funcionamento dos servigos técnicos e administrativos do Centro de Negocios e
Empreendedorismo, os coworkers ndo se podem fazer acompanhar de pessoas estranhas a sua atividade nem
disponibilizar a chave/codigo de acesso, sendo estes pessoais e intransmissiveis.
3. O sistema de vigilancia implementado nas instalagdes monitoriza as dreas comuns e de trabalho partlhado e
destina-se exclusivamente a prote¢do dos bens dos utilizadores.
Artigo 8.2
Regras de utilizagdo
1. Cada utilizador, independentemente da modalidade escolhida, é responsavel pela boa manutengdo do
mobilidrio e equipamento colocado a sua disposi¢do, responsabilizando-se também pela sua reparacdo ou
substituicdo em caso de danos causados por si ou por terceiros a sua responsabilidade.
2. Nao é permitido fumar nem consumir bebidas alcodlicas no interior do edificio.
3. O utilizador deve garantir que o exercicio da sua atividade em nada causa inconveniente aos restantes
utilizadores dos espacos ou a terceiros, bem como se obriga a guardar sigilo profissional sobre as atividades
desenvolvidas no Espago Coworking e Espaco Incubadora.
4. Os utilizadores ficam expressamente proibidos de, a qualquer titulo, arrenaar, sublocar ou ceder, no todo ou
em parte, o ponto de trabalho contratado, sob pena de resolugdo imediata e automatica do contrato, com

todas as consequéncias dal resultantes.
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CAPITULO I

Modalidades e Servicos Prestados
Artigo 9.2
Modalidades de acesso e servigos

1. O acesso ao Espago Coworking pode ser didrio, semanal ou mensal, conforme Anexo | ao presente
Regulamento, que define o valor monetdrio das diferentes modalidades de acesso e dos diversos servicos a
prestar pelo Centro de Negdcios e Empreendedorismo, nomeadamente:
a) Na Modalidade Casual (didria ou semanal), os coworkers tém acesso permanente as instalacSes até as
17h30 e podem usufruir dos seguintes servigos: secretaria; acesso Internet; climatizacdo; arrumagao; cafetaria
e lounge. A utilizagdo casual ndo podera exceder os 40 dias anuais;
b) Na Modalidade Residente, os coworkers tém acesso permanente as instalacBes até as 22 horas mediante
atribuicdo de uma chave/cédigo de acesso e podem usufruir dos seguintes servicos: secretdria; acesso
internet; Espago Multiusos durante 5 horas mensais; climatizacdo; arrumagdo; cafetaria; lounge; domiciliagdo
da empresa; atendimento telefonico; agendamento de reunido; rececdo de correspondéncia; digitalizagdo e
envio por email de aviso de correspondéncia e contacto urgente. A utilizagdo da modalidade residente é
renovavel até ao maximo de 24 meses;
¢) Na Modalidade Virtual (sem secretaria), os coworkers ndo podem usufruir das instalagGes e equipamentos
para o desenvolvimento da sua atividade empresarial mas tém a sua disposigdo 0s seguintes servigos:
domiciliagdo da empresa; atendimento telefénico; agendamento de reunido; rece¢do de correspondéncia;
digitalizacdo e envio por email de aviso de correspondéncia e contacto urgente. Estd sujeito a celebragdo de
um contrato com a duragdo minima de 6 (seis) meses.
2. O acesso ao Espaco Multiusos, situado no piso O, estd disponivel mediante marcagdo prévia e
disponibilidade dos respetivos equipamentos (ver Anexo I1).
3. O acesso ao Espaco Incubadora esta definido no Regulamento 85/2023 de 19 de janeiro, nomeadamente 0s
critérios de acesso aos programas de incubagdo e as condi¢Bes de utilizagdo da Incubadora de Empresas de
Base Local do Municipio de Ponte da Barca.
4. Todos os servicos disponibilizados devem ser organizados entre cada utilizador e o responsavel técnico que
se encontra disponivel no local.

Capitulo I

Procedimentos de Admissdo
Artigo 10.2
Candidaturas e sele¢do ao Espago Coworking e Espago Multiusos

1. As candidaturas a cada modalidade de acesso, inicia-se com o preenchimento e submissdo de um formulario
préprio online disponivel no site da Cdmara Municipal de Ponte da Barca.
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2. Excecionalmente, podera efetuar o preenchimento em suporte de papel na rece¢ao do Centro de Negocios
e Empreendedorismo.
3. As candidaturas para a utilizacdo diaria ou semanal decorrem em continuo, atribuindo-se a prioridade de
integracdo segundo a sua ordem de chegada e disponibilidade de espaco.
4. A utilizacdo mensal é agendada com, pelo menos, 48 horas de antecedéncia, e esta sujeita a autorizagdo
prévia dos servigos do Centro de Negdcios e Empreendedorismo.
5. Caso ocorram desisténcias ou ndo comparéncia de utilizadores, no prazo de dez dias uteis apos a autorizagao
referida no nlimero anterior, as vagas sdo preenchidas com base nos candidatos por ordem de seriagdo.
6. A utilizagdo do espago multiusos esta sujeita a marcagdo prévia e disponibilidade dos respetivos
equipamentos junto aos servicos do Centro de Negdcios e Empreendedorismo.
7. A Camara Municipal de Ponte da Barca reserva-se ao direito de solicitar dados adicionais para efeitos de
apreciacdo das candidaturas com poder de decisdo da possibilidade de admissdo.
8. A Camara Municipal de Ponte da Barca garante a salvaguarda da confidencialidade aos dados submetidos na
candidatura.
Artigo 11.2
Pagamento dos servigos contratualizados
1. Os valores a pagar para cada modalidade de acesso estdo previstos no Anexo I,
2. Na Modalidade Residente e na Modalidade Virtual {sem secretaria), o pagamento é efetuado até ao ultimo
dia atil do més anterior a renovacao.
3. Na Modalidade Casual, o pagamento é realizado no ato de inscrigdo e registo de utilizagdo.
4. Os valores estabelecidos para a utilizagdo do Espago Multiusos constam em Anexo |l do presente
regulamento e sdo faturados no momento da prestacdo dos servicos.
5. A falta de pagamento atempado bloqueia o acesso até a regularizagdo da divida.
6. O pagamento dos valores previstos no presente artigo, € feito ao Municipio de Ponte da Barca e os valores
resultantes da mesma sao receitas municipais.
7. A Camara Municipal podera vir a definir outros servicos e incentivos com o objetivo de fomentar e
‘mpulsionar o crescimento e a alavancagem dos projetos instalados no Centro de Negécios e
Empreendedorismo, através de despacho do Presidente da Camara.
Artigo 12.2
Termo de aceitagdo e contrato
1. A formalizagdo dos termos de cedéncia de espagos e servicos de coworking com o Municipio de Ponte da
Barca pode ter como suporte:
3) Termo de aceitagdo e responsabilidade, formatado em func¢do da natureza da solicitagdo, diaria ou semanal,
por parte do coworker.
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b) Contrato celebrado com o Municipio de Ponte da Barca, de acordo com a modalidade Residente ou
modalidade Virtual, onde os coworkers celebrardo contratos de utilizagdo do(s) servico(s) por periodos de 1
(um) més, renovéveis automaticamente com débito do respetivo valor de utilizacdo até ao ultimo dia util do
més anterior a renovagdo, salvo indicagdo em contrario ou impossibilidade de acordo com as condigdes
previstas nas modalidades de cessagdo contratual do presente regulamento.
Artigo 13.¢
Chaves do Espago Coworking
1. Sera disponibilizada a cada coworker Residente uma chave/cédigo de acesso geral ao interior do Edificio,
sendo a mesma intransmissivel.
2. Serd atribuida a cada coworker uma chave do cacifo e/ou chave do mddulo de gavetas do ponto de trabalho
atribuido, quando aplicavel.
3. Fica sob exclusiva responsabilidade do coworker o uso, protegdo e manutengdo das mesmas.
4. Em caso de perda, extravio ou utilizagdo negligente que provoque qualquer dano, o custo associado a
substituicdo das chaves serd imputado ao coworker.
5. A entrada no Espago Coworking e nos espagos comuns do edificio esta reservada aos coworkers, podendo
estes fazer-se acompanhar de clientes ou convidados, desde que esta situacdo seja previamente comunicada
ao responsavel do mesmo, sendo que, qualquer situacdo andmala que ocorra durante a sua permanéncia, sera
da inteira responsabilidade do coworker.
6. Sempre que necessario o coworker deve ser responsavel pelo devido encerramento ou abertura do edificio,
acautelando as regras de seguranga.
Capitulo V
Cessagdo e Efeitos da Cessacdo
Artigo 14.2
Cessagao da utilizagdo de servigos
1. Serdo automaticamente cessadas todos os servigos disponibilizados peio Centro de Negodcios e
Empreendedorismo, cessando também o respetivo contrato, quando observada uma ou mais das seguintes
condigdes:
a) Caducidade, nos termos do prazo acordado, sem necessidade de aviso prévio ou denuncia;
b) Rescis3o unilateral por iniciativa do utilizador, antes do prazo acordado, devidamente justificada,
através de carta registada com aviso de recegdo, sem prejuizo de forma alguma do direito previsto ao
Municipio Ponte da Barca de haver o pagamento das faturas ou de parte destas ja vencidas;
¢) Incumprimento de qualquer cldusula do presente Regulamento ou do contrato celebrado entre as
partes;
d) Falta de pagamento ao Municipio de Ponte da Barca;
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e) Por iniciativa do utilizador, devidamente justificada, ndo sendo devolvido o ainheiro inicialmente
cobrado pelos servigos contratados;
f) For observada ma-fé ou comportamento indevido na utilizagdo dos servigos de uso comum ou
comportamento indevido face aos restantes coworkers, demonstrando falta de cordialidade ou
discriminacdo politica, religiosa ou qualquer outra que comprometa o espirito de total abertura pela
qual se pauta o Espago Coworking.
2. No caso de cessacdo da utilizagdo, por resolugdo referida na alinea ¢) do ponto anterior, esta deve ser
efetuada através de comunicacdo escrita fundamentada, dirigida por uma das partes a outra, através de carta
registada com aviso de recegdo.
3. Na domiciliacdo da empresa e findo a modalidade do qual tenha feito parte, assiste a Cdmara Municipal de
Ponte da Barca o direito a solicitar um documento comprovativo da alteracdo da morada/sede do
utilizador/coworker, como seja a certiddo permanente comercial ou comprovativo de domicilio fiscal ou
comprovativo de morada na Seguranga Social.
Artigo 15.2
Efeitos da resolugdo por parte do Municipio
1. No caso de resolugdo efetuada pelo Municipio de Ponte da Barca, os utilizadores dispdem de 48 horas, apos
a data de recegdo da carta de resolucdo, para retirar do espago ccupado todos 0s seus bens e equipamentos,
sob pena de essa remogdo ser efetuada pelo técnico da Camara Municipal destacado para o efeito, e que
conservara 0s mesmos pelo periodo de 30 dias.
2. Os utilizadores expressamente aceitam que, se nada disserem no prazo referido no numero anterior, o seu
siléncio terd o valor de declaragdo negocial e significard que doam ao Municipio o que ndo tenham querido
reclamar, podendo este fazer com tais bens o que entender conveniente.
Artigo 16.2
Segredo comercial e industrial e Propriedade intelectual
1. A Camara Municipal de Ponte da Barca esta vinculada pelo dever de segredo comercial e industrial, e
compromete-se a conservar e proteger todas as informagbes com cardcter confidencial, fornecidas pelos
empreendedores no ambito do projeto a desenvolver.
2. As informagBes mencionadas no nimero anterior ndo podem ser utilizadas para fins diversos daqueles para
que foram fornecidas.
Artigo 17.2
DisposigBes finais
1. O Municipio de Ponte da Barca ndo sera responsavel, em hipdtese alguma, pela atividade desenvoivida pelos
coworkers e utilizadores dos servicos, cabendo-lhe somente assegurar a manuteng¢do das condi¢Bes previstas
no presente regulamento para o desenvolvimento da sua atividade.
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2. O Municipio de Ponte da Barca ndo podera ser responsabilizado, civil ou judiciaimente, em hipStese alguma,
pelo incumprimento das obrigag8es fiscais, laborais, previdenciais e sociais, comerciais, financeiras, que
constituam encargo do coworkers e utilizadores dos servicos perante os seus fornecedores, colaboradores e
quaisquer terceiros.
3. O Municipio de Ponte da Barca ndo se responsabiliza pelo licenciamento e obtencdo de autorizacdes
necessarias especificas ao funcionamento das empresas, comprometendo-se estas a respeitar todas as normas
aplicaveis, de qualquer natureza legal.
4. O Municipio de Ponte da Barca também n3o se responsabiliza por quaisquer extravios ou atrasos na entrega
da correspondéncia.
5. Os casos omissos neste Regulamento e os fatos duvidosos serao resolvidos pelo Municipio de Ponte da
Barca, segundo analise dedicada e legislagdo em vigor.
Artigo 18.2
Entrada em vigor
O presente regulamento entra em vigor no dia seguinte ao da sua publicagdo.
ANEXO |

Tabela de Pregos — Modalidades de Coworking

Modalidade Residente Modalidade Casual Modalidade Virtual

{contrato) (sem contrato) (contrato)
Servigos St e e R SORERL

Més Dia Semana Més

95 € 5€ 20€ 45 €
Secretaria X X X -
Acesso Internet X X X -
Espago Multiusos* X - - -
Climatizacao X X X -
Arrumagado X X X -
Cafetaria X X X -
Lounge X X X -
Acesso das 9 as 22 horas X - - -
Domiciliagdo  fiscal da )

x - -
empresa - - - - - -
Atendimento telefénico X - - X
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Agendamento de reunido X - X
Recegdo de
X - X

correspondéncia
Digitalizagdo e envio por
email de aviso de X - X

correspondéncia

Contacto Urgente X - - X

(20s pregos acima referidos acresce IVA a taxa Ieg_al em v:go.r)
* O regime de contrato prevé a utilizacdo da sala multiusos durante 5 horas por més, sem custos acrescidos.
ANEXO Il
Tabela de Precos para utilizagdo do Espago Multiusos

Espago Multiusos*

Sem equipamentos Com projetor Para formagao Videoconferéncia
Equipamentos
5€/h 7€/ h 6€/ h 5€/h
Acesso Internet X X X X
Projetor X X
Equipamento de
X

videoconferéncia

(aos pregos acima referidos acresce IVA a taxa legal em vigor)

* Os coworkers tém um desconto adicional de 20% e as empresas incubadas podem utilizar a sala multiusos

durante 5 horas por més, sem custos acrescidos.”

----- A Camara Municipal deliberou, por unanimidade, aprovar o projeto de Regulamento do Centro de
Negocios e Empreendedorismo do Municipio de Ponte da Barca do Municipio de Ponte da Barca e remete-lo a
Assembleia Municipal para efeitos da alinea g), do n.2 1, do artigo 25.2, do anexo |, da Lei n.2 75/2013, de 12

de setembro, na sua atual redag¢do.”

----- Seccdo de Atendimento, Loja de Cidaddo e Atas, da Divisdo de Administragdo, Gestdo Financeira e

Contratagdo Publica, 03 de julho de 2025.

A Técnica Superior,
o

(Catarina Pires Oliveira, Dr2)
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