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O planeamento e gestão de recursos humanos, está consagrado no capitulo Ill, da Lei Geral de Trabalho em 

Funções Públicas (LTFP), aprovada pela Lei nº. 35/2014, de 20 de junho, na sua redação atual,e aplica-se, de 

forma transversal, a toda a Administração Pública. 

O empregador público deve planear para cada exercício orçamental as atividades de natureza permanente ou 

temporária, tendo em consideração a missão, as atribuições, a estratégia, os objetivos fixados, as 

competências das unidades orgânicas e os recursos financeiros disponíveis. 

Deste planeamento faz parte o mapa de pessoal, que contém a indicação do número de postos de trabalho 

de que o serviço carece para o desenvolvimento das atividade que pretende desenvolver durante a sua 

execução. 

O mapa de pessoal constitui um instrumento fundamental de planeamento e gestão estratégica de recursos 

humanos, permitindo uma visão integrada e dinâmica desses recursos, contribuindo para uma cultura 

organizacional orientada para o serviço público, que permita à organização funcionar com eficiência e 

eficácia e, ao mesmo tempo, valorizar as pessoas que nela trabalham, criando oportunidades para o seu 

desenvolvimento. 

O mapa de pessoal é um documento que acompanha o ciclo anual de gestão orçamental, sendo aprovado e 

submetido pela Câmara Municipal a deliberação do órgão deliberativo municipal, aquando da aprovação dos 

Documentos Previsionais, podendo o mesmo ser alterado durante a sua execução igualmente por aquele 

órgão. 

De acordo com o previsto no nº. 1 do artigo 29.2 da LTFP, o mapa de pessoal deve conter a indicação do 

número de postos de trabalho de que o órgão ou serviço carece para o desenvolvimento das respetivas 

atividades em cada ano, quer correspondam a necessidades permanentes ou transitórias. 

Na presente proposta estão indicados o número de postos de trabalho de que o município carece para o 

desenvolvimento das respetivas atividades, caracterizados em função da atribuição, competência ou 

atividade que o seu ocupante se destina a cumprir ou executar, do cargo ou carreira e categoria que lhe 

correspondam, da área de formação académica ou profissional e do correspondente perfil de competências, 

tendo em conta as atividades, de natureza permanente ou temporária, a desenvolver durante a sua
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execução. 

O mapa de pessoal contém a caracterização dos postos de trabalho considerados necessários para a 

prossecução das atribuições e competências do Município de Ponte da Barca para o ano de 2026, 

concretizando, assim, os objetivos estratégicos fixados pelo Município. 

A proposta do mapa de pessoal para 2026 identifica o número e o perfil dos recursos humanos necessários 

para assegurar a missão e as atividades do Município de Ponte da Barca e considera o acréscimo de postos 

de trabalho resultantes de necessidades identificadas pelos serviços em áreas deficitárias e prementes para a 

execução das suas missões e atividades. 

Esquematizando, o mapa de pessoal da Câmara Municipal de Ponte da Barca, apresenta-se como se 

descreve: 

A organização interna dos Serviços Municipais adota o modelo de estrutura hierarquizada, constituída por 

Unidades Orgânicas Flexíveis e por Subunidades Orgânicas, sendo constituída designadamente por: 

Gabinete ae Apoio ao Presidente e Vereadores; 

Serviço Municipal de Proteção Civil; 

Serviço de Veterinário Municipal; 

Gabinete de Apoio à Diáspora e Relações internacionais; 

Serviço de Prospetiva e inovação Tecnológica; 

Secção de Protocolo e Apoio à Assembleia Municipal; 

Unidade de Arquivo, Património e Programação Cultural 

Serviço Administrativo; 

Serviço de Arquivo Municipal; 

Serviço de Património e Programação Cultural 

Unidade de Obras Públicas e Gestão de Contratos 

Secção Administrativa; 

Secção de Máquinas e de Viaturas;
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Serviço de Armazém; 

Serviço de Fiscalização de Obras Públicas; 

Divisão de Administração, Gestão Financeira e Contratação Pública 

Secção de Atendimento, Loja do Cidadão e Atas; 

Secção de Recrutamento, Gestão de Carreiras e Formação; 

Secção de Remunerações, Gestão de Processos e Apoio ao Funcionário; 

Secção de Tesouraria; 

Serviço de Informática; 

Serviço Jurídico; 

Unidade de Finanças Património e Compras Públicas 

Serviço de Contabilidade; 

Serviço de Contratação Pública e Aprovisionamento; 

Serviço de Património; 

Divisão de Gestão e Planeamento Territorial 

Unidade de Planeamento e Administração Geral 

Secção Administrativa; 

Secção de Manutenção e Ambiente; 

Serviço de Limpeza de Espaços Públicos e Edifícios; 

Serviço de Manutenção de Espaços Verdes e Arruamentos; 

Serviço de Manutenção de Infraestruturas e Edifícios; 

Serviço de Manutenção de Jardins; 

Serviço de Planeamento Territorial e SIG; 

Serviço de Urbanismo e Projeto;
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Unidade de Gestão de Infraestruturas Hidráulicas 

Secção Administrativa; 

Secção Técnica de Qualidade, de Medição, de Faturação e de Fiscalização; 

Serviço de Leitura e Faturação; 

Serviço de Manutenção Técnica; 

Divisão de Desenvolvimento Económico e Gestão Urbanística 

Secção Administrativa; 

Secção de Fiscalização Municipal; 

Serviço de Gestão Urbanística; 

Serviço de Planeamento ao Investimento; 

Gabinete de Apoio ao Empreendedor; 

Gabinete Técnico de Desenvolvimento Rural, Florestal e Recursos Naturais; 

Divisão de Turismo e Desenvolvimento Social 

Secção de Desporto, Associativismo e Gestão de Equipamentos; 

Serviço Administrativo; 

Serviço de Biblioteca Municipal; 

Serviço de Educação, Formação e Apoio ao Emprego; 

Serviço de Habitação; 

Serviço de Turismo; 

Gabinete de Apoio ao Emigrante; 

Unidade de Ação Social 

Serviço de Apoio Social, Saúde e juventude.
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Cargos, carreiras e Categorias: 

Cargo/Carreira/Categoria 

Dirigente Chefe de Divisão 

Chefe de Unidade 

Coordenador Municipal de Prot. Civil Coordenador Municipal de Proteção Civil 

Técnico Superior Técnico Superior 

Especial de Especialista de Sistemas elEspecialista de Sistemas e Tecnologias de 

Tecnologias de Informação Informação 

Especial de Técnico de Sistemas elTécnico de Sistemas e Tecnologias de Informação 

Tecnologias de Informação 

Assistente Técnico Professora de Música 

Coordenador Técnico 

Assistente Técnico 

Assistente Operacional Encarregado Geral Operacional 

Encarregado Operacional 

Assistente Operacional 

Fiscalização Fiscal 

Fiscal de Obras Fiscal de Obras 
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Postos de Trabalho Ocupados 

Cativos 

A prever 

Modalidade de Vinculação 
Contrato de Trabalho em Funções Públicas 

Tempo indeterminado 

Tempo Determinado 

Comissão de Serviço 

O mapa de pessoal para 2026 prevê os postos de trabalho, ocupados, cativos e a recrutar. Os postos 

ocupados correspondem aos postos dos trabalhadores em exercício de funções. Os cativos correspondem 

aos postos de origem dos trabalhadores da Câmara Municipal de Ponte da Barca, que se encontram em 

comissão de serviço, em mobilidade e os relativos aos procedimentos concursais em desenvolvimento. Os a 

prever são os postos necessários para o cumprimento das missões, das atribuições, dos objetivos e das 

atividades fixadas para o ano de 2026. 

Postos de trabalho do mapa de pessoal de 2023, 2024, 2025 e a propor para 2026: 

Postos de trabalho 

Natureza Mapa de 2023 Mapa de 2024 | Mapa de 2025 | Proposta para 

2026 

Ocupados 232 224 230 225 

Cativos 32 45 41 41 

A prever 47 65 112 99 
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Ocupados Cativos A recrutar 

Trabalhadores por Unidade Orgânica - Postos de Trabalho Ocupados 

Nº. Postos de 
Unidades Orgânicas/Serviços Trabalho 

: Ocupados 

Gabinete de Apoio Pessoal ao Presidente e Vereadores 1 

Serviço Municipal de Proteção Civil 1 

Serviço de Veterinário Municipal 1 

Serviço de Prospetiva e Inovação Tecnológica 2 

Secção de Protocolo e Apoio à Assembleia Municipal 2 

Unidade de Arquivo, Património e Programação Cultural 4 

Unidade de Obras Públicas e Gestão de Contratos 9 

Divisão de Administração, Gestão Financeira e Contratação 32 

Pública 

Divisão de Gestão e Planeamento Territorial 50 

Divisão de Desenvolvimento Económico e Gestão Urbanística 12 

Divisão de Turismo e Desenvolvimento Social 115 

Total de postos de trabalho ocupados 225 
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E OSERV 
E UAPPC 

UOPGC 
= DAGFCP 
E DGPT 

DDEGU 
E DTDS 

Trabalhadores por cargo/carreira/categoria 

; NS. de 
Carreira Cargo/Categori ae deaegoria trabalhadores 

Dirigente Chefe de Divisão 4 

Chefe de Unidade 4 

Coordenador Municipal de Prot. Civil Coordenador Municipal de Proteção Civil 1 

Técnico Superior Técnico Superior 30 

Especial de Especialista de Sistemas e| Especialista de Sistemas e Tecnologias de 2 

Tecnologias de Informação Informação 

Especial de Técnico de Sistemas elTécnico de Sistemas e Tecnologias de 4 

Tecnologias de Informação nformação 

Assistente Técnico Professora de Música 1 

Coordenador Técnico 14 

Assistente Técnico 41 

Assistente Operacional Encarregado Geral Operacional 1 

Encarregado Operacional 9 

Assistente Operacional 112 

Fiscalização Fiscal 1 

Fiscal de Obras Fiscal de Obras 1 

Total de trabalhadores 225 
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E Chefe de Divisão | 
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Fiscal de Obras 
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Fiscal | 

E : ; N®. Postos de 
Unidades Orgânicas/Serviços Trabalho a 

4 Prever 

Serviço Municipal de Proteção Civil 4 

Gabinete de Apoio à Diáspora e Relações Internacionais 1 

Unidade de Obras Públicas e Gestão de Contratos 4 

Divisão de Administração, Gestão Financeira e Contratação 4 

Pública 

Divisão de Gestão e Planeamento Territorial 40 

Divisão de Desenvolvimento Económico e Gestão Urbanística 7 

Divisão de Turismo e Desenvolvimento Social 32 

Total de postos de trabalho a prever 99 
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os 
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 d
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 c
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 d
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 c
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os 
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atr
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 p
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 d
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ca
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 d
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 d
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 c
ujo

s 
res

ult
ado

s 
é r

es
po
ns
áv
el
; 

Rea
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 d
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e d
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 d
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 c

aso
 d

iss
o, 

em
 o

pe
ra

çõ
es

 d
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e c
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 d
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 d
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ãos
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 d
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 d
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os 
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ca
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os 
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 p
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 f
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 p
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at
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 m
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 d
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má
ti

ca
 

de 
re
cu
rs
os
 h

um
an
os
 

e a
pr
es
en
ta
 
su
ge
st
õe
s 

e 
pr
op
os
ta
s 

de 
de

se
nv

ol
vi

me
nt

o 
e 

at
ua
li
za
çã
o;
 A

po
ia

 à
 d
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os;
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ra
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 c
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 c
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cá
ri
os
, 

ide
nti

fic
ar 

os 
va

lo
re

s 
cr

ed
it

ad
os

 e
 p
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con
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 d
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ra
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e g
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vos
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os 
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om

pe
tê

nc
ia

s 
Are

a 
de 

Fo
rm

aç
ão

. 
Ac

ad
ém

ic
a 

e/o
u 

Co
nt

ra
to

 d
e 

Tr
ab

al
ho

 e
m 

Fu
nç
õe
s 

Púb
lic

as.
 

Po
r 

Te
mp
o 

in
de

te
rm

in
ad

o 
Por

 T
emp

o 
Det

erm
ina

do 
(a 

ter
mo 

cer
to)

 

O
c
u
p
a
d
o
s
.
 

| 
ca
tw
or
 

| 
A p

rev
er 

o
m
u
p
a
d
o
s
 

| 
ap

e 
E
S
S
E
S
 

A 
pre

ver
 

N.º
 P

ost
os 

de t
ra
ba
lh
o 

Nº.
 P

ost
os 

de 
Tr

ab
al

ho
 

N.4
 P

ost
os 

de 
tra

bal
ho 

[Á
re

a 
de

 
En
ge
nh
ar
ia
 

Civ
il 

~ 
De
se
nv
ol
ve
 

fu
nç

õe
s 

de 
co

nc
eç

ão
 

e 
pr
oj
et
o 

no
 
do

mi
ni

o 
ae

 
en

ge
nh

ar
ia

, 
pr
es
ta
nd
o 

a 
de

vi
da

 
as
si
st
ên
ci
a 

té
cn

ic
a 

do 
de

cu
rs

o 
da 

re
sp
et
iv
a 

ex
ec
uç
ão
; 

El
ab
or
a 

in
fo
rm
aç
õe
s 

rel
ati

vas
 a

 p
ro

ce
ss
os

 
na 

áre
a 

da 
re
sp
et
iv
a 

es
pe
ci
al
id
ad
e,
 

in
cl
ui
nd
o 

pl
an
ea
me
nt
o 

de 
in
fr
a-
es
tr
ut
ur
as
, 

re
de
 v

iár
ia 

e 
trâ

nsi
to;

 E
xe

cu
ta

 
aç

õe
s 

de 
fi

sc
al

iz
aç

ão
 d

e 
em
pr
ei
ta
da
s 

e 
vis

tor
ias

 a
 i

mó
ve
is
 

no 
qu

ad
ro

 
do
 R

IU
E;
 
Em
it
e 

pa
re
ce
re
s 

no 
âm
bi
to
 

dos
 
pr
oj
et
os
 d

e 
es

pe
ci

al
id

ad
es

 
de 

op
er
aç
õe
s 

ur
ba

ní
st

ic
as

; 
Art

icu
la 

as 
su
as
 

at
iv

id
ad

es
 

co
m 

ou
tr
os
 

pr
of
is
si
on
ai
s,
 
no
me
ad
am
en
te
 

nas
 á

re
as
 d

o 
pl

an
ea

me
nt

o 
do 

ter
rit

óri
o, 

ar
qu
it

et
ur

a 
e 

pa
tr

im
ón

io
 

[O
ri

en
ta

çã
o 

pa
ra
 o

 s
erv

iço
 

pub
lic

o; 
Or
ie
nt
aç
ão
 

pa
ra
 

os
 
re

su
lt

ad
os

; 

[G
es

tã
o 

do 
co
nh
ec
im
en
to
; 

(C
om
un
ic
aç
ão
; 

Ini
cia

tiv
a; 

[O
rg

an
iz

aç
ão

 
pl
an
ea
me
nt
o 

e 
ge

st
ão

 

de 
pr
oj
et
os
; 

To
ma
da
 

de 
de

ci
sã

o 
e 

nt
el

ig
ên

ci
a 

em
oc
io
na
l 

Té
cn
ic
o 

Su
pe

ri
or
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tu
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] 

Ar
ea
 

de
 
En

ge
nh

ar
ia

 
El
et
ro
té
cn
ic
a 

4 
De

se
nv

ol
ve

 
tu
ng
oe
s 

de
 
co

nc
eç

ão
 

e 
pr

oj
et

o 
no

 
do

mi
ni

o 
de
 
en
ge
nh
ar
ia
 
ei
et
ro
te
cn
ic
a,
 

pr
es

ta
nd

o|
 

a 
de
vi

da
 

as
si

st
ên
ci
a 

té
cn

ic
a 

no
 

de
cu
rs
o 

da
 
re
sp
et
iv
a 

ex
ec

uç
ão

; 
El

ab
or

a 
in
fo
rm
aç
õe
s 

re
la

ti
va

s 
a 
pr

oc
es

so
s 

na
 

ár
ea

 
da
 

re
sp

et
 

es
pe

ci
al

id
ad

e;
 

Mo
ni

to
ri

za
 

a 
ma

nu
te

nç
ão

 
de 

to
do

s 
os 

eq
ui

pa
me

nt
os

 
elé

tri
cos

 
da 

re
sp

on
sa

bi
li

da
de

 
do 

mu
ni
cí
pi
o,
 

inc
lui

ndo
 

a 
re
al
iz
aç
ão
 

de 
vis

tor
ias

; 
In

fo
rm

a 
os 

pr
oc

ed
im

en
to

s 
ad
mi
ni
st
ra
ti
vo
s 

re
la
ci
on
ad
os
 
co

m 
as 

in
fr

ae
st

ru
tu

ra
s 

elé
tri

cas
; 

El
ab

or
a 

e 
la
co
mp
an
ha
 

pr
oj

et
os

 d
e 

el
et

ri
ci

da
de

 a
té 

à s
ua 

ap
ro
va
çã
o;
 

Ef
et

ua
 e

st
ud
os
 

de 
re

nt
ab

il
iz
aç
ão
 d

as 
in

fr
ae

st
ru

tu
ra

s 
de 

el
et

ri
ci

da
de

 c
om
 

vi
st

a 
à 

su
a 

me
lh
or
 
op

er
ac

io
na

li
da

de
 

[O
ri
en
ta
çã
o 

par
a 

o 
se
rv
iç
o 

púb
lic

o; 
Or
ie
nt
aç
ão
 

par
a 

os 
re
su
lt
ad
os
; 

Ge
st
ão
 

do 
co
nh
ec
im
en
to
; 

(C
om

un
ic

aç
ão

; 
In
ic
ia
ti
va
; 

Or
ga
ni
za
çã
o 

pl
an
ea
me
nt
o 

e 
ges

tão
] 

de 
pr
oj
et
os
; 

To
ma
da
 

de 
de
ci
sã
o 

e 
In
te
li
gê
nc
ia
 
e
m
o
c
i
o
n
a
 

Té
cn
ic
o 

Su
pe

ri
or

 
Li
ce
nc
ia
tu
ra
 
em

 
En

ge
nh

ar
ia

 
El
et
ro
té
cn
ic
a 

(Á
re

a 
de
 
En

ge
nh

ar
ia

 
Qu
im
ic
a 

4 
As
se
gu
ra
 

a 
mo
ni
to
ri
za
çã
o 

ao
s 

si
st

em
as

 
de
 
ab
as
te
ci
me
nt
o 

de
 
ág
ua
 

e 
sa

ne
am

en
to

 
ae
 

re
sp
on
sa
bi
li
da
de
 

do 
mu

ni
cí

pi
o,

 
be

m 
co
mo
 

a 
boa

 
ge

st
ão

 e
 c

on
tr
ol
o 

da 
qu

al
id

ad
e 

da 
ág

ua
 

par
a 

co
ns

um
o 

hum
ano

; 
Im

pl
em

en
ta

 
e 

ac
om
pa
nh
a 

o 
pr
oc
es
so
 

de 
co
nt
ro
lo
 

de 
to

do
 o

 p
ro
ce
ss
o 

de 
aná

lis
e 

e 
de

si
nf

eç
ão

 
dos

 
si

st
em

as
 d

e 
ab
as
te
ci
me
nt
o,
 

a 
nív

el 
qu

ím
ic

o 
e 

ba
ct
er

io
lé

gi
co

; 
Im
pl
em
en
ta
 

os 
no

rm
at

iv
os

 
rel

ati
vos

 a
 i

nf
ra

es
tr

ut
ur

a 
nas

 á
re

as
 d

e 
sa

ne
am

en
to

 
bás

ico
, 

dr
en
ag
em
 

e 
ab
as
te
ci
me
nt
o 

Or
ie

nt
aç

ão
 p

ar
a 

o 
se

rv
iç

o 
púb

lic
o; 

Or
ie
nt
aç
ão
 

par
a 

os 
re

su
lt

ad
os

; 
[G

es
tã

o 
do 

co
nh

ec
im

en
to

; 
Co
mu
ni
ca
çã
o;
 

Ini
cia

tiv
a; 

Or
ga

ni
za

çã
o 

pl
an

ea
me

nt
o 

e 
ge

st
ão

 
de 

pr
oj
et
os
; 

To
ma

da
 

de 
de

ci
sã

o 
e 

nt
el
ig
ên
ci
a 

em
oc

io
na

l 

Té
cn
ic
o 

Su
pe

ri
or

 
Li
ce
nc
ia
tu
ra
 
em

 
En
ge
nh
ar
ia
 

Qu
ím

ic
a 

(Á
re
a 

de
 
Bi
oq
uí
mi
ca
 

4 
De
se
nv
ol
ve
 
fu
nç
õe
s 

co
ns
ul
ti
va
s,
 

de
 
es
tu
do
, 

pl
an
ea
me
nt
o,
 
pr

og
ra

ma
çã

o,
 
av

al
ia

çã
o 

e 
ap

li
ca

çã
o 

de
 
mé
to
do
s 

e 
pr
oc
es

so
s 

de 
na
tu
re
za
 

té
cn

ic
a 

e 
ou 

cie
ntí

fic
a, 

qu
e 

fu
nd
am
en
ta
m 

e 
pr
ep
ar
am
 

a d
ec
is
ão
. 

In
sp

ec
io

na
 

e c
oo

rd
en

a 
at
iv
id
ad
es
 d

os 
[c
ol
ab
or
ad
or
es
 
en
ca
rr
eg
ad
os
 

dos
 e

qu
ip
am
en
to
s 

e 
sis

tem
as 

qu
ím
ic
os
. 

Re
pr
es
en
ta
 

o 
ór
gã
o 

ou
 s

er
vi

ço
 e

m 
as
su
nt
os
 

da 
sua

 
es
pe
ci
al
id
ad
e,
 
to
ma
nd
o 

op
çõ

es
 

de 
in

do
le

 t
écn

ica
, 

en
qu
ad
ra
da
s 

em
 
di
re

çõ
es

 o
u 

or
ie

nt
aç

õe
s 

su
pe

ri
or

es
. 

El
ab

or
a 

au
to
no
ma
me
nt
e 

ou 
lem

 g
ru
po
, 

pa
re
ce
re
s e 

pr
oj
et
os
 c

om
 

di
ve

rs
os

 g
ra
us
 d

e 
co

mp
le

xi
da

de
 

e 
ex
ec
ut
a 

ou
tr

as
 a

ti
vi
da
de
s 

de 
ap

oi
o 

ger
al 

ou 
es
pe
ci
al
iz
ad
o 

nas
 

ár
ea
s 

de 
at
ua
çã
o 

co
mu
ns
, 

in
st
ru
me
nt
ai
s 

e o
pe

ra
ti

va
s 

dos
 ó

rg
ão
s 

e s
er

vi
ço

s.
 

[O
ri

en
ta

çã
o 

pa
ra
 

o 
se
rv
iç
o 

pu
bl
ic
o:
 

Or
ie
nt
aç
ão
 

pa
ra
 o

s 
re

su
lt

ad
os

; 
Ge
st
ão
 

do 
co

nh
ec

im
en

to
; 

Co
mu
ni
ca
çã
o;
 

Ini
cia

tiv
a; 

Or
ga
ni
za
çã
o 

pl
an
ea
me
nt
o 

e 
ge

st
ão

 
de 

pr
oj

et
os

; 
To
ma
da
 

de 
de

ci
sã

o 
e 

int
eli

gên
cia

 e
mo
ci
on
al
 

Te
cn

ic
o 

Su
pe
ri
or
 

Li
ce

nc
ia

tu
ra

 
em

 
Bi

oq
uí
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ca
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[Á
re

a 
de

 
Ci

ên
ci

a 
Po

lí
ti

ca
 

e 
Ad

mi
ni

st
ra

ti
va

 
4 

At
ua
li
za
r 

in
st
ru
me
nt
os
 

de 
pl

an
ea

me
nt

o 
te
rr
it
or
ia
l,
 
co
mo
 
di
ag
no
st
ic
os
 

so
ci
ai
s 

e 
pl

an
os

 
de 

de
se

nv
ol

vi
me

nt
o;

 
Real

izar
 
es

tu
do

s 
par

a 
co
nh
ec
er
 a

s 
di

nâ
mi

ca
s 

so
ci
ai
s e 

pol
íti

cas
 d

o 
ter

rit
óri

o; 
Ma

pe
ar

 
re
cu
rs
os
 
lo

ca
is

 e 
reg

ion
ais

, 
par

a 
ga
ra
nt
ir
 e

fic
áci

a 
das

 r
es
po
st
as
 e

 c
oo
rd
en
aç
ão
 

de 
in

te
rv

en
çõ

es
; 

An
al

is
ar

 a
 e

fic
áci

a 
de 

pr
og

ra
ma

s 
de 

in
te
rv
en
çã
o 

ter
rit

ori
al 

e 
pr
op
or
 
no
va
s 

mo
da

li
da

de
s;

 
Pa

rt
ic

ip
ar

 n
a 

pr
og

ra
ma

çã
o 

e e
xe

cu
çã

o 
de 

me
di

da
s 

lig
ada

s 
ao 

de
se
nv
ol
vi
me
nt
o 

so
ci
oe
co
nô
mi
co
 

do 
mun

icí
pio

; 
El
ab
or
ar
 p

ro
po
st
as
 

de 
pol

íti
cas

 
púb

lic
as 

re
la
ci
on
ad
as
 
co
m 

a g
es
tã
o 

e 
pl

an
ea

me
nt

o 
ter

rit
ori

al 
Fo
me
nt
ar
 

e c
oo
rd
en
ar
 

pr
oj
et
os
 

no 
âm
bi
to
 

do 
de

se
nv

ol
vi

me
nt

o 
ter

rit
ori

al;
 

Im
pl
em
en
ta
r 

si
st
em
as
 

de 
ge
or

re
fe
re
nc
ia
çã
o 

par
a 

ide
nti

fic
ar 

ár
ea
s 

de 
in
te
rv
en
çã
o 

pri
ori

tár
ia;

 
Pr
om
ov
er
 a

 p
ar

ti
ci

pa
çã

o 
e 

su
st

en
ta

bi
li

da
de

 
das

 c
om
un
id
ad
es
 

loc
ais

 e
m 

pr
oj
et
os
 d

e 
d
e
s
e
n
v
o
l
v
i
m
e
n
t
o
 

te
rr
it

or
ia

l 

[O
ri

en
ta

çã
o 

pa
ra
 o

 s
erv

iço
 

púb
lic

o: 
Or

ie
nt

aç
ão

 
pa
ra
 o

s 
re

su
lt

ad
os

 
[G

es
tã

o 
do 

co
nh
ec
im
en
to
; 

Co
mu
ni
ca
çã
o;
 

In
ic

ia
ti

va
; 

Or
ga
ni
za
çã
o 

pl
an
ea
me
nt
o 

e 
ge

st
ão

 
de

 
pr
oj
et
os
; 

To
ma
da
 

de
 
de

ci
sã

o 
e 

in
te

li
gê

nc
ia

 e
mo
ci
on
al
 

Té
cn
ic
o 

Su
pe
ri
or
 

Li
ce
nc
ia
tu
ra
 

em
 

Ci
ên
ci

a 
Po
lí
ti
ca
 

e 

Ad
mi
ni
st
ra
ti
va
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om
pe
tê
nc
ia
s 

Car
go 

Car
rei

ra/
Cat

ego
rta

 
Are

a 
de 

Fo
rm

aç
ão

 
Ac
ad
ém
ic
a 

e/o
u 

Co
nt
ra
to
 d

e 
Tr

ab
al

ho
 e

m 
Fu
nç
õe
s 

Púb
lic

as.
 

Por
 T

em
po
 i

nd
et

er
mi

na
do

 
Por

 T
em

po
 D

et
er

mi
na

do
 (

a t
erm

o. 
cer

to)
 

<Co
mis

são
 d

e 
Ser

viç
o 

Oc
up
ad
os
 

Ap
re

ve
r 
E
E
E
 

Rs
 

N.º
 P

ost
os 

de 
tra

bal
ho.

 
Nº. 

Pos
tos

 d
e 

Tr
ab
al
ho
 

N.º
 P

ost
os 

de 
tra

bal
ho.

 
[Ár

ea 
de 

Es
pe
ci
al
is
ta
 

de 
Sis

tem
as 

e T
ec

no
lo

gi
as

 d
e 

In
fo

rm
aç

ão
 

- 
De
se
mp
en
ha
 

fu
nç

õe
s 

de 
co

nc
eç

ão
 

e 
ap

li
ca

çã
o 

nas
 s

eg
ui

nt
es

 
áre

as:
 a

) 
Ge
st
ão
 

e 
ar

qu
it

et
ur

a 
de 

si
st

em
as

 
de 

in
fo
rm
aç
ão
; 

b) 
In

fr
ae

st
ru

tu
ra

s 
te

cn
ol

óg
ic

as
; 

c) 
En

ge
nh

ar
ia

 
de 

so
ft

wa
re

, 
ex
er
ce
nd
o 

as 
tar

efa
s 

in
er

en
te

s a 
ca
da
 
um

a 
das

 á
re

as
 p

or 
fo
rm
a 

a 
or

ga
ni

za
r 

e 
ma

nt
er

 
di
sp
on
ív
el
 o

s 
re

cu
rs

os
 
in
fo
rm
át
ic
os
 
ne

ce
ss

ár
io

s 
ao 

bo
m 

de
se
mp
en
ho
 

do
s 

di
fe
re
nt
es
 s

er
vi
ço
s 

da 
au
ta
rq
ui
a,
 e

m 
ma

té
ri

a 
de 

eq
ui

pa
me

nt
o 

e 
ap

li
ca

çõ
es

 
in

fo
rm

át
ic

as
. 

Or
ie

nt
aç

ão
 

par
a 

o 
se
rv
iç
o 

pú
bl
ic
o;
 

Or
ie

nt
aç

ão
 

par
a 

os 
re
su
lt
ad
os
; 

[G
es
tã
o 

do 
co
nh
ec
im
en
to
; 

Co
mu

ni
ca

çã
o;

 
Ini

cia
tiv

a; 
Or
ga
ni
za
çã
o 

pl
an

ea
me

nt
o 

e 
ges

tão
) 

de 
pr
oj
et
os
; 

To
ma
da
 

de 
de
ci
sã
o 

e 
In
te
li
gê
nc
ia
 e

mo
ci
on
a!
 

Es
pe
ci
al
is
ta
 

de
 

si
st
em
as
 

e 
te

cn
ol

og
ia

 d
e 

in
fo
rm
aç
ão
 

Li
ce

nc
ia

tu
ra

 
em

 
In
fo
rm
át
ic
a 

e 

Ge
st
ão
 

(Ar
ea 

de 
Hi
gi
en
e 

e 
Se

gu
ra

nç
a 

no
 T

ra
ba

lh
o 

4 
Rea

liz
a 

fu
nç
õe
s 

co
ns
ul
ti
va
s,
 d

e 
es

tu
do

, 
pl

an
ea

me
nt

o,
 
pr

og
ra

ma
çã

o,
 

av
al
ia
çã
o 

e 
apl

ica
ção

 d
e 

mé
to
do
s 

e 
pr
oc
es
so
s 

de 
nat

ure
za 

téc
nic

a 
e o

u 
cie

ntí
fic

a, 
que

 f
un

da
me

nt
am

 
e p

re
pa
ra
m 

a d
eci

são
; 

Ela
bor

a, 
ja

ut
on

om
am

en
te

 o
u 

em
 g

rup
o, 

pa
re
ce
re
s 

e p
roj

eto
s, 

co
m 

div
ers

os 
gra

us 
de 

co
mp

le
xi

da
de

, 
e e

xec
uta

r 
out

ras
 a

tiv
ida

des
 d

e 
apo

io 
ger

al 
ou 

esp
eci

ali
zad

o 
nas

 á
rea

s 
de 

at
ua
çã
o 

co
mu

ns
, 

ins
tru

men
tai

s 
e o

pe
ra

ti
va

s 
dos

 ó
rg
ão
s 

e s
erv

iço
s; 

Pre
sta

 i
nf

or
ma

çã
o 

téc
nic

a, 
na 

fas
e 

de 
pro

jet
o 

é d
e 

ex
ec
uç
ão
, 

sob
re 

as 
me
di
da
s 

de 
pr

ev
en

çã
o 

rel
ati

vas
 à

s 
ins

tal
açõ

es,
 l

oca
is,

 e
qu

ip
am

en
to

s 
e p

ro
ce
ss

os
 d

e 
tra

bal
ho;

 I
den

tif
ica

 e
 a

val
ia 

os 
ris

cos
 p

ara
 a

 s
eg
ur
an
ça
 e

 s
aú

de
 n

o 
loc

al 
de 

tra
bal

ho 
e p

ro
ce
de
r 

ao 
con

tro
lo 

per
iód

ico
 d

a 
ex
po
si
çã
o 

a 
age

nte
s 

quí
mic

os,
 f

isi
cos

 e 
bio

lóg
ico

s; 
Ela

bor
a 

pla
nos

 d
e 

pr
ev

en
çã

o,
 i

nte
gra

ndo
, 

a t
odo

s 
os 

nív
eis

 e
 p

ara
 o

 c
on

ju
nt

o 
das

 a
tiv

ida
des

 
do 

órg
ão 

ou 
ser

viç
o, 

a a
val

iaç
ão 

dos
 r

isc
os 

e a
s 

res
pet

iva
s 

me
di

da
s 

de 
pr
ev
en
çã
o;
 

Ela
bor

a 
um

 p
ro

gr
am

a 
de 

pr
ev

en
çã

o 
de 

ris
cos

 
pro

fis
sio

nai
s; 

Pr
om
ov
e 

a v
igi

lân
cia

 d
a 

saú
de,

 b
em

 c
om

o 
a o

rg
an

iz
aç

ão
 e

 m
an
ut
en
çã
o 

dos
 r

egi
sto

s 
clí

nic
os 

e o
utr

os 
el
em
en
to
s 

inf
orm

ati
vos

 r
ela

tiv
os 

a c
ada

 t
rab

alh
ado

r; 
Pre

sta
 i

nf
or
ma
çã
o 

e f
or

ma
çã

o 
sob

re 
os 

ris
cos

 p
ara

 a
 s

eg
ur
an
ça
 e

 s
aúd

e, 
be
m 

co
mo
 s

obr
e 

as 
me

di
da

s 
de 

pr
ev
en
çã
o 

e p
rot

eçã
o; 

Pr
oc
ed
e 

à o
rg

an
iz

aç
ão

 d
os 

mei
os 

de
st

in
ad

os
 à

 p
re

ve
nç

ão
 e

 p
rot

eçã
o, 

col
eti

va 
e i

ndi
vid

ual
, 

e 
co
or
de
na
çã
o 

das
 m

ed
id

as
 a

 a
do
ta
r 

em
 c

aso
 d

e 
per

igo
 g

rav
e 

e i
min

ent
e; 

Pr
om

ov
e 

a a
fix

açã
o 

de 
sin

ali
zaç

ão 
de 

se
gu
ra
nç
a 

nos
 l

oca
is 

de 
tra

bal
ho;

 P
ro
ce
de
 à

 a
nál

ise
 d

os 
aci

den
tes

 d
e 

tra
bal

ho 
e d

as 
do
en
ça
s 

pro
fis

sio
nai

s; 
Rec

olh
e 

e o
rga

niz
a 

os 
el

em
en

to
s 

est
atí

sti
cos

 
rel

ati
vos

 à
 s

eg
ur
an
ça
 e

 s
aúd

e 
no 

órg
ão 

ou 
ser

viç
o; 

Co
or

de
na

 
as 

in
sp
eç
õe
s 

int
ern

as 
de 

se
gu
ra
nç
a 

sob
re 

o 
gra

u 
de 

con
tro

lo 
e s

obr
e 

a 
ob

se
rv

ân
ci

a 
das

 n
or
ma
s 

e m
ed

id
as

 d
e 

pr
ev

en
çã

o 
nos

 l
oca

is 
de 

tra
bal

ho;
 F

az 
o 
ac

om
pa

nh
am

en
to

 
das

 a
tiv

ida
des

 d
es

en
vo

lv
id

as
 p

elo
s 

| 
tr
ab
al
ha
do
re
s 

do 
mu
ni
ci
pi
o 

de 
fo
rm
a 

a a
ss
eg
ur
ar
 o

 c
um

pr
im

en
to

 d
os 

req
uis

ito
s 

leg
ais

 a
pli

cáv
eis

 e
 d

as 
co
nd
iç
õe
s 

de 
se
gu
ra
nç
a 

dos
 

| 
pos

tos
 d

e 
tra

bal
ho;

 
Rea

liz
a 

rel
ató

rio
s 

de 
vis

ita
 a

os 
loc

ais
 d

e 
tra

bal
ho 

co
m 

a i
den

tif
ica

ção
 d

as 
não

 c
on
fo
rm
id
ad
es
 d

ete
tad

as,
 m

ed
id
as
 | 

cor
ret

iva
s 

e p
rev

ent
iva

s, 
pra

zos
 d

e 
im

pl
em

en
ta

çã
o e 

re
sp
on
sá
ve
is
 p

ela
 i

mp
le

me
nt

aç
ão

 d
as 

me
di
da
s;
 F

az 
o a

co
mp

an
ha

me
nt

o 
das

 
| 

Obr
as 

por
 A

dm
in

is
tr

aç
ão

 
Dir

eta
, 

co
m 

el
ab

or
aç

ão
 d

e 
rel

ató
rio

 t
écn

ico
 d

e 
se
gu
ra
nç
a 

no 
tra

bal
ho;

 
Ela

bor
a 

as 
de 

Av
al

ia
çõ

es
 d

e 
Ris

cos
 

dos
 p

ost
os 

de 
tra

bal
ho 

e 
res

pet
ivo

s 
pla

nos
 d

e 
açã

o 
e p

re
ve
nç
ão
; 

Efe
tua

 a
 s

ele
ção

 d
e 

Fa
rd

am
en

to
, 

Eq
ui

pa
me

nt
os

 d
e 

Pr
ot

eç
ão

 
Ind

ivi
dua

l 
e E

qu
ip
am
en
to
s 

de 
Pr
ot
eç
ão
 C

ole
tiv

a 
ad
eq
ua
do
s 

às 
fun

çõe
s 

de
se
mp
en
ha
s 

por
 c

ada
 t

ra
ba

lh
ad

or
 d

e 
ac
or
do
 c

om
 

req
uis

ito
s 

leg
ais

 a
pli

cáv
eis

 (
ma

rc
aç

ão
 C

E 
e 
No
rm
as
 E

ur
op
ei
as
 a

pli
cáv

eis
); 

Rea
liz

a 
a a

nál
ise

 d
as 

fic
has

 d
e 

da
do

s 
de 

se
gu
ra
nç
a 

dos
 p

ro
du
to
s 

quí
mic

os,
 p

ara
 i

den
tif

ica
ção

 d
os 

ris
cos

, 
adv

ert
ênc

ias
; 

mo
do

s 
de 

uti
liz

açã
o 

e 
EPI

 r
ec
om
en
da
do
s;
 

Faz
 a

 p
re

pa
ra

çã
o 

e r
eal

iza
ção

 d
e 

açõ
es 

de 
fo

rm
aç

ão
 e

 s
ens

ibi
liz

açã
o 

no 
âm

bi
to

 d
a 

SST
; 

Efe
tua

 o
 l

ev
an

ta
me

nt
o 

das
 n

ec
es
si
da
de
s 

fo
rm

at
iv

as
 e

spe
cif

ica
s 

no 
âm
bi
to
 d

a 
SST

 e
 i

ndi
caç

ão 
das

 m
es

ma
s 

aos
 d

iri
gen

tes
 e

 a
o 

gab
ine

te 
de 

fo
rm
aç
ão
; 

Faz
 o

 a
co
mp
an
ha
me
nt
o 

das
 a

çõe
s 

de 
fo
rm
aç
ão
 e

xte
rna

s 
no 

âm
bi
to
 d

a 
SST

; 
Ver

ifi
ca 

e a
tua

liz
a 

re
gu

la
rm

en
te

 o
s 

req
uis

ito
s 

leg
ais

 a
pli

cáv
eis

 e
 n

or
ma

ti
vo

s 
no 

âm
bi

to
 d

a 
Se
gu
ra
nç
a 

e S
aú

de
 n

o 
Tra

bal
ho.

 

[O
ri

en
ta

çã
o 

par
a 

o 
se

rv
iç

o 
púb

lic
o; 

Or
ie
nt
aç
ão
 p

ara
 o

s 
res

ult
ado

s; 
Ge
st
ão
 d

o 
co

nh
ec

im
en

to
; 

Co
mu
ni
ca
çã
o;
 

Ini
cia

tiv
a; 

Or
ga
ni
za
çã
o 

pl
an
ea
me
nt
o 

e g
est

ão 
de 

pro
jet

os;
 T

om
ad
a 

de 
dec

isã
o 

e 
Int

eli
gên

cia
 e

mo
ci

on
a!

 

Té
cn
ic
o 

Su
pe

ri
or

 
Li
ce
nc
ia
tu
ra
 
em

 

Se
gu

ra
nç
a 

e 
Hi

gi
en

e 
no 

Tr
ab
al
ho
 

[Ar
ea 

de 
Ma
nu
te
nç
ão
 

e 
Am
bi
en
te
 

4 
Co
or

de
na
 

e 
ex

ec
ut

a 
at

iv
id

ad
es

 d
e 

ma
nu

te
nç

ão
, 

ve
ri

fi
ca

çã
o,

 g
es
tã
o 

de 
edi

fíc
ios

, 
es

pa
ço

s 
ve
rd

es
, 

ar
ru

am
en
to
s 

e 
li

mp
ez

a;
 A

ss
eg

ur
a 

o 
cu
mp
ri
me
nt
o 

dos
 
pl

an
os

 d
e 

ma
nu

te
nç

ão
, 

ve
ri

fi
ca

nd
o 

a s
ua 

ex
ec
uç
ão
; 

Ma
nt

ém
 

at
ua

li
za

da
 a

 d
oc

um
en

ta
çã

o 
té
cn

ic
a 

so
br

e 
os 

si
st
em
as
 

té
cn

ic
os

 
dos

 e
dif

íci
os;

 A
co

mp
an
ha

 
en

sa
io

s 
de 

re
ce
çã
o 

das
 i

ns
ta

la
çõ

es
 

té
cn
ic

as
 em 

edi
fíc

ios
; 

Ap
oi

a 
a 

fi
sc

al
iz

aç
ão

 
de 

ob
ra
 

no 
qu

e 
re
sp
ei
ta
 à

 e
xe

cu
çã

o 
dos

 s
is

te
ma

s 
té
cn
ic
os
 e

m 
edi

fíc
ios

; 
Ava

lia
, 

no 
te
rr
en
o,
 

as 
me

di
da

s 
a 
im

pl
em

en
ta

r com
 

vis
ta 

à 
me
lh
or
ia
 
co
nt
ín
ua
; 

Ef
et

ua
 

in
st

al
aç

õe
s 

e 
re

pa
ra

çõ
es

 
em
 
eq
ui
pa
me
nt
os
 

e 
es

pa
ço

s;
 

Pre
sta

 
in

fo
rm

aç
õe

s 
co

m 
vis

ta 
à 
ot

im
iz

aç
ão

 
da 

uti
liz

açã
o 

dos
 e

qu
ip

am
en

to
s 

e 
es
pa
ço
s;
 

El
ab

or
a 

rel
ató

rio
s 

e 
in
fo
rm
aç
õe
s 

so
br

e 
a 

at
iv
id
ad
e 

de
se

nv
ol

vi
da

; 
Ga
ra
nt
e 

o 
cu
mp
ri
me
nt
o 

das
 a

tr
ib

ui
çõ

es
 q

ue
 l

he 
fo
re
m 

de
le

ga
da
s 

ou 
su
bd
el
eg
ad
as
, 

nos
 
te
rm
os
 

da 
le

gi
sl

aç
ão

 e
m 

vig
or;

 
Co

nt
ri

bu
i 

pa
ra
 a

 t
ra
ns
mi
ss
ão
 

de 
co

nh
ec

im
en

to
s 

es
pe

cí
fi

co
s 

da 
sua

 á
rea

 
de 

at
iv

id
ad

e,
 
em
 
co
nt
ex
to
 

de 
tr

ab
al

ho
 

(a 
col

ega
s, 

a 
no
vo
s 

co
la

bo
ra

do
re

s,
 

a e
st

ag
iá

ri
os

, 
etc

.);
 
Po

de
 

rea
liz

ar 
ou

tr
as

 a
ti

vi
da

de
s,

 
nã

o 
es
pe
ci
fi
ca
da
s 

an
te
ri
or
me
nt
e,
 

de 
igu

al 
co
mp
le
xi
da
de
 

fu
nc
io
na
l,
 

ne
ce

ss
ár

ia
s 

à 
pr
os
se

cu
çã
o 

dos
 o

bj
et
iv
os
 e

 b
om

 
fu

nc
io

na
me

nt
o 

do 
se

rv
iç

o 
e 

do 
mu

ni
cí

pi
o.

 

[O
ri
en
ta
çã
o 

par
a 

o 
se
rv
iç
o 

púb
lic

o; 
Or
ie
nt
aç
ão
 p

ara
 o

s 
res

ult
ado

s; 
(C
om
un
ic
aç
ão
; 

Ini
cia

tiv
a; 

[Or
gan

iza
ção

 p
la
ne
am
en
to
 e

 g
est

ão 
de 

pro
jet

os;
 T

om
ad
a 

de 
dec

isã
o, 

Int
eli

gên
cia

 e
mo

ci
on

al
 e

 
(C

oo
rd

en
aç

ão
 d

e 
equ

ipa
s 

Co
or
de
na
do
r 

Té
cn
ic
o 

12
º 

An
o 

de
 

Es
co

la
ri

da
de
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eg
or
ia
 

8Ar
ea 

de 
Fo

rm
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Ac
ad

ém
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a 
e/o

u 

Co
nt

ra
to
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e 

Tr
ab

al
ho

 e
m 

Fu
nç

õe
s 

Púb
lic

as 

Por
 T

em
po

 
in
de
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rm
in
ad
o 

Po
r 

Te
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o 
De
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rm

in
ad

o 
(a 

te
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o 
cer

to)
 

Comi
ssão

 
de 

Ser
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o 

E
R
E
S
 

E
S
C
 

Ne.
 P

ost
os 

de 
Tr

ab
al

ho
 

Ar
ea
 

de
 
El

et
ró

ni
ca

 
4 

Ex
er
ce
 
fu
nç
õe
s 

ae
 
na
tu
re
za
 
ex
ec
ut
iv
a 

de
 
ap

li
ca

çã
o 

te
cn
ic
a 

co
m 

ba
se
 

no
 
es

ta
be

le
ci

me
nt

o 
ou
 
ad
ap
ta
çã
o 

de
 

mé
to
do
s 

e 
pr
oc
es
so
s,
 e

nq
ua
dr
ad
os
 
em
 

dir
eti

vas
 b

em
 

def
ini

das
, 

ex
ig

in
do

 c
on

he
ci

me
nt

os
 

té
cn
ic
os
, 

te
ór

ic
os

 e
 p

rá
ti

co
s 

da 
ár
ea
 

de 
at
ua
çã
o.
 

[O
ri

en
ta

çã
o 

par
a 

o 
se

rv
iç

o 
púb

lic
o; 

Or
ie

nt
aç

ão
 

par
a 

os 
re

su
lt

ad
os

 
Ge
st
ão
 

do 
co

nh
ec

im
en

to
; 

Co
mu

ni
ca

çã
o;

 
Ini

cia
tiv

a; 
(O
rg
an
iz
aç
ão
 
pl
an
ea
me
nt
o 

e 
ge

st
ac

 

de 
pr
oj
et
os
; 

To
ma
da
 

de 
de

ci
sã

o 
e 

In
te

li
gê

nc
ia

 e
mo
ci
on
a 

As
si
st
en
te
 

Té
cn
ic
o 

Cu
rs

o 
te

cn
ol

óg
ic

o,
 

cu
rs

o 
das

 e
sc
ol
as
 

pr
of

is
si
on
ai
s,
 

cu
rs
e 

das
 e

sc
ol

as
 

es
pe
ci
al

iz
ad
as
 

de 
en

si
no

 
ar
tí
st
ic
o,
 

cu
rs

o 
qu

e 
co

nf
ir

a 
ce

rt
if
ic

ad
o 

de 

pro
fis

sio
nal

 d
e 

niv
e: 

na 
áre

a 
de 

el
et
ró
ni
ca
 

[Á
re
a 

de
 
El
et
ro
me
câ
ni
ca
/ 

El
et
ri
ci
da
de
 

e 
En
er
gi
a 

4 
Ex

er
ce

 
fu
nç
õe
s 

ae
 
na
tu
re
za
 
ex
ec
ut
iv
a 

de
 
ap
li
ca
çã
o 

te
cn

ic
a 

co
m 

ba
se
 

no
 

es
ta

be
le

ci
me

nt
o 

ou 
ad
ap
ta
çã
o 

de 
mé

to
do

s 
e 
pr

oc
es

so
s,

 e
nq

ua
dr

ad
os

 e
m 

dir
eti

vas
 b

em
 

de
fi
ni
da
s,
 e

xi
gi

nd
o 

co
nh

ec
im

en
to

s 
té
cn
ic
os
, 

te
ór
ic
os
 e

 p
rá
ti
co
s 

da 
ár
ea
 d

e 
at

ua
çã

o 

[O
ri
en
ta
çã
o 

pa
ra
 o

 s
er
vi
ço
 p

úbl
ico

; 
Or

ie
nt

aç
ão

 
pa
ra
 o

s 
re
su
lt
ad
os
; 

[G
es
tã
o 

do 
co
nh
ec
im
en
to
; 

Co
mu
ni
ca
çã
o;
 

In
ic
ia
ti
va
; 

Or
ga
ni
za
çã
o 

pl
an
ea
me
nt
o 

e g
es
tã
o 

de 
pro

jet
os;

 
To
ma
da
 

de 
de

ci
sã

o 
e 

nt
el
ig
ên
ci
a 

em
oc
io
na
l 

As
si
st
en
te
 

Té
cn

ic
o 

Cu
rs

o 
te

cn
ol

óg
ic

o,
 

cu
rs

o 
da
s 

es
co
la
s 

pr
of

is
si

on
ai

s,
 
cu
rs
o 

das
 e

sc
ol
as
 

es
pe

ci
al

iz
ad

as
 

de 
en

si
no

 a
rtí

sti
co,

 
cu

rs
o 

qu
e 

co
nf

ir
a 

ce
rt

if
ic

ad
o 

de
 

pr
of
is
si
on
al
 d

e 
nív

el 
Ill, 

na 
ár
ea
 d

e 
El

et
ro

me
câ

ni
ca

, 
El

et
ri

ci
da

de
 e

 
En

er
gi

e 

(Á
re
a 

de
 
En
ca
rr
eg
ad
o 

Ge
ra
l 

4 
Ef
et
ua
r 

a 
pr
og
ra
ma
çã
o 

do
s 

tr
ab

al
ho

s 
a 
de
se
nv
ol
ve
r 

pe
lo
s 

en
ca

rr
eg

ad
os

 
op

er
ac

io
na

is
; 

Co
or
de

na
r 

e 

su
pe
rv
is
io
na
r o 

tr
ab
al
ho
 

dos
 e

nc
ar
re
ga
do
s 

op
er

ac
io

na
is

; 
Co
nt
ro
la
r 

e c
oo
rd
en
ar
 o

s 
se

to
re

s 
de 

at
iv

id
ad

es
; 

Co
or
de

na
r 

a 
fi

sc
al

iz
aç

ão
 

do
s 

vá
ri

os
 t

ra
ba
lh
os
 d

o 
se
to
r 

de 
ma
nu
te
nç
ão
 

ur
ba

na
, 

set
or 

de 
ág

ua
s,

 
sa

ne
am

en
to

 e
 

el
et

ri
ci

da
de

, 
se
to
r 

da 
re
de
 

viária, 
se

to
re

s 
de 

es
pa
ço
s 

ve
rd
es
 

e j
ard

ins
, 

set
or 

de 
vi
at
ur
as
 e

 m
áq

ui
na

s 
e 

se
to
r 

de 
li

mp
ez

a;
 
Su
pe
rv
is
io
na
r 

e 
co

nt
ro

la
r 

a 
aq
ui
si
çã
o 

e 
fo
rn
ec
im
en
to
 

de 
ma
te
ri
ai
s 

[O
ri

en
ta

çã
o 

pa
ra

 
o 

se
rv
iç
o 

pu
bl

ic
o.

 

Or
ie
nt
aç
ão
 

par
a 

os 
re

su
lt

ad
os

 
[C

om
un

ic
aç

ão
; 

Ini
cia

tiv
a; 

Or
ga
ni
za
çã
o 

pl
an
ea
me
nt
o 

e 
ge

st
ão

 

de 
pr

oj
et

os
; 

To
ma
da
 

de 
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ci
sã
o,
 

In
te

li
gê
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on
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s 
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o 
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de 
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o
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a 
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u 
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 d
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Tr
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ho
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s 

Púb
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as 
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em
po
 

In
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te
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(a 
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o 
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Co
mi
ss

ão
 d

e 
Ser

viç
o 

D
E
S
 

Oc
up

ad
os

 
Ap

re
ve

r 
E
E
E
 

Nº
 P

ost
os 

de 
tra

bal
ho.

 
Nº.

 P
ost

os 
de 

Tr
ab

al
ho

 
Pos

tos
 d

e 
tra

bal
ho 

[Ár
ea 

de 
Ma
nu
te
nç
ão
 

de 
Ja

rd
in

s 
= 
Co
or
de
na
 

os 
as
si
st
en
te
s 

op
er

ac
io

na
is

 
af

et
os

 a
o 

seu
 
se

ct
or

 d
e 

at
iv

id
ad

e,
 

por
 c

ujo
s 

re
su

lt
ad

os
 é

 
re

sp
on

sá
ve

l;
 
Or
ie
nt
a 

e 
co
or
de
na
 

a a
ti
vi
da
de
 

do 
se

rv
iç

o 
de 

es
pa
ço
s 

ve
rd
es
, 

por
 c

ujo
s 

re
su

lt
ad

os
 é

 r
es
po
ns
áv
el
; 

Rea
liz

a 
as 

ta
re

fa
s 

de 
pr
og
ra
ma
çã
o,
 
or
ga
ni
za
çã
o 

e c
on
tr
ol
o 

dos
 t

ra
ba
lh
os
 a

 e
xe
cu
ta
r 

pel
o 

pe
ss
oa
l 

so
b 

sua
 c

oo
rd
en
aç
ão
 

Or
ie

nt
aç

ão
 

par
a 

o 
se

rv
iç

o 
púb

lic
o; 

Or
ie
nt
aç
ão
 

par
a 

os 
re
su
lt
ad
o 

Co
mu
ni
ca
çã
o;
 

Ini
cia

tiv
a; 

Or
ga
ni
za
çã
o 

pl
an

ea
me

nt
o 

e 
ge
st
ão
 

de 
pr
oj
et
os
; 

To
ma
da
 

de 
de

ci
sã

o,
 

In
te
li
gê
nc
ia
 e

mo
ci
on
al
 

e 
Co

or
de

na
çã

o 
de 

eq
ui
pa
s 

Es
co
la
ri
da
de
 

Ob
ri
ga
tó
ri
a 

En
ca
rr
eg
ad
o 

Op
er
ac
io
na
l 

(Á
re
a 

de
 
Li
mp
ez
a 

de
 
Es
pa
ço
s 

Pú
bl
ic
os
 

e 
Ed
if
íc
io
s -

 C
oo
rd
en
ar
 

os
 
as

si
st

en
te

s 
op
er
ac
io
na
is
 
af

et
os

 
ao
 
se

u 
se

ct
or

 
de
 
at

iv
id

ad
e,

 
po

r 
cuj

os 
re

su
lt

ad
os

 é
 r

es
po

ns
áv

el
; 

Pr
oc

ed
e 

à 
re

mo
çã

o 
de 

re
sí
du
os
 e 

lix
eir

as;
 F

az 
a 

re
co
lh
a 

de 
co
nt
en
to
re
s 

e 
de 

sa
co

s 
pe
rd
id
os
; 

Rea
liz

a 

at
ri
bu
iç
õe
s 

qu
e 

lhe
 f

or
em
 
de
le
ga
da
s 

ou 
su

bd
el

eg
ad

as
, 

nos
 t

er
mo
s 

da 
le
gi
sl
aç
ão
 e

m 
vigo

r; 
Co
nt
ri
bu
i 

par
a 

a 
tr

an
sm

is
sã

o 
de 

co
nh
ec
im
en
to
s 

es
pe
cí
fi
co
s 

da 
sua

 
áre

a 
de 

at
iv

id
ad

e,
 
em
 
co
nt
ex
to
 

de 
tr
ab
al
ho
 

ou 
de 

fo
rm
aç
ão
 

pr
of

is
si

on
al

 
int

ern
a 

(a 
co
le
ga
s,
 

a 
no
vo
s 

co
la
bo
ra
do
re
s,
 

a 
es
ta
gi
ár
io
s,
 

etc
.);

 P
od
e 

rea
liz

ar 
out

ras
 a

ti
vi
da
de
s,
 

nã
o 

es
pe
ci
fi
ca
da
s 

an
te

ri
or

me
nt

e,
 

de 
igu

al 
co

mp
le

xi
da

de
, 

Or
ie

nt
aç

ão
 

par
a 

o 
se

rv
iç

o 
púb

lic
o; 

Or
ie

nt
aç

ão
 

pa
ra
 

os
 
re

su
lt

ad
os

; 

Or
ga
ni
za
çã
o 

pl
an
ea
me
nt
o 

e 
ge
st
ão
 

de 
pro

jet
os;

 
To
ma
da
 

de 
de
ci
sã
o,
 

In
te
li
gê
nc
ia
 e

mo
ci
on
al
 e 

[C
oo
rd
en
aç
ão
 

de 
eq
ui
pa
s 

En
ca

rr
eg

ad
o 

Es
co
la
ri
da
de
 

Op
er

ac
io

na
l 

Ob
ri
ga
tó
ri
a 

(Á
re

a 
de
 
Ma

nu
te

nç
ão

 
de
 
Es

pa
ço

s 
Ve

rd
es

 
e 
Ar
ru
am
en
to
s 

4 
Co
or
de
na
 

os
 
as

si
st

en
te

s 
op

er
ac

io
na

is
 
af

et
os

 
ao
 
se

u 
se

ct
or

 
de
 
at
iv
id
ad
e,
 

por
 c

ujo
s 

re
su

lt
ad

os
 é

 r
es
po
ns
áv
el
; 

Rea
liz

a 
a 
ex
tr
aç
ão
 

de 
erv

as;
 

Rea
liz

a 
li
mp
ez
a 

das
 z

on
as

 v
er

de
s;

 
Rea

liz
a 

a v
ar
re
du
ra
 

e 
la
va
ge
m 

das
 v

ias
; 

Rea
liz

a 
a 

lim
pez

a 
de 

pa
ss
ei
os
; 

Ga
ra
nt
e 

o 
cu
mp
ri
me
nt
o 

das
 a

tr
ib
ui
çõ
es
 q

ue
 

lhe 
fo
re
m 

de
le
ga
da
s 

ou 
su

bd
el

eg
ad

as
, 

nos
. 

te
rm

os
 

da 
le
gi
sl
aç
ão
 e

m 
vig

or;
 
Co
nt
ri
bu
i 

par
a 

a 
tr

an
sm

is
sã

o 
de 

co
nh
ec
im
en
to
s 

es
pe
cí
fi

co
s 

da 
sua

 
áre

a 
de 

at
iv

id
ad

e,
 e

m 
co
nt
ex
to
 

de 
tr
ab
al
ho
 o

u 
de 

fo
rm
aç
ão
 

pr
of
is
si
on
al
 

int
ern

a 
(a 

co
le
ga
s,
 a

 n
ovo

s c
ol

ab
or

ad
or

es
, 

a e
st

ag
iá

ri
os

, 
etc

); 
Po

de
 

rea
liz

ar 
ou

tr
as

 
at
iv
id
ad
es
, 

nã
o 

es
pe

ci
fi

ca
da

s 
an
te
ri
or
me
nt
e,
 de 

igu
al 

co
mp

le
xi

da
de

 

Or
ie

nt
aç

ão
 
p
a
r
a
 

o 
se
rv
iç
o 

pú
bl
ic
o;
 

Or
ie

nt
aç

ão
 

pa
ra
 

os
 
re

su
lt

ad
os

; 

Co
mu
ni
ca
çã
o;
 

In
ic
ia
ti
va
; 

Or
ga
ni
za
çã
o 

p
l
a
n
e
a
m
e
n
t
o
 

e 
ge

st
ão

 

de
 
pr
oj
et
os
; 

T
o
m
a
d
a
 

de
 
de
ci
sã
o,
 

Int
eli

gên
cia

 e
mo
ci
on
al
 

e 
Co

or
de
na
çã
o 

de
 
eq
ui
pa
s 

Es
co
la
ri
da
de
 

Ob
ri
ga
tó
ri
a 

En
ca

rr
eg

ad
o 

Op
er

ac
io

na
l 

[Á
re
a 

de
 
Ma

nu
te

nç
ão

 
de
 
In
fr
ae
st
ru
tu
ra
s 

e 
Ed
if
íc
io
s 

4 
Co
or
de
na
 

os
 
as

si
st

en
te

s 
op
er
ac
io
na
is
 
af

et
os

 
ao

 
se

u 
se

ct
or

 
de
 
at

iv
id

ad
e,

 
po
r 

cuj
os 

re
su
lt
ad
os
 é

 r
es

po
ns

áv
el

; 
Ef

et
ua

 a
 m

an
ut
en
çã
o 

de 
edi

fíc
ios

 e
 e

qu
ip

am
en

to
s 

mu
ni

ci
pa

is
; 

Pr
op

õe
 
so
lu
çõ
es
 

de 
me
lh
or
ia
; 

[G
ar
an
te
 o

 c
um
pr
im
en
to
 

das
 a

tr
ib

ui
çõ

es
 q

ue
 

lhe
 f

or
em
 
de
le
ga
da
s ou 

su
bd
el
eg
ad
as
, 

nos
 t

er
mo

s 
da 

le
gi
sl
aç
ão
 e

m 
vig

or;
 C

on
tr
ib
ui
 

par
a 

a 
tr
an
sm
is

sã
o 

de 
co
nh
ec
im
en
to
s 

es
pe
cí
fi
co
s 

da 
sua

 á
rea

 
de 

at
iv
id
ad
e,
 
em
 
co
nt
ex
to
 

de 
tr

ab
al

ho
 o

u 
de 

fo
rm

aç
ão

 
pr

of
is

si
on

al
 

in
te

rn
a 

(a 
co
le
ga
s,
 a

 n
ov
os
 c

ol
ab

or
ad

or
es

, 
a 

es
ta

gi
ár

io
s,

 
etc

.);
 P

od
e 

rea
liz

ar 
ou

tr
as

 a
ti

vi
da

de
s,

 
nã
o 

es
pe
ci
fi
ca
da
s 

an
te

ri
or

me
nt

e,
 

de 
igu

al 
co
mp
le
xi
da
de
 

Or
ie

nt
aç

ão
 

par
a 

o 
se

rv
iç

o 
púb

lic
o; 

Or
ie

nt
aç

ão
 

pa
ra

 
os

 
re

su
lt

ad
os

; 

(C
om
un
ic
aç
ão
; 

Ini
cia

tiv
a; 

Or
ga
ni
za
çã
o 

pl
an

ea
me

nt
o 

e 
ge
st
ão
] 

de 
pr
oj
et
os
; 

To
ma
da
 

de 
de
ci
sã
o,
 

In
te

li
gê

nc
ia

 e
mo
ci
on
al
 

e 
Co

or
de

na
çã

o 
de 

eq
ui

pa
s 

Es
co
la
ri
da
de
 

Ob
ri

ga
tó

ri
a 

En
ca
rr
eg
ad
o 

Op
er
ac
io
na
l 

Pá
gi

na
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At
ri

bu
lç

õe
s/

At
iv

id
ad

es
 

Per
fll

 C
om
pe
tê
nc
ia
s 

Car
go 

Car
rei

ra/
Cat

ego
rla

 
Are

a 
de 

Fo
rm
aç
ão
. 

Ac
ad
ém
ic
a 

e/o
u 

Con
tra

to 
de 

lho
 e

m 
Fu

nç
õe

s 
Púb

lic
as 

Por
 T

em
po
 

In
de
te
rm
in
ad
o 

Co
mi

ss
ão

 d
e 

Ser
v 

Por
 T

em
po

 
De

te
rm

in
ad

o 
(a 

ter
mo.

 
SS 

cer
to)

 

E
S
P
E
S
S
A
S
 

Oc
up
ad
os
 

A 
pre

ver
 

N.º
 P

ost
os 

de 
tra

bal
ho 

Nº.
 P
o
s
t
o
s
 

de 
Tr

ab
al

ho
 

8A
re

a 
de
 
Au
xi
li
ar
 A

dm
in

is
tr

at
iv

o 
4 

Ex
ec

ut
a 

ta
re
fa
s 

di
ve
rs
as
 

de
 

apo
io 

ad
mi
ni
st
ra
ti
vo
; 

Vi
gi
a 

en
tr

ad
as

 
e 

sa
íd
as
, 

co
nt
ro
la
nd
o 

a 
pe
rm
an
ên
ci
a 

de 
pe
ss
oa
s 

es
tr
an
ha
s 

aos
 

ser
viç

os;
 

Pre
sta

 
in
fo
rm
aç
õe
s 

aos
 v

isi
tan

tes
, 

en
ca
mi
nh
á-
os
 

par
a 

as 
se
cç
õe
s 

ou 
pe

ss
oa

s 
pr
et
en
di
da
s 

e 
an
un
ci
á-
os
; 

En
tr
eg
a 

e 
re
ce
be
 
co
rr
es
po
nd
ên
ci
a 

e 
ou

tr
os

 d
oc
um
en
to
s 

em
 

loc
ais

 d
iv
er
so
s,
 
no
me
ad
am
en
te
, 

co
rr
ei
os
 é

 
re
pa
rt
iç
õe
s 

púb
lic

as;
 
Re

ce
be

 
e 

tr
an
sm
it
e 

in
fo

rm
aç

õe
s 

di
ve

rs
as

 e
 e

xe
cu

ta
 
re
ca
do
s 

qu
e 

lhe
 s

ej
am

 
sol

ici
tad

os;
 A

uxi
lia

 
os 

se
rv
iç
os
 d

e 
re
pr
od
uç
ão
 

e 
ar
qu
iv
o 

de 
do

cu
me

nt
os

 

Un
ie

nt
aç

ão
 

pa
ra

 
o 

se
rv
iç
o 

pu
bl

ic
o;

 

Or
ie

nt
aç

ão
 

par
a 

os 
re
su
lt
ad
os
; 

Ge
st
ão
 

do 
co
nh
ec
im
en
to
; 

Co
mu
ni
ca
çã
o;
 

Ini
cia

tiv
a; 

Or
ga
ni
za
çã
o 

pl
an
ea
me
nt
o 

e g
est

ão]
 

de 
pro

jet
os;

 
To
ma
da
 

de 
de

ci
sã

o 
e 

nt
el
ig
ên
ci
a 

em
oc
io
ne
 

As
si

st
en

te
 

Op
er

ac
io

ne
 

Es
co
la
ri
da
de
 

Obr
iga

tór
ia 

8A
re
a 

de
 
Se
rv
iç
os
 
Ge

ra
is

 
4 

Re
al
iz
a 

fu
nç
õe
s 

de
 
na

tu
re

za
 
ex

ec
ut

iv
a,

 
de

 
ca
ra
te
r 

ma
nu

al
 

ou
 
me
câ
ni
co
, 

en
qu
ad
ra
da
s 

em
 

di
re

ti
va

s 
ge
ra
is
 

be
m 

de
fi
ni
da
s 

e 
co
m 

gr
au
s 

de 
co
mp
le
xi
da
de
 

var
iáv

eis
; 

Ex
ec

ut
a 

tar
efa

s 
de 

ap
oi

o 
el

em
en

ta
re

s,
 

in
di
sp
en
sá
ve
is
 

ao 
fu
nc
io
na
me
nt
o 

dos
 

ór
gã
os
 

e 
se
rv
iç
os
 e

m 
qu
e 

se 
en
co
nt
ra
m 

in
te
gr
ad
os
, 

po
de

nd
o 

co
mp
or
ta
r 

es
fo
rç
os
 

fís
ico

s; 
Re

sp
on

sa
bi

li
za

-s
e 

por
 e

qu
ip
am
en
to
s 

sob
 

sua
 
gu
ar
da
 

e 
pel

a 
sua

 c
or
re
ta
 

uti
liz

açã
o, 

pr
oc
ed
en
do
 
qu

an
do

 
ne
ce
ss
ár
io
, 

à 
ma

nu
te

nç
ão

 
e 

re
pa
ra
çã
o 

dos
 
me
sm
os
 

[O
ri

en
ta

çã
o 

par
a 

o 
se

rv
iç

o 
púb

lic
o; 

Or
ie
nt
aç
ão
 

par
a 

os 
re

su
lt

ad
os

; 
Ge
st
ão
 

do 
co

nh
ec

im
en

to
; 

Co
mu
ni
ca
çã
o;
 

Ini
cia

tiv
a; 

Or
ga
ni
za
çã
o 

pl
an
ea
me
nt
o 

e g
est

ão|
 

de 
pr
oj
et
os
; 

To
ma
da
 

de 
de

ci
sã

o 
e 

In
te

li
gê

nc
ia

 
em
oc
io
ne
 

As
si

st
en

te
 

Op
er

ac
io

na
 

Es
co
la
ri
da
de
 

Ob
ri

ga
tó

ri
a 

Ár
ea

 
de
 
Ca

na
li

za
do

r 4
 E

xe
cu

ta
 
ca
na
li
za
çõ
es
 
em

 
ed

if
ic

io
s,

 
In
st
al
aç
õe
s 

e 
ou

tr
os

 
loc

ais
, 

de
st

in
ad

os
 

ao
 
tr
an
sp
or
te
 

de
 
ag
ua
 

ou
 
es

go
to

s;
 

Mo
nt
a,
 

co
ns
er
va
, 

rep
ara

, 
cor

ta 
e 
en
ro
sc
a 

tu
bo

s;
 

Sol
da 

tu
bo
s 

de 
ino

x, 
plá

sti
co,

 
fer

ro 
e 

ma
te
ri
ai
s 

afi
ns;

 
Ex

ec
ut

a 
re

de
s 

de 
di
st
ri
bu
iç
ão
 

de 
ág
ua
 

e 
re
sp
et
iv
os
 r

amai
s 

de 
lig

açã
o, 

as
se
nt
an
do
 
tu
ba
ge
ns
 

e 
ac
es

só
ri

os
 

ne
ce

ss
ár

io
s;

 
Ex

ec
ut

a 
ou

tr
os

 
tr

ab
al

ho
s 

si
mi

la
re

s 
ou 

co
mp
le
me
nt
ar
es
 

dos
 d

es
cr
it
os
 

Or
ie
nt
aç
ão
 

par
a 

o 
se

rv
iç

o 
pub

lic
o; 

Or
ie
nt
aç
ão
 

par
a 

os 
re

su
lt

ad
os

; 
Ge
st
ão
 

do 
co

nh
ec

im
en

to
; 

Co
mu
ni
ca
çã
o;
 

Ini
cia

tiv
a; 

Or
ga
ni
za
çã
o 

pl
an
ea
me
nt
o 

e 
ge

st
ão

 

de 
pr
oj
et
os
; 

To
ma
da
 

de 
de

ci
sã

o 
e 

in
te
li
gê
nc
ia
 e

mo
ci

on
a 

As
si

st
en

te
 

Op
er

ac
io

na
 

Es
co
la
ri
da
de
 

Ob
ri
ga
tó
ri
a 

Ár
ea
 

de
 
O
p
e
r
a
d
o
r
 de
 
Es

ta
çõ

es
 
El
ev
at
ór
ia
s 

4 
Re

gu
la

 
e 
as
se
gu
ra
 

a 
fu
nc
io
na
me
nt
o 

de
 
um

a 
ou
 
ma
is
 
in

st
al

aç
õe

s 
de
 
ca
pt
aç
ão
. 

tr
at

am
en

to
 

e 
el
ev
aç
ão
 

de 
ág
ua
s 

li
mp

as
 o

u 
res

idu
ais

, 
a 

par
tir

 d
e 

um
a 

sal
a 

de 
co
nt
ro
lo
: 

Põ
e 

em
 
fu

nc
io

na
me

nt
o 

as 
má
qu
in
as
, 

te
nd
o 

lem
 a

te
nç
ão
 o

 o
bj
et
iv
o 

da 
in
st
al
aç
ão
, 

ass
ist

e 
e m

an
ob

ra
 

os 
di
ve
rs
os
 a

pa
re
lh
os
 
de

st
in

ad
os

 
a t

ra
ta
me
nt
o 

de 
ág

ua
s 

lim
pas

 e
 r

esi
dua

is,
 

[c
om
o 

se
ja
m 

do
se
ad
or
es
 

de 
clo

ro,
 

pol
iel

ect
rol

ito
, 

cal
 e

 o
ut
ro
s,
 
ba
se
an
do
-s
e 

em
 
de
te
rm
in
ad
as
 
es
pe
ci
fi
ca
çõ
es
, 

vig
ia 

a s
ua 

at
iv
id
ad
e 

me
di
an
te
 
in
di
ca
do
re
s 

ap
ro
pr
ia
do
s,
 
re
ce
be
 
in
st
ru
çõ
es
 s

up
er
io
re
s 

so
br
e 

o 
fu

nc
io

na
me

nt
o 

ou 
al

te
ra

çõ
es

 a
 i

nt
ro
du
zi
r 

na 
in

st
al

aç
ão

, 
[c
oo
rd
en
a 

o 
fu

nc
io

na
me

nt
o 

de 
to
do

s 
os 

me
ca

ni
sm

os
, 

tr
an
sm
it
e 

a o
ut

ra
s 

ár
ea
s 

ins
tru

çõe
s 

su
pe
ri
or
es
 

e 
qua

l 
o 

tip
o 

de 
ma
no
br
as
 

a 
ex
ec
ut
ar
, 

ef
et

ua
 p

er
io
di
ca
me
nt
e 

lei
tur

as 
de 

ap
ar

el
ho

s 
de 

co
nt
ro
lo
 e

 m
ed
id
a,
 
no

me
ad

am
en

te
 
va

cu
óm

et
ro

s,
 
ma
nó
me
tr
os
, 

la
mp
er
im
et
ro
s,
 
me
di
do
re
s 

de 
ca

ud
al

, 
niv

ela
 e

 r
egi

sta
 o

s 
da
do
s 

ob
ti

do
s;

 V
igi

a, 
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 c
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 c
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 p
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ro
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ra
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os

 m
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os
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çã
o 

da 
in
fo
rm
aç
ão
 

so
br
e 

a 
re
al
id
ad
e 

ec
on
óm
ic
a 

loc
al;

 
Re
co
lh
a 

e 
tr

at
am

en
to

 
de 

in
fo

rm
aç

ão
 

no 
âm
bi
to
 

do 
de

se
nv

ol
vi

me
nt

o 
ec
on
óm
ic
o 

de 
in
te
re
ss
e 

pú
bl
ic
o 

par
a 

in
se
rç
ão
 

no 
por

tal
 w

eb
 

da 
au
ta
rq
ui
a.
 

Or
ie

nt
aç

ão
 

pa
ra
 o

 s
er

vi
ço

 
pub

lic
o; 

Or
ie

nt
aç

ão
 

pa
ra

 
os

 
re

su
lt

ad
os

; 

Ge
st
ão
 

do 
co
nh
ec
im
en
to
; 

Co
mu

ni
ca

çã
o;

 
Ini

cia
tiv

a; 
Or
ga
ni
za
çã
o 

pl
an

ea
me

nt
o 

e 
ges

tão
| 

de 
pr
oj
et
os
; 

To
ma
da
 

de 
de

ci
sã

o 
e 

In
te
li
gê
nc
ia
 

em
oc
io
na
l 

Té
cn
ic
o 

Su
pe
ri
or
 

Li
ce
nc
ia
tu
ra
 e

m 
Ec
on
om
ia
 

- C
éd
ig
e 

CN
AE

F 
31

4 

'Á
re
a 

de
 
En

ge
nh

ar
ia

 
Fl
or
es
ta
l 

4 A
co

mp
an

ha
, 

or
ga

ni
za

 
e 

at
ua
li
za
 

0 
Pl

an
o 

de
 
Mu

ni
ci

pa
l 

de 
De
fe
sa
 

da 
Fl
or
es
ta
 
co

nt
ra

 
In
ce
na
io
s 

PM
DF
CI
),
 
be
m 

co
mo
 

os 
pr
og
ra
ma
s 

de 
aç

ão
 

pre
vis

tos
; 

Par
tic

ipa
 

nas
 

tar
efa

s 
de 

pl
an
ea
me
nt
o 

e 
or

de
na

me
nt

o 
dos

 e
sp
aç
os
 

rur
ais

 d
o 

| mu
ni
ci
pi
o;
 C

en
tr
al
iz
a 

a 
in
fo
rm
aç
ão
 

rel
ati

va 
a 

in
cê
nd
io
s 

flo
res

tai
s; 

Co
ad
ju
va
 

o 
Pr
es
id
en
te
 d

a 
Co
mi
ss
ão
 

Mu
ni
ci
pa
l 

da 
De
fe
sa
 

da 

(c
um
pr
im
en
to
 

do 
es
ta
be
le
ci
do
 

no 
si
st
em
a 

na
ci
on
al
 d

e 
de

fe
sa

 
da 

Fl
or
es
ta
 c

on
tr

a 
in

cê
nd

io
s,

 
re
la
ti
va
me
nt
e 

às 
co
mp
et
ên
ci
as
 

at
ri

bu
íd

as
 

aos
 
Mu
ni
cí
pi
os
; 

Ac
om

pa
nh

a,
 

vis
tor

ia 
e e

mi
te
 
pa
re
ce
re
s 

sob
re 

as 
aç
õe
s 

de 
fl
or
es
ta
çã
o 

ou 
re
fl
or
es
ta
çã
o 

suj
eit

as 
a 

li
ce
nc
ia
me
nt
o 

ca
ma
rá
ri
o;
 

Emit
i 

pa
re
ce
re
s 

re
la

ti
va

me
nt

e 
a 
pr
oc
es
so
s 

de 
ge
st
ão
 

ur
ba
ní
st
ic
a 

em
 

re
la
çã
o 

ao 
Pl
an
o 

de 
Mu
ni
ci
pa
l 

de 
De
fe
sa
 

da 
Fl
or
es
ta
 

co
nt

ra
 
In
cê
nd
io
s 

(P
MD
FC
I)
 

¢ 
leg

isl
açã

o 
rel

ati
va 

ao 
Si

st
em

a 
de 

Ge
st

ão
 

In
te
gr
ad
a 

de 
Fo
go
s 

Rur
ais

; 
Par

tic
ipa

 
na 

el
ab
or
aç
ão
 

dos
 

re
gu

la
me

nt
os

 
mu
ni
ci
pa
is
, 

no 
âm
bi
to
 

das
 c

om
pe
tê
nc
ia
s 

do 
Se
rv
iç
o;
 

El
ab
or
a 

ca
nd
id
at
ur
as
 

a 
pr
og
ra
ma
s 

fi
na
nc
ei
ro
s 

no 
âm
bi
to
 

das
 

su
as
 
co
mp
et
ên
ci
as
 

Fl
or

es
ta
 
Co

nt
ra

 
In
cê
nd
io
s 

e 
da 

Co
mi
ss
ão
 

Mu
ni
ci
pa
l 

de
 
pr

ot
eç

ão
 

Civi
l 

(C
MP
C)
 
em

 
re
un
iõ
es

 
e 
em

 
si

tu
aç

õe
s 

de 
em
er
gê
nc
ia
; 

Pr
om

ov
e 

o 

[O
ri
en
ta
çã
o 

par
a 

o 
se

rv
iç

o 
pub

lic
o; 

Or
ie

nt
aç

ão
 

par
a 

os 
re
su
lt
ad
os
; 

Ge
st
ão
 

do
 
co

nh
ec

im
en

to
; 

Co
mu
ni
ca
çã
o;
 

Ini
cia

tiv
a; 

Or
ga

ni
za

çã
o 

pl
an
ea
me
nt
o 

e 
ge

st
ão

 

de 
pr
oj
et
os
; 

To
ma
da
 

de 
de
ci
sã
o 

e 
In
te
li
gê
nc
ia
 
e
m
o
c
i
o
n
a
 

Té
cn

ic
o 

Su
pe

ri
or

 
Li

ce
nc

ia
tu

ra
 

em
 

En
ge

nh
ar

ia
 

Fl
or
es
ta
 

- C
ód
ig
o 

CN
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F 
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Ar
ea
 A

dm
in

is
tr

at
iv

a 
4 

Ex
er
ce
, 

co
m 

rel
ati

vo 
gr
au
 d

e 
au
to
no
mi
a 

e 
re

sp
on

sa
pi

ia
aa
e,

 
fu
nç
õe
s 

de 
che

fia
 

te
cn
ic
a 

e 
ad
mi
ni
st
ra
ti
va
 

de 
ass

ist
ent

es 
téc

nic
os 

afe
tos

 a
 á

rea
s 

adm
ini

str
ati

vas
 e

 p
or 

cuj
os 

res
ult

ado
s 

é 
res

pon
sáv

el;
 

Rea
liz

a 
ati

vid
ade

s 
de 

pr
og

ra
ma

çã
o 

e 
or

ga
ni

za
çã

o 
do 

tra
bal

ho 
do 

pes
soa

l 
que

 c
oo
rd
en
a,
 
se
gu
in
do
 o

rie
nta

çõe
s 

e d
ire

tiv
as 

sup
eri

ore
s, 

no
me

ad
am

en
te

 
as 

rel
ati

vas
 2

 
pr
oc
es
so
s 

adm
ini

str
ati

vos
 e

 d
e 

ex
pe
di
en
te
 e

 o
utr

as 
de 

apo
io 

Ins
tru

men
tal

; 
Exe

cut
a 

tra
bal

hos
 d

e 
nat

ure
za 

téc
nic

a 
e a

dmi
nis

tra
tiv

a 
Ide

 m
aio

r 
co

mp
le

xi
da

de
; 

Par
tic

ipa
, 

qu
an

do
 

for
 c

aso
 d

iss
o, 

em
 o

pe
ra
çõ
es
 

de 
la
nç
am
en
to
, 

liq
uid

açã
o 

e c
ob
ra
nç
a 

de 
im
po
st
os
, 

tax
as 

e 
lou

tro
s 

re
nd

im
en

to
s 

mu
ni

ci
pa

is
 

Or
ie
nt
aç
ão
 

pa
ra
 o

 s
er

vi
ço

 
púb

lic
o: 

Or
ie
nt
aç
ão
 

pa
ra
 o

s 
re
su
lt
ad
os
; 

Co
mu
ni
ca
çã
o;
 

Ini
cia

tiv
a; 

Or
ga
ni
za
çã
o 

pl
an

ea
me

nt
o 

e 
ges

tão
, 

de 
pr
oj
et
os
; 

To
ma
da
 

de 
dec

isã
o, 

Int
eli

gên
cia

 
em
oc
io
na
l 

e 
Co
or
de
na
çã
o 

de 
eq
ui
pa
s 

Co
or
de
na
do
= 

Té
cn
ic
o 

22
º 

An
o 

de
 

Es
co

la
ri

da
de

 

8A
re

a 
da

 
Fi

sc
al

iz
aç

ão
 4 

Pl
an
if
ic
a 

e 
mo

ni
to

ri
za

 
as 

aç
õe
s 

da 
fi
sc
al
iz
aç
ão
 

mu
ni

ci
pa

l;
 

Or
ga
ni
za

 
e 
de

se
nv

ol
ve

 
os 

pr
oc
es
so
s 

re
la

ti
vo

s 
a 

fi
sc

al
iz

aç
ão

 
e 

ar
ti

cu
la

 
a 
in
fo
rm
aç
ão
 

ne
ce

ss
ár

ia
 
co

m 
os 

de
ma
is
 
se

rv
iç

os
 

do 
mu

ni
cí

pi
o,

 
no
me
ad
am
en
te
 
co
m 

o 
se
rv
iç
o 

de 
ge

st
ão

 

ur
ba
ní
st
ic
a 

e 
ser

viç
o 

ju
rí

di
co

 

[O
ri
en
ta
çã
o 

par
a 

o 
se

rv
iç

o 
pub

lic
o. 

Or
ie
nt
aç
ão
 

par
a 

os 
re
su
lt
ad
os
 

Co
mu
ni
ca
çã
o;
 

Ini
cia

tiv
a; 

Or
ga
ni
za
çã
o 

pl
an
ea
me
nt
o 

e 
ges

tac
| 

de 
pr
oj
et
os
; 

To
ma
da
 

de 
de
ci
sã
o,
 

Int
eli

gên
cia

 e
mo
ci
on
al
 

e 
Co
or
de
na
çã
o 

de 
eq
ui
pa
s 

Co
or
de
na
do
r 

éc
ni

co
 

12
º 

An
o 

de 
Es

co
la

ri
da

de
 

24
 

de
 

32
 



Atr
ibu

lçõ
es/

Ati
vid

ade
s. 

car
go 

vi
 f
t
s
 

Car
rel

ra/
Cat

ego
rta

 
Are

a 
de 

Fo
rm

aç
ão

 
Ac
ad
ém
ic
a 

e/o
u 

Co
nt
ra
to
 d

e 
Tr

ab
al

ho
 e

m 
Fu
nç
õe
s 

Púb
lic

as 

Por
 T

em
po

 
In

de
te

rm
in

ad
o 

Por
 
Te
mp
o 

De
te

rm
in

ad
o 

(a 
te

rm
o 

cer
to)

, 

Oc
up

ad
os

 
| 

ca
ti
vo
s.
 

[ 
A 

pre
ver

 
Oc

up
ad

os
 

Ap
re

ve
r 
E
S
 

N.º
 P

ost
os 

de 
tra

bal
ho 

Nº,
 

Pos
tos

 d
e 

Tr
ab
al
ho
 

N.º
 P

ost
os 

de 
tra

 
lho.

 
(Á

re
a 

de
 
Fi

sc
al

iz
aç

ão
 

4 
O 

co
nt

eú
do

 
fu
nc
io
na
l 

da
 
ca

te
go

ri
a 

de
 

ti
sc

al
 
da

 
ca
rr
ei
ra
 
es

pe
ci

al
 

de
 
fi
sc
al
iz
aç
ão
 
co

ns
ub

st
an

ci
a-

se
 

no
 

la
co
mp
an
ha
me
nt
o 

no
 

loc
al,

 a
ss

eg
ur

an
do

 
o 
cu
mp
ri
me
nt
o 

da
s 

no
rm
as
 

le
ga

is
 

e 
re

gu
la

me
nt
ar
es
, 

in
fo

rm
an

do
 

so
br

e 
as 

ir
re
gu
la
ri
da
de
s 

ver
ifi

cad
as,

 p
re
ve
ni
nd
o 

risc
os 

e 
per

igo
s 

par
a 

a s
aúd

e, 
se
gu
ra
nç
a 

e 
int

egr
ida

de 
de 

pe
ss
oa
s e 

ben
s 

e g
ar

an
ti

nd
o 

o 
cu
mp
ri
me
nt
o 

de 
not

ifi
caç

ões
 e

 c
om

un
ic

aç
õe

s 
le
ga
lm
en
te
 d

et
er
mi
na
da
s;
 

No 
exe

rcí
cio

 d
as 

sua
s 

fun
çõe

s, 
os 

tr
ab
al
ha
do
re
s 

in
te

gr
ad

os
 n

a 
car

rei
ra 

de 
fis

cal
iza

ção
 e

la
bo
ra
m 

aut
os 

de 
not

íci
a, 

de 
co
nt
ra
or
de
na
çã
o 

ou 
tr
an
sg
re
ss
ão
 p

or 
inf

raç
ão 

das
 n

or
ma

s 
leg

ais
 e

 r
eg

ul
am

en
ta

re
s.

 

[O
ri
en
ta
çã
o 

pa
ra
 o

 s
er
vi
ço
 p

úb
li
co
; 

Or
ie

nt
aç

ão
 

pa
ra
 o

s 
re
su
lt
ad
os
; 

Ge
st
ão
 

do 
co
nh
ec
im
en
to
; 

Co
mu
ni
ca
çã
o;
 

Ini
cia

tiv
a; 

Or
ga
ni
za
çã
o 

pl
an
ea
me
nt
o 

e g
es
tã
o 

de 
pr
oj
et
os
; 

To
ma

da
 

de 
de

ci
sã

o 
e 

in
te

li
gê

nc
ia

 e
mo
ci
on
al
 

Fi
sc
a 

12.
º 

an
o 

e 
cu
rs
o 

cfr
 

te
rm

os
 
do
 
ar
ti
go
 

7.
º 

do 
De

cr
et

o-
 

Lei
 n

.2 
11

4/
20

19
 

[Á
re
a 

Ad
mi
ni
st
ra
ti
va
 

4 
De
se
nv
ol
ve
 
fu
nç
õe
s 

qu
e 

se 
en

qu
ad

ra
m 

em
 

di
re

ti
va

s 
ge

ra
is

 d
os
 

di
ri
ge
nt
es
 

e 
ch

ef
ia

s,
 

de
 
ex

pe
di

en
te

, 
ar
qu
iv
o,
 

sec
ret

ari
a, 

con
tab

ili
dad

e, 
pr

oc
es

sa
me

nt
o,

 
pes

soa
l 

e a
pr
ov
is
io
na
me
nt
o 

e e
co

no
ma

to
, 

ten
do 

em
 v

ist
a 

as
se
gu
ra
r 

o 
fu
nc
io
na
me
nt
o 

dos
 ó

rg
ão
s 

inc
umb

ido
s 

da 
pr
es
ta
çã
o 

de 
ben

s 
e s

erv
iço

s; 
As
se
gu
ra
 a

 t
ra
ns
mi
ss
ão
 d

a 
co

mu
ni

ca
çã

o 
ent

re 
os 

vár
ios

 ó
rg
ão
s 

e e
ntr

e 
es

te
s 

e 
os 

pa
rt

ic
ul

ar
es

, 
at
ra
vé
s 

do
 
re
gi
st
o,
 
re
da
çã
o,
 
cl

as
si

fi
ca

çã
o 

e 
ar

qu
iv

o 
de

 
ex
pe
di
en
te
 

e 
ou

tr
as

 
fo
rm
as
 

de
 
co
mu
ni
ca
çã
o;
 

[as
seg

ura
 t

rab
alh

os 
de 

dig
ita

ção
; 

Tra
ta 

in
fo
rm
aç
ão
, 

re
co

lh
en

do
 e

 e
fe

tu
an

do
 a

pu
ra

me
nt

os
 e

sta
tís

tic
os 

el
em

en
ta

re
s 

e e
la
bo
ra
nd
o 

ma
pa

s,
 q

ua
dr
os
 o

u 
uti

liz
and

o 
qu
al
qu
er
 o

utr
a 

fo
rm
a 

de 
tr

an
sm

is
sã

o 
efi

caz
 d

os 
da
do
s 

exi
ste

nte
s; 

Rec
olh

e, 
ex
am
in
a,
 c

onf
ere

 e
 

pr
oc

ed
e 

a 
es

cr
it

ur
aç

ão
 

de
 
da
do
s 

re
la

ti
vo

s 
às

 
tr

an
sa

çõ
es

 
fi

na
nc

ei
ra

s 
e 

co
nt
ab
il
ís
ti
ca
s;
 
Re

co
lh

e,
 
ex

am
in

a 
e 
co
nf
er
e 

el
em
en
to
s 

co
ns
ta
nt
es
 d

os 
pro

ces
sos

, 
an

ot
an

do
 

fal
tas

 o
u 

an
om

al
ia

s 
e p

rov
ide

nci
a 

pel
a 

sua
 c

or
re

çã
o 

e 
an
da
me
nt
o,
 

atr
avé

s 
de 

ofí
cio

s, 
in
fo

rm
aç

õe
s 

ou 
not

as,
 e

m 
co
nf
or
mi
da
de
 c

om
 a

 l
egi

sla
ção

 e
xis

ten
te;

 O
rga

niz
a, 

cal
cul

a 
e 
de
se
nv
ol
ve
 o

s 
pr
oc
es
so
s 

re
la

ti
vo

s a 
si

tu
aç

ão
 

de
 
pe
ss

oa
l 

e 
a 
aq

ui
si

çã
o 

e 
ou
 
m
a
n
u
t
e
n
ç
ã
o
 

de
 
ma

te
ri

al
, 

e
q
u
i
p
a
m
e
n
t
o
,
 

in
st

al
aç

õe
s 

ou
 
se

rv
iç

os
; 

Pa
rt
ic
ip
a,
 
q
u
a
n
d
o
 

fo
r 

ca
se

 

dis
so,

 e
m 

op
er

aç
õe

s 
de 

la
nç

am
en

to
, 

liq
uid

açã
o 

e c
ob

ra
nç

a 
de 

imp
ost

os,
 t

axa
s 

e o
utr

os 
re
nd
im
en
to
s 

mun
ici

pai
s. 

[O
ri

en
ta

çã
o 

pa
ra
 o

 s
er

vi
ço

 p
úb

li
co

; 
Or
ie
nt
aç
ão
 

par
a 

os 
re

su
lt

ad
os

; 
Ge
st
ão
 

do 
co
nh
ec
im
en
to
; 

(C
om

un
ic

aç
ão

; 
Ini

cia
tiv

a; 
[O
rg
an
iz
aç
ão
 
pl
an
ea
me
nt
o 

e 
ge

st
ão

 
de 

pr
oj
et
os
; 

To
ma
da
 

de 
de

ci
sã

o 
e 

int
eli

gên
cia

 
em
oc
io
na
l 

As
si

st
en

te
 

Té
cn
ic
o 

12
º 

An
o 

ae
 

Es
co
la
ri
da
de
 

Su
bt
ot
al
] 

11
 

3 
7 

DI
VI
SÃ
O 

DE 
TU

RI
SM

O 
E D

ES
EN
VO
LV
IM
EN
TO
 S

OC
IA

L 

No
s 

te
rm

os
 
do

s 
ar

ti
go

s 
15
.º
 e

 1
6.
º 

da 
Lei

 n
.º 

49
/2

01
2,

 
de

 
29
 

de
 
ag
os
to
, 

qu
e 

pr
oc

ed
e 

à 
ad

ap
ta

çã
o 

à 
ad

mi
ni

st
ra

çã
o 

loc
al 

da 
Lei

 
n.º

 
2/
20

04
, 

de
 

15 
de

 j
an

ei
ro

. 

[O
ri

en
ta

çã
o 

par
a 

o 
se

rv
iç

o 
púb

lic
o; 

Or
ie

nt
aç

ão
 

pa
ra
 o

s 
re

su
lt

ad
os

; 
Ge
st
ão
 

do 
co
nh
ec
im
en
to
; 

N
e
g
o
c
i
a
ç
ã
o
 

e i
nf

lu
ên

ci
a,

 
Co
or

de
na
çã
o 

de 
eq

ui
pa

s;
 

Li
de
ra
nç
a,
 R

ep
re

se
nt

aç
ão

 
ins

tit
uci

ona
l 

e V
isã

o 
est

rat
égi

ca 
| C

hef
e 

de 
Div

isã
o 

No
s 

te
rm

os
 

do
s 

ar
ti

go
s 

12
º 

da
 

Lei
 

n.
º 
49

/2
01

2,
 

de
 

29
 

de
 
ag
os
to
, 

qu
e 

pr
oc
ed
e 

à 
ad

ap
ta

çã
o 

à 
ad

mi
ni

st
ra

çã
o 

loc
a 

da
 

Le
i 

n.
º 

2/
20
04
, 

de
 

15
 

de 
jan

eir
o 

No
s 

te
rm

os
 

do 
Re

gu
la

me
nt

o 
Or

gâ
ni

co
 
do

s 
Se

rv
iç

os
 
Mu

ni
ci

pa
is

 

Or
ie

nt
aç

ão
 

par
a 

o 
se

rv
iç

o 
púb

lic
o; 

Or
ie
nt
aç
ão
 

par
a 

os 
re

su
lt

ad
os

; 
[G

es
tã

o 
do 

co
nh

ec
im

en
to

; 
Ne
go
ci
aç
ão
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Ef
et

ua
 

tr
ab
al
ho
s 

de 
es

co
lh

a,
 
pe

sa
ge

m 
e 
pr
ep
ar
aç
ão
 

de 
gé
ne
ro
s 

a c
on

fe
ci

on
ar

; 
Or

ie
nt

a 
e 
co
la
bo
ra
 

nos
 
tr
ab
al
ho
s 

de 
lim

pez
a 

e 
ar

ru
mo

 
das

 
loi

ças
, 

ute
nsí

lio
s 

e 
eq

ui
pa

me
nt

o 
da 

co
zi
nh
a;
 

Or
ie

nt
a 

e, 
ev

en
tu

al
me

nt
e,

 
co
la
bo
ra
 

na 
lim

pez
a 

da 
co
zi
nh
a 

e 
zo

na
s 

an
ex
as
 

[O
ri

en
ta

çã
o 

par
a 

o 
ser

viç
o 

púb
lic

o 
Or
ie
nt
aç
ão
 

pa
ra
 o

s 
re

su
lt

ad
os

; 
[G

es
tã

o 
do 

co
nh
ec
im
en
to
 

Co
mu

ni
ca

çã
o;

 
Ini

cia
tiv

a; 
Or
ga
ni
za
çã
o 

pl
an

ea
me

nt
o 

e g
es

tã
o 

de 
pr
oj
et
os
; 

To
ma
da
 

de 
de

ci
sã

o 
e 

In
te

li
gê

nc
ia

 e
mo
ci
on
al
 

As
si
st
en
te
 

Op
er

ac
io

na
 

Es
co
la
ri
da
de
 

Ob
ri

ga
tó

ri
a 

8A
re
a 

de
 
Au

xi
li

ar
 
Aç
ão
 
Ed
uc
at
iv
a 

- 
Re

ce
be

 
as
 c

ri
an

ça
s 

à 
po
rt
a 

da
 
es

co
la

 
e 
en
ca
mi
nh
a-
as
 

ao
s 

fa
rm
ia
re
s 

ou
 
en
ca
rr
eg
ad
os
 

de
 
ed
uc
aç
ão
! 

no 
fim

 d
o 

dia; 
Aj
ud
a 

as
 

cria
nças

 n
a 

ho
ra
 d

o 
al

mo
ço

; 
Ap

oi
a 

nas
 r

oti
nas

 d
e 

hi
gi

en
e e 

de
sc

an
so
 

das
 c

ri
an
ça
s;
 

Aju
da 

os 
ed

uc
ad

or
es

 
de 

inf
ânc

ia 
nas

 a
ti
vi
da
de
s 

pe
da

gó
gi

ca
s;

 
Ac
om
pa
nh
a 

as 
cr

ia
nç

as
 e

m 
vis

ita
s 

de 
es
tu
do
 

e e
xc
ur
sõ
es
; 

At
en

de
 
te

le
fo

ne
ma

s;
 

Tir
a 

fot
ocó

pia
: 

[a
co
mp
an
ha
 o

s 
al
un
os
 n

a 
in
st
it
ui
çã
o 

de 
ens

ino
; 

At
en

de
 

e 
en
ca
mi
nh
a 

al
un

os
 e

 e
nc
ar
re
ga
do
s 

de 
ed
uc
aç
ão
; 

Pr
es

ta
 p

ri
me
ir
os
 

soc
orr

o: 
Dá 

ap
oi
o 

em
 

lab
ora

tór
ios

 
e 

bi
bl
io
te
ca
s 

(aj
uda

 a
lu

no
s,

 
lim

pa,
 a

rr
um

a 
e 

faz
 a

 m
an

ut
en

çã
o 

e 
or
ga
ni
za
çã
o 

do 
es

pa
ço

);
 A

co
mp

an
ha

 
as 

cr
ia
nç
as
 e

 j
ov
en
s 

em
 v

isi
tas

 d
e 

es
tu
do
 e

 e
xc

ur
sõ

es
; 

Efe
ctu

a, 
no 

int
eri

or 
e 

ext
eri

or,
 

tar
efa

s 
in
di
sp
en
sá
ve
is
 a

o 
fu
nc
io
na
me
nt
o 

dos
 

ser
viç

os;
 

Pre
sta

 
ap
oi
o 

es
pe
cí
fi
co
 a

 c
ri
an
ça
s 

e j
ov

en
s 

po
rt
ad
or
es
 

de 
def

ici
ênc

ia;
 

Pro
vid

enc
ia 

a l
im
pe
za
, 

ar
ru

ma
çã

o,
 
co
ns
er
va
çã
o 

e 
bo

a 
uti

liz
açã

o 
das

 i
ns

ta
la

çõ
es

, 
be
m 

co
mo
 

do 
ma
te
ri
al
 e

 e
qu

ip
am

en
to

 
di

dá
ct

ic
o 

e 
in
fo
rm
át
ic
o 

ne
ce
ss
ár
io
 

ao 
de

se
nv

ol
vi

me
nt

o 
do 

pr
oc
es
so
 e

du
ca
ti
vo
; 

Pr
ov
id
en
ci
a 

a 
li
mp
ez
a,
 a

rr
um
aç
ão
, 

co
ns
er
va
çã
o 

e 
bo
a 

uti
liz

açã
o 

das
 i

ns
ta
la
çõ
es
, 

be
m 

co
mo
 

do 
ma
te
ri
al
 e

 
le

qu
ip

am
en

to
 

di
dá
ct
ic
o 

e 
in
fo
rm
át
ic
o 

ne
ce

ss
ár

io
 a

o 
de

se
nv

ol
vi

me
nt

o 
do 

pr
oc
es
so
 e

du
ca
ti
vo
 

[O
ri

en
ta

çã
o 

pa
ra
 o

 s
er

vi
ço

 p
úb

li
co

 
Or
ie
nt
aç
ão
 

pa
ra
 o

s 
res

ult
ado

: 
Ge
st
ão
 

do 
co
nh
ec
im
en
to
; 

Co
mu

ni
ca

çã
o;

 
Ini

cia
tiv

a; 
Or

ga
ni

za
çã

o 
pl

an
ea

me
nt

o 
e 

ge
st

ae
 

de 
pr

oj
et

os
; 

To
ma

da
 

de 
de

ci
sã

o 
e 

In
te

li
gê

nc
ia

 e
mo
ci
on
al
 

As
si

st
en

te
 

Op
er
ac
io
na
l 

Es
co
la
ri
da
de
 

Obr
iga

tór
ia 

Su
bt
ot
al
 

10
9 

12
 

32
 

o 

o 

o 

Tot
al 

21
5 

40
 

99
 

(o) 

Ob
se
rv
aç
õe
s:
 

O 
pe
rf
il
 

de
 
c
o
m
p
e
t
ê
n
c
i
a
s
 

re
la

ti
vo

 
ao
s 

po
st
os
 

de
 
tr
ap
ai
no
, 

cu
jo
s 

p
r
o
c
e
d
i
m
e
n
t
o
s
 

es
tã
o 

em
 
de

se
nv

ol
vi

me
nt

o,
 

do
s 

tr
ab

al
ha

ao
re

s 
qu

e 
es
tã
o 

em
 
re

gi
me

 
de

 
mo
bi
li
da
de
 

e 
ao

 
qu
e 

es
ta

 
em

 
pe
ri
od
o 

ex
pe

ri
me

nt
a.

, 

m
a
n
t
ê
m
-
s
e
 

as
 
de
fi
ni
da
s 

no
 
M
a
p
a
 

de
 
Pe

ss
oa

l 
pa

ra
 
20

24
 

C
a
m
a
r
a
 

Mu
ni
ci
pa
l 

de
 
Po

nt
e 

da
 

Ba
gc

a,
 

09
 

de
 
a
e
z
e
m
b
r
o
 

ae
 
20

25
 

Dfº. 
Au

gu
st

o 

O 
Pr

es
id

en
te

 
da

 
Ca
 

na
 
32

 
de

 
32
 

ra 
Mu

ni
ci

pa
l,

 

5 
Re

is
 
Ma

ri
nh

o 
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EG
 E

lio
 

| 

C
â
m
a
r
a
 
Mu
ni
ci
pa
l 

| 

P
R
O
P
O
S
T
A
 

DE
 
P
L
A
N
O
 
A
N
U
A
L
 

DE
 
R
E
C
R
U
T
A
M
E
N
T
O
 

P
A
R
A
 

20
26
 

| 

(A
rt
ig
o 

28
.2

 
da
 

Le
i 

Ge
ra
l 

do
 
Tr
ab
al
ho
 
em

 
Fu
nç
õe
s 

Pú
bl
ic
as
, 

ap
ro

va
da

 
pe
la
 

Le
i 

n.
º 

35
/2
01
4,
 

de
 

20
 
de

 
ja

ne
ir

o,
 

na
 
su
a 

re
da
çã
o 

at
ua
l)
 

Mo
da
li
da
de
 

de 
vi

nc
ul

aç
ão

 
Mo

da
li

da
de

 d
e 

Pr
oc

ed
im

en
to

 
Âm
bi
to
 d

e 
Re
cr
ut
am
en
to
 

(P
ro
ce
di
me
nt
o 

Co
nc

ur
sa

 
CT

FP
 

por
 

Te
mp

o 
In

de
te

rm
in

ad
o 

CT
FP

 p
or 

le
mp

o 
Co

mu
m)

 
De
te
rm
in
ad
o 

Áre
a 

de 
Fo
rm
aç
ão
 

| 
N.
ºd
e 

Un
id

ad
e 

| 
Ca

rg
o/

Ca
rr
ei

ra
/ 

| 
Ar

ea
 d

e 
at
iv
id
ad
e 

At
ri
bu
iç
õe
s/
At
iv
id
ad
es
 

Ac
ad
ém
ic
a 

| 
Po
st
os
 d

e 
o 

R
O
 

ra
ba
ma
aa
re
cc
) 

p
e
d
e
 

S
a
d
 

ef
ou
 

Tr
ab

al
ho

 
| 

CT
FP
 
Te
mp
o 

| 
CT
FP
 T

em
po
 |

 C
om
is
sã
o 

Tr
ab
al
ha
do
re
s)
< 

in
cu
lo
 

de
 

Pr
of
is
si
on
al
 

In
de
te
rm
in
ad
o 

| 
De
te
rm
in
ad
o 

| 
de

 
Se
rv
iç
o 

| 
pr
oc
ed
im
en
to
 

R
e
g
i
o
 

n
o
 

[e
mp
re
go
 

pú
bl
ic
o 

Co
nc
ur
sa
l 

Re
se
rv
ad
o 

|.
yr
oc
ea
im
en
to
 

| 
Pú
bl
ic
o 

por
 

| 
te
rm
o 

Co
mu
m 

Re
cr
ut
am
en
to
 

mu
m 

| 
Ca
mp
o 

res
olu

tiv
o 

e 
in
de
te
rm
in
ad
 
| 

Pe
ss
oa
s 

s/ 
vi
nc
ul
o 

de
 

a 
em

pr
eg

o 
pú

bl
ic

o 

Iv
ic

ul
tu

ra
 
pr

ev
en

ti
va

, 
na
 
ve

rt
en

te
 
de
 
ge

st
ão

 
de
 

] 
8c
om
bu
st
iv
el
 f

lor
est

al,
 

co
m 

re
cu

rs
o 

a t
éc

ni
ca

s 
ma

nu
ai

s,
 

mo
to

 
ma
nu
ai
s,
 m

ec
ân

ic
as

 o
u 

fog
o 

co
nt

ro
la

do
, 

ent
re 

out
ras

; 
Ma
nu
te
nç
ão
 

e 
pr

ot
eç
ão
 d

e 
po
vo
am
en
to
s 

| 
flo

res
tai

s, 
no 

âm
bi
to
 d

a 
ge

st
ão

 f
lor

est
al 

e d
o 

co
nt

ro
lo

 d
e 

ag
en

te
s 

bid
tic

os 
noc

ivo
s; 

Sil
vic

ult
ura

 d
e 

ca
rá

te
r 

ger
al;

 
Ins

tal
açã

o, 
ma
nu
te
nç
ão
 

e 
be

ne
fi

ci
aç

ão
 d

e 

con
dut

a 
em 

mat
éri

a 
de 

pro
teç

ão 
flo

res
tal

 e a
mbi

en 
ta 

| 
po

rm
es

da
me

nt
e 

no 
âmb

ito
 do

 u
o 

do 
fog

, 
ges

tão
 

flo
res

tal
 d

as 
flo

res
tas

 e 
da 

ito
ssa

nid
ade

;V 
ser

viç
o 

Ass
ist

ent
e 

d 
) 

: 
F 

o 
pri

mei
ra 

int
erv

enç
ão 

e a
poi

o 
ao 

com
bat

e 
a i

ncê
ndi

os 
4 

[Es
col

ari
dad

e 
Mun

ici
pal

 de
. 

JOp
era

cio
nal

/As
sit

 
[Sa

pad
or 

Flo
res

tal
 

Inr
aj,

 a
poio

 
a o

per
açõ

es 
de 

res
cal

do 
e vi

gilâ
ncia

 
ati

va 
. 

[ob
rig

ató
ria

 
4 

de 
O 

a
a
 

pó
s-

re
sc

al
do

, 
no

 â
mb
it
o 

da
 p

ro
te
çã
o 

civi
l, 

se
nd

o 
ai
nd
a 

um 
age

nte
 d

a 
pro

teç
ão 

civi
l 

nos
 t

erm
os 

da 
Lei 

de 
Bas

es 
da 

Pro
teç

ão 
Civi

l, 
apr

ova
da 

pel
a 

Lei
n.º

 2
7/2

006
, 

de 
3 de

 
jul

ho,
 n

a s
ua 

atu
al 

red
açã

o, 
com

 m
iss

ões
 d

e 
int

erv
enç

ão 
de 

pro
teç

ão 
civi

l p
rev

ist
as 

em 
dir

eti
vas

 o
per

aci
ona

is 
esp

ecí
fic

as 
da 

Aut
ori

dad
e 

Nac
ion

al 
de 

Eme
rgê

nci
a 

e 
za
çã
o 

de 
em

er
gê

nc
ia

 q
ue

 m
in
im
iz
em
 

os 
da

no
s 

re
su

lt
an

te
s 

do 
pr
oc
es
so
 d

e 
er

os
ão

, 
de

so
bs

tr
uç

ão
 

de 
red

e 
viá

ria
 e

 
linh

as 
de 

ág
ua

 q
ue

 r
ed

uz
em

 o
 i

mp
ac
to
 

da 
pe

rd
a 

de 
sol

o, 
pr

om
ov

en
do

 a 
re
cu
pe
ra
çã
o 

do 
| 

po
te
nc
ia
l 

pr
od
ut
iv
o.
 

To
ta
l-
 

4 
1 



| 
Mo
da
li
da
de
 

de
 v

in
cu
la
çã
o 

Mo
da

li
da

de
 

de
 P

ro
ce

di
me

nt
o 

Am
bi
to
 

de
 R

ec
ru

ta
me

nt
o 

(P
ro
ce
di
me
nt
o 

Co
nc
ur
sa
l 

CT
FP
 

po
r 

Te
mp

o 
Co
mu
m)
 

De
te

rm
in

ad
o 

CT
FP

 
po
r 

Te
mp
o 

In
de
te
rm
in
ad
o 

Ar
ea
 

de
 

= 

x 
F
o
r
m
a
ç
ã
o
 

N.
º 

de
 

| 
Un
id
ad
e 

| 
Ca
rg
o/
Ca
rr
ei
ra
/ 

| 
A, 

E
 

: 
rea

 
de 

at
iv
id
ad
e 

At
ri

bu
ig

de
s/

At
iv

id
ad

es
 

Ac
ad

ém
ic

a 
| 

Po
st
os
 d

e 
Tr
ab
al
ha
do
re
s 

Or
gâ

ni
ca

 
Ca
te
go
ri
a 

j 
e/o

u 
| 

Tr
ab

al
ho

 
| 

CT
FP

 
Te

mp
o.

 
| 

CTF
P 

Te
mp

o 
| 
Co

mi
ss

ão
 

E
l
e
 

Pro
fis

sio
nal

 
nd
et
er
mi
na
do
 

| D
et

er
mi

na
do

 | 
de 

Ser
viç

o 
| p

ro
ce
di
me
nt
o 

Re
cu
rs
o 

à 
em
pr
eg
o 

Co
nc

ur
sa

l 
| M

ob
il

id
ad

e 
| 

Re
se
rv
a de

 
púb

lic
o 

por
 

Co
mu

m 
Re
cr
ut
am
en
te
 

te
mp

o 
nd

et
er

mi
na

d 
o 

Tr
ab
al
ha
do
re
s 

c/ 
vi
nc
ul
o 

de
 

em
pr
eg
o 

pú
bl
ic
o!
 

at
er
mo
 

re
so
lu
ti
vo
 

e 
pe

ss
oa

s 
s/ 

ví
nc
ul
o 

de
 

em
pr
eg
o 

pú
bl
ic
o 

Pr
oc

ea
im

en
to

, 
Co

nc
ur

sa
l 

Co
mu

m 

De
se

nv
ol

ve
 

fu
nç

õe
s 

qu
e 

se 
en

qu
ad

ra
m 

em
 

ar
et
va
s 

per
ais

 
dos

 
di

ri
ge

nt
es

 
e 

che
fia

s, 
de 

ex
pe

di
en

te
, 

arq
uiv

o, 
sec

ret
ari

a, 
co

nt
ab

il
id

ad
e,

 
4 p

ro
ce

ss
am

en
to

 
pe

ss
oa

l 
é 

ap
ro

vi
si

on
am

en
to

 
e 

ec
on
om
at
o,
 

te
nd

o 
em
 

vis
ta 

as
se

gu
ra

r 
o 

fu
nc

io
na

me
nt

o 
dos

 
ór

gã
os

 
in
cu
mb
id
os
 

da 
pr
es
ta
çã
o 

de 
be

ns
 

e 
ser

viç
os;

 
As

se
gu

ra
 

a 
tr

an
sm

is
sã

o 
da 

co
mu

ni
ca

çã
o 

ent
re 

os 
vár

ios
 ó

rg
ão

s 
e e

ntr
e 

est
es 

e o
s 

par
tic

ula
res

, 
at

ra
vé

s 
do 

reg
ist

o, 
re
da
çã
o,
 

cla
ssi

fic
açã

o 
e 

ar
qu

iv
o 

de 
ex
pe
di
en
te
 

e 
ou

tr
as

 
fo

rm
as

 d
e 

co
mu

ni
ca

çã
o;

 
As
se
gu
ra
 

tr
ab
al
ho
s 

de 
dig

ita
ção

; 
Tra

ta 
inf

orm
açã

o, 
re
co
lh
en
do
 

e 
ef

et
ua

nd
o 

ap
ur
am
en
to
s 

est
atí

sti
cos

 
Ga

bi
ne
te
 

de 
el
em
en
ta
re
s 

e 
el

ab
or

an
do

 
ma

pa
s,

 
qu

ad
ro

s 
ou 

be
in
 a
 
e
 

IN
té

tê
 

P
R
A
 

ut
il
iz
an
do
 

qu
al
qu
er
 

ou
tr

a 
fo

rm
a 

de
 
tr
an
sm
is
sã

o 
efi

caz
] 

12°
. 

An
o 

de
 

1 
Re
la
çõ
es
 

Té
cn
ic
o 

do
s 

da
do
s 

ex
is
te
nt
es
; 

Re
co

lh
e,

 
ex
am
in
a,
 

co
nf

er
e 

e| 
es

co
la

ri
da

de
 

i 
pr

oc
ed

e 
a 

es
cr
it
ur
aç
ão
 

de 
da
do
s 

rel
ati

vos
 

as 
tr
an
sa
çõ
es
 

fi
na
nc
ei
ra
s 

e 
con

tab
ilí

sti
cas

, 
Re
co
lh
e,
 
ex
am
in
a 

e 
co

nf
er

e 
el
em
en
to
s 

co
ns
ta
nt
es
 

dos
 
pr

oc
es

so
s,

 
an
ot
an
do
 

fal
tas

 o
u 

an
om

al
ia

s 
e 
pr

ov
id

en
ci

a 
pel

a 
sua

 c
or

re
çã

o 
e a

nd
am
en
to
, 

Jat
rav

és 
de 

ofí
cio

s, 
in
fo
rm
aç
õe
s 

ou 
not

as,
 

em
 

co
nf
or
mi
da
de
 

co
m 

a 
leg

isl
açã

o 
ex

is
te

nt
e;

 
Or
ga
ni
za
, 

cal
cul

a 
e 
de
se
nv
ol
ve
 

os 
pr
oc

es
so
s 

rel
ati

vos
 a

 
sit

uaç
ão 

de 
pe

ss
oa

l 
© 

a 
aq

ui
si

çã
o 

e 
ou 

ma
nu
te
nç
ão
 

de 
mat

eri
al,

 
eq
ui
pa
me
nt
o,
 

in
st

al
aç

õe
s 

ou 
ser

viç
os;

 
Par

tic
ipa

, 
qu

an
do

 
for

 c
as

o 
dis

so,
 e

m 
op
er
aç
õe

s 
de 

la
nç

am
en

to
, 

liq
uid

açã
o 

e 
co
br
an
ça
 

de 
im

po
st

os
, 

tax
as 

e 
ou

tr
os

 
re
nd
im
en
to
s 

l 
jm

un
ic

ip
ai

s 
| 

it 

To
ta
l-
 

1 

De
se
nv
ol
ve
 

fun
çõe

s 
de 

co
nc
eç
ão
 

e 
pro

jet
o 

no 
do

mi
no

 
de 

eng
enh

ari
a, 

pr
es
ta
nd
o 

a d
evi

da 
ass

ist
ênc

ia 
téc

nic
a 

do 
dec

urs
o 

da 
res

pet
iva

 
exe

cuç
ão;

 
ela

bor
a 

inf
orm
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me
nt
o 

ou 
ad
ap
ta
çã
o 

de 
mé
to
do
s 

e 
pr

oc
es

so
s,

 
en
qu
ad
ra
do
s 

em
 

dir
eti

vas
 

be
m 

def
ini

das
, 

ex
ig
in
do
 
co
nh
ec
im
en
to
s 

téc
nic

os,
 

teó
ric

os 
e 

prá
tic

os 
da 

áre
a 

de 
at
ua
çã
o 

Cu
rs

o 
te
cn
ol
óg
ic
o,
 

cu
rs

o 
das

 
es

co
la

s 
pro

fis
sio

nai
s 

cu
rs

o 
das

 
es

co
la

s 
es
pe
ci
al
iz
ad
as
 

de 
en
si
no
 

ar
tí
st
ic
o,
 
cu
rs
o 

Jqu
e 

con
fir

a 
cer

tif
ica

do 
de 

qu
al
if
ic
aç
ão
 

pro
fis

sio
nal

 d
e 

já
re
a 

de
 

el
et

ro
me

câ
ni

c 
a, 

ele
tri

 
e 
en
er
gi
a 

Tr
ab
al
ha
do
re
s 

c/
 

vi
nc
ul
o 

de
 

em
pr
eg
o 

pú
bl
ic
o 

at
er
mo
 

re
so
lu
ti
vo
 

e 
pe

ss
oa

s 
s/ 

ví
nc
ul
o 

de
 

em
pr
eg
o 

pú
bl
ic
o 

As
si

st
en

te
 

Té
cn
ic
o 

[A
ss

is
te

nt
e 

Té
cn

ic
o 

Ad
mi
ni
st
ra
ti
va
 

De
se

nv
ol

ve
 

fu
nç

õe
s 

qu
e 

se 
en
qu
ad
ra
m 

em
 

di
re

nv
as

 
ger

ais
 

dos
 

di
ri
ge
nt
es
 

e 
che

fia
s, 

de 
ex

pe
di

en
te

, 
arq

uiv
o, 

sec
ret

ari
a, 

co
nt
ab
il
id
ad
e,
 

4 p
ro

ce
ss

am
en

to
, 

pe
ss

oa
l 

e 
ap
ro
vi
si
on
am
en
to
 

e 
ec

on
om

at
o,

 
te
nd
o 

em
 

vis
ta 

as
se
gu
ra
r 

o 
fu
nc
io
na
me
nt
o 

dos
 ó

rg
ão

s 
in
cu
mb
id
os
 

dda 
pr
es
ta
çã
o 

de 
be
ns
 e

 s
erv

iço
s; 

As
se
gu
ra
 

a 
tr

an
sm

is
sã

o 
| 

da 
co
mu
ni
ca
çã
o 

ent
re 

os 
vár

ios
 ó

rg
ão

s 
e e

ntr
e 

est
es 

e o
s 

par
tic

ula
res

, 
at

ra
vé

s 
do 

reg
ist

o, 
re
da
çã
o,
 

cla
ssi

fic
açã

o 
e 

ar
qu
iv
o 

de 
ex
pe
di
en
te
 

e 
ou

tr
as

 f
or
ma
s 

de 
co

mu
ni

ca
çã

o;
 

As
se
gu
ra
 

tr
ab
al
ho
s 

de 
dig

ita
ção

; 
Tra

ta 
in

fo
rm

aç
ão

, 
re
co
lh
en
do
 

e 
ef
et
ua
nd
o 

ap
ur

am
en

to
s 

est
atí

sti
cos

 
el
em
en
ta
re
s 

e 
el
ab
or
an
do
 

ma
pa
s,
 

qu
ad

ro
s 

ou 
uti

liz
and

o 
qu
al
qu
er
 

out
ra 

fo
rm

a 
de 

tr
an
sm
is
sã
o 

efi
caz

 
[do

s 
da
do
s 

ex
is
te
nt
es
; 

Re
co
lh
e,
 

ex
am
in
a,
 

co
nf

er
e 

e 
pr
oc
ed
e 

a 
es

cr
it

ur
aç

ão
 d

e 
da
do
s 

rel
ati

vos
 

as 
tr
an
sa
çõ
es
. 

fi
na
nc
ei
ra
s 

e 
con

tab
ilí

sti
cas

, 
Re
co
lh
e,
 e

xa
mi
na
 

e 
co

nf
er

e 
el
em
en
to
s 

co
ns

ta
nt

es
 

dos
 p

ro
ce
ss
os
, 

an
ot
an
do
 

fal
tas

 o
u 

ja
no
ma
li
as
 e

 p
ro
vi
de
nc
ia
 

pel
a 

sua
 c

or
re
çã
o 

e 
an

da
me

nt
o,

 
at

ra
vé

s 
de 

ofí
cio

s, 
in
fo
rm
aç
õe
s 

ou 
not

as,
 

em
 

(c
on
fo
rm
id
ad
e 

co
m 

a 
leg

isl
açã

o 
exi

ste
nte

; 
Or
ga
ni
za
, 

cal
cul

a 
e 
de

se
nv

ol
ve

 
os 

pr
oc
es
so
s 

rel
ati

vos
 a

 s
it
ua
çã
o 

de 
pe

ss
oa

l 
e 

a 
aq
ui
si
çã
o 

e 
ou 

ma
nu
te
nç
ão
 

de 
mat

eri
al,

 
eq

ui
pa

me
nt

o,
 

in
st
al
aç
õe
s 

ou 
ser

viç
os;

 
Par

tic
ipa

, 
qu

an
do

 
for

 c
aso

 
dis

so,
 
em
 
op
er
aç
õe
s 

de 
la

nç
am

en
to

, 
liq

uid
açã

o 
le 

co
br
an
ça
 

de 
im
po
st
os
, 

tax
as 

e 
ou

tr
os

 
re
nd
im
en
to
s 

mu
ni
ci
pa
is
. 

12
º.
an
o 

de 
es

co
la

ri
da

de
 

As
si
st
en
te
 

Op
er

ac
io

na
l 

|/
As
si
st
en
te
 

Op
er
ac
io
na
l 

Ca
na

li
za

do
r 

Ex
ec
ut
ar
 
ca
na
li
za
çõ
es
 

em
 

ed
if
íc
io
s,
 

in
st
al
aç
õe
s 

e 
ou

tr
os

 
lo
ca
is
, 

de
st
in
ad
os
 

ao
 

tr
an
sp
or
te
 

de
 

ág
ua
 

ou
 

es
go

to
s;

 

Mo
nt

ar
, 

co
ns

er
va

r,
 

re
pa

ra
r,

 
co
rt
ar
 

e 
en
ro
sc
ar
 

tu
bo

s,
 

so
ld
ar
 
tu

bo
s 

de
 

ino
x, 

pl
ás
ti
co
, 

fe
rr
o 

e 
ma
te
ri
ai
s 

afi
ns;

 
Ex
ec
ut
ar
 

re
de

s 
de
 

di
st
ri
bu
iç
ão
 

de
 

ág
ua
 

e 
re
sp
et
iv
os
 

ra
ma

is
 

de
 

lig
açã

o, 
as
se
nt
an
do
 

tu
ba

ge
ns

 
e 

ac
es
só
r 

s 
ne
ce
ss

ár
io
s;
 

Ex
ec

ut
ar

 
ou

tr
os

 
tr
ab
al
ho
s 

si
mi

la
re

s 
ou
 

(c
om
pl
em
en
ta
re
s 

do
s 

de
sc
ri
to
s.
 

Es
co

la
ri

da
de

 
Ob

ri
ga

tó
ri

a 



Un
id

ad
e 
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gâ

ni
ca

 
Ca
rg
o/
Ca
rr
ei
ra
/ 

Ca
te

go
ri

a 
Ar

ea
 

qe
 
at

vi
da

ae
 

At
ri
bu
ig
de
s/
At
vi
da
de
s 

Mo
da
li
da
de
 

de
 
vi

nc
ul

aç
ão

 
Mo
da
li
da
de
 

ae
 
Pr

oc
ed

im
en

to
 

Ar
ea
 

de
 

Fo
rm
aç
ão
 

| 
N.
2d
e 

Ac
ad
ém
ic
a.
 

| 
Po
st
os
 

de 
e/
ou
 

Tr
ab
al
ho
 

| 
CT
FP
 
Te
mp
o 

Pro
fis

sio
nal

 
in
de
te
rm
in
ad
o 

CT
FP
 
T
e
m
p
o
 

De
te
r!
 

ad
o 

Co
mi

ss
ão

 
de 

Ser
viç

o 

CT
FP

 p
or 

Te
mp
o 

In
de
te
rm
in
ad
o 

Ir 
CT
FP
 

po
r 
Te

mp
o 

De
te
rm
in
ad
o 

Am
bi
to
 

de
 
Re
cr
ut
am
en
to
 

(P
ro

ce
di

me
nt

o 
Co
nc
ur
sa
 

Co
mu
m)
 

Pr
oc
ed
im
en
to
 

Co
nc
ur
sa
l 

C
o
m
u
m
 

Mo
bi

li
da

de
 

Re
cu
rs
o 

à 
Re

se
rv

a 
de
 

Re
cr
ut
am
en
to
 

Pr
oc

ed
im

en
to

 
Co
nc
ur
sa
l 

C
o
m
u
m
 

T
r
a
b
a
l
h
a
d
o
r
e
s
 

c/ 
vin

cul
o 

de 
em

pr
eg

o 
púb

lic
o 

por
 

te
mp

o 
ad
et
er
mi
na
d 

o 

Tr
ab
al
ha
do
re
s 

c/ 
vi

nc
ul

o 
de
 

em
pr
eg
o 

pú
bl
ic
o 

at
er
mo
 

re
so
lu
ti
vo
 

e 
pe
ss
oa
s 

s/ 
ví
nc
ul
o 

de
 

em
pr
eg
o 

pú
bl
ic
o 

Di
vi

sã
o 

de
 

Ge
st

ão
 e 

Pl
an
ea
me
nt
o 

Te
rr

it
or

ia
l 

As
si
st
en
te
 

Op
er

ac
io

na
 

As
si
st
en
te
 

Op
er
ac
io
na
l 

«a
rd
in
ei
ro
 

Rea
liz

ar 
tr
ab
al
ho
s 

de 
po
da
s 

co
m 

re
cu

rs
o 

a 
me
to
do
s 

de 
es
ca
la
da
 e

 u
so 

de 
mo

to
ss

er
ra

s 
e 

ou
tr

os
 i

ns
tr
um
en
to
s 

de 
po
da
; 

Cul
tiv

ar 
flo

res
, 

árv
ore

s, 
ar

bu
st

os
 

ou 
ou

tr
as

 
pla

nta
s; 

Pr
ep
ar
ar
 

os 
te
rr
en
os
 

par
a 

se
me

ar
 

re
lv
ad
os
; 

Pr
oc
ed
er
 

à 
pl
an
ta
çã
o 

e 
tr
an
sp
la
nt
aç
ão
 

de 
pla

nta
s; 

Pr
oc
ed
er
 

à 
lim

pez
a 

e 
co
ns
er
va
çã
o 

dos
 
ar
ru
am
en
to
s 

e 
can

tei
ros

; 
Ex
ec
ut
ar
 

tar
efa

s 
rel

ati
vas

 
à 

cul
tur

a 
de 

flo
res

, 
ár
vo
re
s,
 
ar
bu
st
os
 

e 
ou

tr
as

 
pla

nta
s 

par
a 

em
be
le
za
me
nt
o 

de 
pa
rq
ue
s,
 j

ard
ins

 
púb

lic
os;

 
Pla

nta
r 

e 
co
ns
er
va
r 

se
be

s 
e 

re
lv
ad
os
 
em
 
ca

mp
os

 
de
sp
or
ti
vo
s;
 

Pr
ep

ar
ar

 
as 

ter
ras

 
de 

(cu
ltu

ra 
ou 

viv
eir

os,
 

ca
va
nd
o-
as
 

ou 
ad
ub
an
do
-a
s 

ad
eq
ua
da
me
nt
e;
 

Es
pa
lh
ar
 

as 
se
me
nt
es
 

ou 
di

sp
or

 
os 

bo
lb
os
 

e 
as 

est
aca

s; 
Ef
et

ua
r 

reg
as 

e 
ex
ec
ut
ar
 

tr
an

sp
la

nt
aç

õe
s 

e 
po

da
s;

 
De
sp
on
ta
r 

as 
pla

nta
s 

par
a 

pr
ov

oc
ar

 
af
il
am
en
to
s 

e 
ef
et
ua
r 

de
sb

ot
oa

me
nt

os
 

pa
ra
 

qu
e 

as 
flo

res
 

se 
de

se
nv

ol
va

m;
 

Se
me
ar
 

rel
vad

os,
 

re
no
va
nd
o-
lh
es
 

as 
zo
na
s 

da
ni

fi
ca

da
s,

 
ap

ar
an

do
-o

s 
e 

re
ga
nd
o-
os
, 

uti
liz

and
o 

co
rt
ad
or
es
 

e/
ou
 

te
so
ur
as
 

e 
ma
ng
ue
ir
as
; 

Pla
nta

r, 
po
da
r 

e 
tra

tar
 

se
be

s 
e 

árv
ore

s; 
Pr
oc
ed
er
 

à 
li
mp
ez
a 

e 
co
ns
er
va
çã
o 

de 
ha

st
es

 
flo

rai
s 

ou 
ra
mo
s;
 

Op
er
ar
 

co
m 

div
ers

os 
in

st
ru

me
nt

os
, 

ma
nu

ai
s 

(t
es
ou
ra
s,
 

se
rr
ot
es
, 

pás
, 

en
xa
da
s 

e 
ou
tr
os
) 

ou
 
me
câ
ni
co
s 

[m
áq
ui
na
s 

de 
cor

tar
 

rel
va,

 
as

pe
rs

or
es

) 
par

a 
re

al
iz

aç
ão

 
das

 t
are

fas
 i

ne
re
nt
es
 à 
fu
nç
ão
 d

a 
ja

rd
in

ag
em

. 

Es
co
la
ri
da
de
 

3 
ob
ri
ga
tó
ri
a 

As
si
st
en
te
 

{O
pe

ra
ci

on
al

/A
ss

is
t 

len
te 

Op
er

ac
io

na
l 

Ca
le
et
ei
ro
 

Re
al

iz
a 

fu
nç
õe
s 

de
 

na
tu
re
za
 

ex
ec
ut
iv
a,
 

de
 

ca
ra

te
r 

ma
nu
al
 

ou 
me
câ
ni
co
, 

en
qu
ad
ra
da
s 

em
 

di
re
ti
va
s 

ge
ra

is
 
be
m 

de
fi
ni
da
s 

e 
co
m 

gr
au

s 
de
 c

om
pl

ex
id

ad
e 

va
ri
av
ei
s;
 

ex
ec
ut
a 

ta
re
fa
s 

de
 

ap
oi
o 

el
em
en
ta
re
s,
 

in
di
sp
en
sá
ve
is
 

ao
 

fu
nc
io
na
me
nt
o 

do
s 

ór
gã
os
 

e 
se
rv
iç
os
 

em
 

qu
e 

se 
en

co
nt

ra
m 

in
te
gr
ad
os
, 

po
de

nd
o 

co
mp
or
ta
r 

es
fo
rç
os
 

fís
ico

: 
re
sp
on
sa
bi
li
za
-s
e 

po
r 

eq
ui

pa
me

nt
os

 
so

b 
sua

 
gu

ar
da

 
e 

pe
la
 

sua
 

co
rr

et
a 

ut
il
iz
aç
ão
, 

pr
oc
ed
en
do
 
qu
an
do
 

ne
ce
ss
ár
io
, 

à 
ma
nu
te
nç
ão
 

e 
re
pa
ra
çã
o 

do
s 

me
sm

os
. 

As
se
gu
ra
r 

ta
re
fa
s 

de
 

co
ns
tr
uç
ão
 

ma
nu

te
nç

ão
 

e 
co
ns
er
va
çã
o 

de
 
pa
ss
ei
os
 

(la
nci

s 
e 

ca
lç
ad
as
, 

va
le

ta
s 

lem
 

ca
lç
ad
a,
 

pa
vi

me
nt

os
 

em
 

ca
lç
ad
a 

e 
mo

bi
li

ár
io

 | 
ur
ba
no
 

(b
al
iz
ad
or
es
, 

gu
ar
da
s 

de
 

pr
ot
eç
ão
, 

en
tr

e 
ou
tr
os
);
 

ef
et
ua
r 

os
 
al
in
ha
me
nt
os
 

ne
ce
ss
ár
io
s 

pa
ra

 
um
a 

im
pl
an
ta
çã
o 

co
rr
et
a,
 

ut
il

iz
an

do
 

a 
fe

rr
am

en
ta

 
ad
eq
ua
da
, 

ad
ap

ta
nd

o-
as

 
de 

ac
or

do
 

co
m 

as 
ne
ce
ss
id
ad
es
 d

e 
pa
vi
me
nt
aç
ão
 

Es
co
la
ri
da
de
 

2 
ob
ri
ga
tó
ri
a 



Un
id

ad
e 

Org
âni

ca 
Ca
rg
o/
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rr
ei
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Ca
te
go
ri
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Ár
ea
 

de
 
at
iv
id
ad
e 

Ár
ea
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Fo
rm
aç
ão
 

N.
º 
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iç
õe
s/
At
iv
id
ad
es
 

Ac
ad

ém
ic

a 
| 

Po
st
os
 

de 
ef
ou
 

Tr
ab
al
ho
 

Pr
of

is
si

on
al

 

Mo
da
li
da
de
 d

e 
vi
nc
ul
aç
ão
 

Mo
da

li
da

de
 

de
 
Pr

oc
ed

im
en

to
. 

CT
FP

 T
em
po
 

in
de

te
rm

in
ad

o 
CT

FP
 T

em
po
 

De
te

rm
in

ad
o 

Co
mi
ss
ão
 

de 
Ser

viç
o 

CT
FP
 

po
r 
Te

mp
o 

In
de
te
rm
in
ad
o 

CT
FP
 

po
r 

le
mp

o 
De

te
rm

in
ad

o 

Âm
bi
to
 

de
 
Re

cr
ut

am
en

to
 

(P
ro
ce
di
me
nt
o 

Co
nc
ur
sa
l 

Co
mu
m)
 

Pr
oc
ed
im
en
to
 

Co
nc

ur
sa

l 
Co
mu
m 

Re
cu
rs
o 

à 
Mo
bi
li
da
de
 

| 
Re
se
rv
a 

de
 

Re
cr
ut
am
en
to
 

Pr
oc
ed
im
en
to
 

Co
nc
ur
sa
l 

C
o
m
u
m
 

Tr
ab
al
ha
do
re
s 

c/
 v

in
cu

lo
 

em
pr
eg
o 

púb
lic

o 
por

 
te

mp
o 

in
de
te
rm
in
ad
 

o 

Tr
ab
al
ha
do
re
s 

c/ 
vin

cul
o 

de 
em
pr
eg
o 

pú
bl
ic
o 

a
t
e
r
m
o
 

res
olu

tiv
o 

e 
pe

ss
oa

s 
s/ 

vín
cul

o 
de 

em
pr
eg
o 

púb
lic

o 

de
 

Di
vi

sã
o 

de
 

Ge
st
ão
 

e 
Pl
an
ea
me
nt
o 

Te
rr
it
or
ia
l 

As
si

st
en

te
 

Op
er
ac
io
na
l/
As
si
st
 

len
te 

Op
er
ac
io
na
l 

Ca
nt
on
ei
ro
 d

e 
Li

mp
ez

a 

Ass
egu

rar
 a

 l
imp

eza
 e

 c
on

se
rv

aç
ão

 d
os 

esp
aço

s 
púb

lic
os 

da 
áre

a 
que

 
lhe

 
est

ive
r 

afet
a; 

lim
pez

a 
e 

re
mo

çã
o 

do 
re
sí
du
os
 
de

 
ru

as
, 

pa
ss
ei

os
 

e 
/o
u 

ou
tr

os
 
es
pa
ço
s 

pú
l 

li
mp
ez
a 

de 
sar

jet
a 

e 
su
mi
do
ur
os
; 

zel
ara

 
pel

a) 
Es

co
la

ri
da

de
 

Con
ser

vaç
ão 

man
ute

nçã
o 

e 
limp

eza 
das

 
viat

uras
;| 

obr
iga

tór
ia 

| 
4 

[c
om
un
ic
ar
 

as 
oc
or
rê
nc
ia

s 
an
or
ma
is
 

nas
 

via
tur

as;
 

la
va
ge
m 

int
eri

or 
e 

ex
te
ri
or
es
 d

o 
ve
íc
ul
os
 q

ue
 i

nt
eg
ra
m 

a| 
fro

ta 
do 

mu
ni
cí
pi
o.
 

os.
 

As
si
st
en
te
 

Op
er
ac
io
na
l/
As
si
st
 

len
te 

Op
er

ac
io

na
l 

Tr
at

or
is

ta
 

Pr
oc
ed
er
 

à 
mo

vi
me

nt
aç

ão
 

de 
ter

ras
 

ou 
co

nd
uç

ão
 

de 
veí

cul
os 

de
st
in
ad
os
 

à 
lim

pez
a 

ur
ba
na
 

ou 
re

co
lh

a 
de 

lixo;
| 

Es
co

la
ri

da
de

 
ma
no
br
ar
 

si
st
em
as
 

hi
dr
áu
li
co
s 

ou 
4 

me
câ

ni
co

s|
 

Obr
iga

tór
ia 

e 
ca

rt
a 

de
 

(c
om

pl
em

en
ta

re
s 

das
 

via
tur

as;
 

zel
ar 

pel
a 

co
ns

er
va

çã
o 

e| 
co
nd
uç
ão
 

2 
i 

válid
a 

4 
ca
te
go
ri
as
 Be
 

ól
eo

 
e 

de 
ág

ua
; 

co
mu

ni
ca

r 
as 

oc
or

rê
nc

ia
s 

an
or
ma
is
. 

BE 
pe

za
 

da
s 

vi
at

ur
as

; 
ve
ri
fi
ca
r 

di
ar

ia
me

nt
e 

os 
nív

eis
 

de
 

de
te

ta
da

s 
nas

 
vi

at
ur

as
. 

As
si
st
en
te
 

Op
er
ac
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