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(Artigo 28.2 da Lei Geral do Trabalho em Fungdes Publicas, aprovada pela Lei n.2 35/2014, de 20 de janeiro, na sua redagdo atual)

Modalidade de vinculagdo

Modalidade de Procedimento

Ambito de

CTFP por Tempo Indeterminado

CTFP por Tempo
Determinado

(Procedimento Concursal
Comum)

Recrutamento

Area de
: ¢ Formagdo N.2 de
g?'g;iz Carggt/eCa;ie;ra/ Area de atividade Atribuigdes/Atividades Académica | Postos de — Trabaliadores Trabalhadores ¢/
8 B! e/ou Trabalho | CTFPTempo | CTFP Tempo | Comissao e/ vinctled vinculo de
Profissional Indeterminado |Determinado [ de Servico | procedimento Reclifso'a ; emprego 2 emprego publico
Concursal Mobilidade Reserva de Procedimento publico por atermo
Comum Resrlitarichts Concursal Comum b resolutivo e
indeterminad pessoas s/
o vinculo de
emprego publico
Silvicultura preventiva, na vertente de gestdo de
combustivel florestal, com recurso a técnicas manuais,
moto manuais, mecanicas ou fogo controlado, entre
outras; Manutengdo e prote¢do de povoamentos
florestais, no ambito da gestdo florestal e do controlo de
agentes biéticos nocivos; Silvicultura de carater geral;
Instalagdo, manutengdo e beneficiagdo de
infraestruturas de defesa da floresta e de apoio a gestdo
rural; Sensibilizagdo das populagdes para as normas de
conduta em matéria de protegdo florestal e ambien tal,
nomeadamente no ambito do uso do fogo, da gestdo
i : florestal das florestas e da fitossanidade;Vigilancia,
;erw;g Id gSS'StEme \/Assi dor Fi | primeira intervengdo e apoio ao combate a incéndios Escolaridade 4
unicips’ ge peracional/Assist | Sapador Floresta rurais, apoio a operagdes de rescaldo e vigilancia ativa  |obrigatoria X X X X X

Protegdo Civil

ente Operacional

pds-rescaldo, no ambito da protegdo civil, sendo ainda
um agente da protegdo civil, nos termos da Lei de Bases
da Protegdo Civil, aprovada pela Lei n.2 27/2006, de 3 de
julho, na sua atual redagdo, com missGes de intervengdo
de protegdo civil previstas em diretivas operacionais
especificas da Autoridade Nacional de Emergéncia e
Protecdo Civil (ANEPC);

AgBes de estabilizagdo de emergéncia que minimizem os
danos resultantes do processo de erosdo, desobstrugao
de rede vidria e linhas de dgua que reduzem o impacto
da perda de solo, promovendo a recuperagdo do
potencial produtivo.

Total -

)




Unidade
Orgénica

Cargo/Carreira/
Categoria

Area de atividade

Atribuicbes/Atividades

Area de
Formagéo
Académica
e/ou
Profissional

Postos de
Trabalho

Modalidade de vinculacdo

Modalidade de Procedimento

N.2 de

CTFP Tempo
Indeterminado

CTFP Tempo | Comissédo
Determinado | de Servigo

CTFP por Tempo Indeterminado

CTFP por Tempo
Determinado

Ambito de Recrutamento
(Procedimento Concursal
Comum)

Procedimento
Concursal
Comum

Mobilidade

Recurso a
Reserva de
Recrutamento

Procedimento
Concursal Comum

Trabalhadores ¢/
vinculo de
emprego publico
atermo
resolutivo e
pessoas s/
vinculo de
emprego publico

Trabalhadores
¢/ vinculo de
emprego
publico por
tempo
indeterminad

o

Gabinete de
Apoio a
Didspora e
Relagtes
Internacionais

Assistente
Técnico/Assistente
Técnico

Administrativa

Desenvolve fungbes que se enquadram em diretivas
gerais dos dirigentes e chefias, de expediente,
arquivo, secretaria, contabilidade, processamento,
pessoal e aprovisionamento e economato, tendo em
vista assegurar o funcionamento dos érgdos incumbidos
da prestagdo de bens e servigos; Assegura a transmissdo
da comunicagdo entre os vdrios érgdos e entre estes e os
particulares, através do registo, redagdo, classificagdo e
arquivo de expediente e outras formas de comunicagdo;
Assegura trabalhos de digitagdo; Trata informagdo,
recolhendo e efetuando apuramentos estatisticos
elementares e elaborando  mapas, quadros ou
utilizando qualquer outra forma de transmissdo eficaz
dos dados existentes; Recolhe, examina, confere e
procede a escrituragdo de dados relativos as transagdes
financeiras e contabilisticas, Recolhe, examina e confere
elementos constantes dos processos, anotando faltas ou
anomalias e providencia pela sua corregdo e andamento,
através de oficios, informagdes ou notas, em
conformidade com a legislagdo existente; Organiza,
calcula e desenvolve os processos relativos a situagio de
pessoal e a aquisicdio e ou manulen¢do de material,
equipamento, instalagdes ou servigos; Participa, quando
for caso disso, em operagdes de langamento, liquidagdo
e cobranga de impostos, taxas e outros rendimentos
municipais.

12°. Ano de
escolaridade

/o _%\ﬁ%&”ﬁ)@/

Total -

Unidade de
Obras Publicas
e Gestdo e
Contratos

Técnico
Superior/Técnico
Superior

Engenharia Civil

Desenvolve fungdes de concegdo e projeto no dominio
de engenharia, prestando a devida assisténcia técnica do
decurso da respetiva execugdo; elabora informagdes
relativas a processos na drea da respeliva especialidade,
incluindo planeamento de infra-estruturas, rede vidria
e transito. Executa acdes de fiscalizagio de

empreitadas e vistorias a imodveis no quadro do

RIUE. Emite pareceres no ambito dos projetos de
especialidades de operagdes urbanisticas. Articula as
suas atividades com outros profissionais,
nomeadamente nas dreas do planeamento do territério,
arquitetura e patriménio.

Licenciatura
em Engenharia
Civil - Codigo
CNAEF 582




Modali

dade de vinculagdo

Modalidade de Procedimento

CTFP por Tempo Indeterminado

CTFP por Tempo @
Determinado

Ambito de Recrutamento
(Procedimento Concursal

omum)

Area de
: Formagdo N.2de
grnglgiﬁ:ea Carg:(eC;;:gra/ Area de atividade Atribui¢tes/Atividades Acadéncwica Postos de o Trabalhad Trabalhadores ¢/
e/ou Trabalho | CTFPTempo | CTFP Tempo | Comissdo alhadores| ;oo de
Profissional Indeterminado | Determinado | de Servico | procedimento Heeiiees C/EV'“CUIOde emprego plblico
Concursal Mobilidade Reserva de Procedimento pdrlgllipcr:g(;r atermo
Comum RecritaTaehto Concursal Comum temps resolutivo e
indeterminad pess0as s/
o vinculo de
emprego publico
Receber, armazenar e zelar pela conservagdo de
matérias-primas, ferramentas, materiais, produtos
acabados e outros artigos, providenciando pela
manutencdo dos niveis de existéncias; Executar
entregas previamente requisitadas, buscando ao
armazém o material, e transportando para os
departamentos; Verificar a conformidade entre as
Unidade'de‘ hsdidterie merc.adurias recehidas‘ ou expedidas}interior.ou ,
Obrasfubllcas Operacional/Assist |Fiel de Armazém EX!E(IDT). e sua respetiva documentagdo ’e re%lstar Escqlarqude 1 % X X
gf:;;a[gsde ente Operacional eventuais danos e perdas; Arrumar o “stock” de [Obrigatdria X X

modo facilitar a sua conservagdo e acesso; Caso ndo
existir o material requisitado, e com a devida
autorizagio  superior; Realizar a compra dos
materiais, recolhendo as assinaturas nas faturas dos
servicos que os solicitam, entregando o material
posteriormente e a respetiva fatura na Divisao de
Administragio, Gestdo Financeira e Contratagdo Publica;
Orientar, quando necessdrio, cargas e descargas..




emprego publico
atermo
resolutivo e
pessoas s/

Modalidade de vinm Modalidade de Procedimento Ry
Ambito de Recrutamento
B s (Procedimento Concursal
: por Tempo Comum)
CTFP por Tempo Indeterminado Détermiiado
Area de
) : Formagéo N.2 de
Pl o e ores ¢,
gnlga:ie Carcgot/Carr‘ewa/ Area de atividade AtribuicBes/Atividades Académica | Postos de o Trabalhadores Trab.alhzl&i dr; /
{Baic gieeonid e/ou Trabalho | CTFPTempo | CTFPTempo | Comissdo ¢/ vinculo de il
Profissional Indeterminado | Determinado | de Servigo | procedimento Recurso a Broratieeres emprego
Concursal Mobilidade Reserva de ConeurealiCorum publico por
Comum Recrutamento tempo
|ndetegmmad NTheilende
emprego publico
Realiza fungbes de natureza executiva, de cardter
manual ou mecanico, enquadradas em diretivas gerais
bem definidas, na drea da condugéo; Executa larefas de |Escolaridade
Unidade de N apoio elementares, indispensdveis ao funcionamento Obrigatoria e
Obras Publicas |Assistente ! titularidade de
e Gestioide Operacional/Assist |Condugdo de Viaturas [dos érgdos e servicos em que se encontram integrados, |carta de 1 X X X X X
Contratos ente Operacional podendo comportar esforgos fisicos; Responsabiliza-se cquucao
valida para a
por equipamentos sob sua guarda e pela sua correta|categoria C
utilizagdo,  procedendo  quando  necessario, a
manutengdo e repara¢do dos mesmos.
Total — 4
Total da unidade orgénica- U0.0102- 9
Realiza estudos e outros trabalhos de natureza juridica
conducentes a concretizagdo das politicas do municipio.
Elabora pareceres e informagdes sobre a interpretagido e
aplicagdo da legislagdio, bem como normas e| Licenciatura
Técnico Superior/ —_— : i em Direito —
Técnico Superior Direito regulamentos internos. Recolhe, trata e difunde Codigo CNAEF 2 X X X X X
legislacdo, jurisprudéncia, doutrina ou outra informagdo 380
Divisdo de juridica de interesse para os servicos municipais. Presta
Admér:ssttgr‘a]gao, apoio juridico nos procedimentos da autarquia. Pode ser
Financeira e incumbido de acompanhar processos judiciais.
Cog.ﬂ';ﬁigm Organiza, coordena e desenvolve um conjunto de
atividades de cardter administrativo de suporte as
diferentes dreas de atuagdo do municipio. Assegura a Llcer\ecrlr?tura
Técnico Superior/ . . gestdo de procedimentos da unidade organica em Administracio
et . Administrativa b X X
Técnico Superior que se enquadra.  Participa, ativa e _ Publica— 1 X X X
R . . Codigo CNAEF
sistematicamente, no desenvolvimento e 345
implementagdo de processos de modernizagio e
simplificagdo administrativa dos servigos da autarquia.




Unidade
Organica

Cargo/Carreira/
Categoria

Area de atividade

Atribuigdes/Atividades

Area de
Formagdo
Académica
e/ou
Profissional

N.2 de
Postos de
Trabalho

Modalidade de vinculagdo

Modalidade de Procedimento

Ambito de

CTFP Tempo
Indeterminado

CTFP Tempo
Determinado

Comissdo
de Servico

CTFP por Tempo Indeterminado

CTFP por Tempo
Determinado

(Procedimento Concursal
Comum)

Recrutamento

Procedimento
Concursal
Comum

Mobilidade

Recurso a
Reserva de
Recrutamento

Procedimento
Concursal Comum

Trabalhadores
¢/ vinculo de
emprego
publico por
tempo
indeterminad

o

Trabalhadores ¢/
vinculo de
emprego publico
atermo
resolutivo e
pessoas s/
vinculo de
emprego publico

Técnico
Superior/Técnico
Superior

Contabilidade

Propde agdes que visem o apoio a tomada de decisdo ao
nivel superior no dominio financeiro, nomeadamente no
que concerne a obtencdo, utilizagio e controlo de
recursos financeiros;Planifica, organiza e executa
informagao contabilistica, respeitando as normas legais e
os principios contabilisticos geralmente aceites; Verifica
a atividade financeira, designadamente o cumprimento
dos principios legais relativos a arrecadagdo das receitas
e a realizagio da despesa;Propde a alteragio de
procedimentos nos servicos que permitam obter a
informagio necessdria para a realizagdo da contabilidade
analitica; Elabora os documentos provisionais , suas
modificagdes, bem como os documentos de prestagao
de contas e informagdo fiscal; Produz toda a informacdo
exigida pelas entidades gestoras de projetos financiados
por fundos sociais; Propde agGes que visem o apoio a
tomada de decisdes ao nivel superior no dominio
financeiro, nomeadamente no que concerne a obtencdo,
utilizagdo e controlo dos recursos financeiros, tendo em
consideragio a interpretagio  da  informagdo
contabilistica  produzida pelo  servio;  Mantém
atualizados os mapas financeiros e Patrimoniais do
municipio.

Licenciatura
em
Contabilidade
- Cédigo
CNAEF 344

Assistente
Técnico/Assistente
Técnico

Administrativa

Desenvolve fungdes que se enquadram em diretivas
gerais dos dirigentes e chefias, de expediente,

arquivo, secretaria, contabilidade, processamento,
pessoal e aprovisionamento e economato, tendo em
vista assegurar o funcionamento dos érgos incumbidos
da prestagdo de bens e servicos; Assegura a transmissdo
da comunicagdo entre os vdrios 6rgaos e entre estes e 0s
particulares, através do registo, redagdo, classificacdo e
arquivo de expediente e outras formas de comunicagao;
Assegura trabalhos de digitagdo; Trata informacdo,

recolhendo e efetuando apuramentos estatisticos
elementares e elaborando  mapas, quadros ou
utilizando qualquer outra forma de transmissdo eficaz
dos dados existentes; Recolhe, examina, confere e
procede a escrituragdo de dados relativos as transagoes
financeiras e contabilisticas, Recolhe, examina e confere
elementos constantes dos processos, anotando faltas ou
anomalias e providencia pela sua corregdo e andamento,
através de oficios, informagdes ou notas, em
conformidade com a legislagdo existente; Organiza,
calcula e desenvolve os processos relativos a situagdo de
pessoal e a aquisicdo e ou manutengdo de material,
equipamento, instalagBes ou servigos; Participa, quando
for caso disso, em operagdes de langamento, liquidagdo
e cobranga de impostos, taxas e outros rendimentos
municipais.

12%.ano de
escolaridade

7

\
B\ Y



LU

£\

N

N . :
Modalidade de vinculagdo Modalidade de Procedimento i
Ambito de Recrutamento
(Procedimento Concursal
CTFP por Tempo Indeterminado CTERRonlempo Comum)
Determinado
Area de
Formagéo N.2 de
: o ik N rabalhadores ¢,
Cl)Jnlqa:je Cargot/Carrglra/ Area de atividade Atribuicdes/Atividades Académica | Postos de ey Trabalhadores fl=o; h [oide /
[Eanicd Ahegofia e/ou Trabalho | CTFPTempo | CTFP Tempo | Comissdo ¢/ vinculo de vineu ibl
Profissional Indeterminado | Determinado [ de Servico | procedimento Recurso a SR e emprego emp;etg;r?ll; s
ngrcnlﬂ;f‘l Mobllld=de R:j,i;vna‘;io Concursal Comum putbeh:]t;gor resolutivo e
indeterminad REssoaz S/
5 vinculo de
emprego publico
Coordena os trabalhos de uma tesouraria, cabendo-
lhe a responsabilidade dos valores que lhe estio
Assisterite confiados, efetuando todo o movimento de liquidagio 158 Anade
Técnico/Assistente Tesouraria de despesas e cobranga de receitas, para o que escélaridad@ 1 X X X X X
Técnico procede a levantamentos e depésitos,
conferéncias, registos e pagamentos ou recebimento em
cheque, numerdrio ou transferéncia bancdria.
Realiza fungdes de natureza executiva, de cardler
manual ou mecanico, enquadradas em diretivas gerais
bem definidas e com graus de complexidade varidveis;
Assistente Executa tarefas de apoio elementares, indispensédveis ao
Operacional 2 . Y PR " Escolaridade
/Assistente Servigos Gerais funcionamento dos o6rgdos e servicos em que se obrigatéria 1 X X X X X
Operacional encontram integrados, podendo comportar esforgos
fisicos; Responsabiliza-se por equipamentos sob sua
guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo quando
necessario, 8 manutengéo e reparagao dos mesmos.

Total da unidade organica U0.02 - 11

/




Modalidade de vinculagdo

Modalidade de Procedimento

CTFP por Tempo Indeterminado

CTFP por Tempo
Determinado

Ambito de Recrutamento
(Procedimento Concursal
Comum)

Area de
- 5 Formagao N.2 de
(L)J:‘glgsldcz Car(g:aot/nga‘;:ie;ra/ Area de atividade Atribuicdes/Atividades Acadéni}ca Postos de cen Trabalhad Trabalhadores ¢/
efou Trabalho | CTFP Tempo [ CTFP Tempo | Comisséo AiNadores | == vingilo de
Profissional Indeterminado | Determinado [ de Servico | procedimento Recurso & of vinculo de emprego publico
Concursal | Mobilidade | Reserva de Procedimento ng}irsgzr atermo
Comum Rechitamento Concursal Comum tempg resolutivo e
indeterminad | Pessoas s/
5 vinculo de
emprego publico
Desenvolve fungdes de concegdo e projeto no dominio
da arquitetura e urbanismo, prestando a devida
assisténcia técnica do decurso da respetiva execugdo;
elabora informacdes relativas a processos na area
da respetiva especialidade, incluindo planeamento
urbanistico. Emite pareceres no ambito da analise
de projetos de arquitetura de  operagdes
L ) urbanisticas e colabora na definicio de propostas de |Licenciatura
}—222:22 gszz::gy Arquitetura estratégia, de metodologia e de desenvolvimento de Er{:\é/-:jr%gnetura 1 ha X X X X
intervengdes urbanisticas. Articula as suas atividades|CNAEF 581
com outros profissionais, nomeadamente nas areas do
planeamento do territério, arquitetura paisagfstica,
engenharia e patriménio. Exerce a sua atividade
utilizando métodos e processos cientifico-técnicos
de ambito geral ou especializado, executados
com autonomia e responsabilidade, tendo em vista a
decisdo superior.
Analisa, estuda, emite pareceres e elabora propostas
. fundamentadas para problemas concretos na drea
Dé:':‘saood: ambiental. Colabora na elaboragdo de estudos e planos
Planeamento territoriais, bem como em projetos de infra-estruturas, | .
Territorial Técnico acompanhando a vertente ambiental dos mesmos. t'r:‘egglgaet:;;ia
Superior/Técnico Eng. Ambiental Caracteriza e representa em SIG a realidade ambiental|do Ambiente — 1 X X X
Superior do municipio atualizando a sua articulagio com os ggf'go CNAEF X X
planos de ordenamento territorial. Realiza agdes de
monitorizagdo, controlo, gestdo e protegdo ambiental,
nomeadamente no ambito dos residuos, recursos
hidricos e indicadores ambientais.
Desenvolve fungdes de concegdo e projeto no dominio
de engenharia, prestando a devida assisténcia técnica e
de fiscalizagdo do decurso da respetiva execugdo;
elabora informagdes relativas a processos na drea da
respetiva especialidade, incluindo planeamento de infra-| . "
Técnico o . ~ Licenciatura -
Superior/Técnico Eng. Civil e-strulturaﬂs, rede V|arré & transnlo. E.xecutal aFoels de EV‘.E“E?"’P“H 1 % -
Superio fiscalizagio de empreitadas e vistorias a iméveis no |Civil - Cédigo X X X
perior CNAEF 582

quadro do RIJUE. Emite pareceres no ambito dos
projetos de especialidades de operages urbanisticas.
Articula as suas atividades com outros profissionais,
nomeadamente nas dreas do planeamento do territério,
arquitetura e patriménio.




Modalidade de \)rhﬂwﬂ

Modalidade de Procedimento

Ambito de Recrutamento
(Procedimento Concursal

CTFP por Tempo Indeterminado Cg;gﬁ;;[gggo Comum)
Area de 4
R Formagéo N.2 de >
8:;32;1: Carg:{/:ga;;lra/ Area de atividade Atribuigdes/Atividades Acadérf\ica Postos de A b Trabalhadores Trasiar:)gildocézs o
e/ou Trabalho | CTFPTempo | CTFP Tempo [ Comissdo ¢/ vinculo de tiblico
Profissional Indeterminado | Determinado | de Servi¢o | procedimento Recurso a Pracedirient emprego emp;etgec;nao
Concursal Mobilidade | Reserva de Cor\rg:Zallnti‘zgwﬁm publico por resalitvoe
Comum Recrutamento ~tempo pessoas s/
indeterminad Vet de
2 emprego publico
Desenvolve  fungdes  consultivas, de  estudo,
planeamento, programagdo, avaliagdo e aplicagdo de
métodos e processos de natureza técnica e ou cientifica,
que fundamentam e preparam a decisdo. Inspeciona e
coordena atividades dos colaboradores encarregados
LI 905~equ|palv1enios e mslemals qli:mlcos. Repre‘s?r;tado Licenciatura
Superior/Técnico Bioquimica 6rgdo ou serlecu em assuntos da: sua ‘especialidade, em Bioquimica 1 % % % X X
Superior tomando opgdes de indole técnica, enquadradas em Eﬁ:gé&gzl
diregbes  ou orientagbes superiores. Elabora
autonomamente ou em grupo, pareceres e projetos com
diversos graus de complexidade e executa outras
atividades de apoio geral ou especializado nas dreas de
atuagdo comuns, instrumentais e operativas dos 6rgdos
Gosts € Servigos.
Plea;::r:enlo Atualizar instrumentos de planeamento territorial, como
Territorial diagnésticos  sociais e planos de desenvolvimento;
Realizar estudos para conhecer as dindmicas sociais e
politicas do territdrio; Mapear recursos locais e regionais
para garantir eficicia das respostas e coordenagdo de
intervencdes; Analisar a eficicia de programas de| .
intervengdo territorial e propor novas modalidades; |Licenciatura
Técnico Cibhls Polica & Participar na programagio e execugio de medidas sg’hgg‘g'"
Superior/Técnico el : ligadas ao desenvolvimento  socioeconémico  do P 5 1 X X X X X
« Administrativa i A X o |[Administrativa
Superior municipio; Elaborar propostas de pollhca§ publicas _ Cédigo
relacionadas com a gestdo e planeamento territorial; CNAEF 313

Fomentar e coordenar projetos no ambito do
desenvolvimento territorial; Implementar sistemas de
georreferenciagdo para identificar dreas de intervengio
prioritaria; Promover a participagdo e sustentabilidade
das comunidades locais em projetos de desenvolvimento
territorial.




Unidade
Organica

Cargo/Carreira/
Categoria

Area de atividade

Atribuigdes/Atividades

Area de
Formagao
Académica
e/ou
Profissional

N.2 de
Postos de
Trabalho

Modalidade de vinculagdo

Modalidade de Procedimento

CTFP Tempo
Indeterminado

CTFP Tempo
Determinado

Comisséo
de Servico

CTFP por Tempo Indeterminado

CTFP por Tempo
Determinado

Ambito de Recrutamento
(Procedimento Concursal
Comum)

Procedimento
Concursal
Comum

Mobilidade

Recurso a
Reserva de
Recrutamento

¢/ vinculo de
emprego
publico por
tempo
indeterminad
o

Procedimento
Concursal Comum

Trabalhadores

Trabalhadores ¢/
vinculo de
emprego publico
atermo
resolutivo e
pessoas s/
vinculo de
emprego publico

Divisdo de
Gestdo e
Planeamento
Territorial

Assistente
Técnico/Coordena
dor Técnico

Qualidade, Medigdo,
Faturagdo e Fiscalizagdo

Acompanha e implementa o processo de Gestdo de
Qualidade nos servigos; reporta dados a ERSAR; da
cumprimento as orientagdes previstas no processo de
Gestdo de Qualidade; apresenta propostas de melhoria
para os servigos, no ambito do Sistema de Gestdo de
Qualidade; Registar os pedidos de ligagoes domicilidrias
provisorias; Registar os pedidos de ligagdes de dgua e
saneamento a prédios novos e a prédios jd

existentes; Orcamenta os pedidos de ligagdo; Emite
faturas e recibos relacionados com o estabelecimento e
a instalagdo de ramais de dgua e de saneamento,
vistorias e outros trabalhos executados pelos servicos;
Efetua a alteragdo de titulares de contrato, reclamagdes,
cessacio de contratos de &gua; Elabora cadernos de
encargos, memdrias descritivas e especificagdes para
concursos publicos ou adjudicagdes na drea de atividade;
receciona as requisicdes para criagdo de novos
consumidores; elabora fichas com elementos essenciais
ao conhecimento dos novos consumidores; receciona as
indicacdes de cortes e substituigbes de contadores;
Atualiza os ficheiros; Elabora mapas e retifica faturas
emitidas e conferéncia dos consumos dos contadores;
Efetua o atendimento do publico (reclamagdes,
esclarecimentos, etc.); Procede a Inscrigdo de novos
consumidores; Procede a digitagdo de leituras recolhidas
pelos Leitores; altera nomes e moradas; regista 0s
pagamentos através de transferéncia bancdria; controla
os contadores substituidos; regista os cortes e

fornecimento de agua; Corrige leituras no final de
cada emissio; Programa terminais dos Leitores;
Assegurar a contabilizagdo dos consumos de todos os
prédios ligados aos sistemas de abastecimento de dgua;
Analise as leituras atento & detecdo de erros e respetiva
corregdo, detegdo de fugas de dgua, manipulagdo de
médulos e outras anomalias; assegura a qualidade da
4gua; pode realizar outras atividades, ndo especificadas
anteriormente, de igual complexidade funcional,
necessarias a prossecugdo dos objetivos e bom
funcionamento do servigo e do municipio.

Assistente
Técnico
/Coordenador
Técnico

Administrativa

Exerce, com relativo grau de autonomia e
responsabilidade, fungdes de chefia técnica e
administrativa de assistentes técnicos afetos a dreas
administrativas e por cujos resultados é responsavel;
realiza atividades de programagdo e organizagdo do
trabalho do pessoal que coordena, seguindo orientagdes

e diretivas superiores, nomeadamente as relativas a 1

processos administrativos e de expediente e outras de
apoio instrumental; executa trabalhos de natureza
técnica e administrativa de maior complexidade;
participa, quando for caso disso, em operagdes de
langamento, liquidagdo e cobranga de impostos, taxas e
outros rendimentos municipais.




Modalidade de vinculagdo

Modalidade de Procedimento

Ambito de Recrutamento
(Procedimento Concursal

3 " CTFP por Tempo Comum)
CTFP por Tempo Indeterminado Bt
Area de
; Formagéo N.© de
U 0, o ; i v ke Trabalhadores ¢
Onlgade Carcg t/CarreIra/ Area de atividade Atribuicbes/Atividades Académica | Postos de T Trabalhadores : gulo deJ /
[ednca JLegona e/ou Trabalho | CTFPTempo | CTFP Tempo | Comissdo ¢/ vinculo de ol Gblic
Profissional Indeterminado | Determinado | de Servigo | procedimento Recurso a Protenitneres emprego emp;etic:nrf.o 8
. iblico po 5
Concursal Mobilidade | Reserva de Concursal Comum | Publico por Fesallite o
Comum Recrutamento tempo pessoas 5/
mdetegmlnad Yinelle da
emprego publico
Executa ou compde desenhos, maquetas, mapas,
cartas ou gréficos relativos a drea de atividades dos|Curso
1 i ~ . tecnoldgico,
servigos a partir de elementos que Ihe sdo fornecidos e cursoidas
segundo normas técnicas especificas e, bem assim, |escolas
executar as correspondentes artes finais; definir para profissionais,
L de curso das
cada fase da obra as atividades necessdrias a sualescolas
. concretizagdo; ulilizar os métodos e as técnicas de|especializadas
Divisdo de Assistente . . - de ensino
Gestdo e Técnico Desenhador/Medidor |medicBes e de elaboragdo de autos de medigdo; calcular artistico, curso 1 X X X X X
Planeamento  |/Assistente Orgcamentista as quantidades e os custos de materiais, de mao-de-|que confira
Territorial Técnico bra. d y d . .. . |certificado de
obra, de equipamentos e de servicos necessirios a |qualificagio
execugdo da obra; organizar e atualizar a informagdo |profissional de
. - o nivel Il na
relativa a tabelas de precos; utilizar as aplicagdes Sreade
informdticas de medicdes e orgamentagdo; aplicar as |Desenho,
técnicas de revisio de preos de acordo com a |Medicdoe
X e . Orgamento ou
legislagdo aplicavel; organizar propostas para|Desenho
CONCuUrsos.




Unidade
Organica

Cargo/Carreira/
Categoria

Area de atividade

Atribuigdes/Atividades

Area de
Formagdo
Académica
e/ou
Profissional

N.2 de
Postos de
Trabalho

Modalidade de vinculagdo

Modalidade de Procedimento

Ambito de

CTFP Tempo
Indeterminado

CTFP Tempo
Determinado

Comissdo
de Servico

CTFP por Tempo Indeterminado

CTFP por Tempo
Determinado

(Procedimento Concursal
Comum)

Recrutamento

Procedimento
Concursal
Comum

Mobilidade

Recurso a
Reserva de
Recrutamento

Procedimento
Concursal Comum

Trabalhadores
¢/ vinculo de
emprego
publico por
tempo
indeterminad
o

Trabalhadores ¢/
vinculo de
emprego ptiblico
atermo
resolutivo e
pessoas s/
vinculo de
emprego plblico

Divisdo de
Gestdo e
Planeamento
Territorial

Assistente
Técnico/Assistente
Técnico

Eletromecanica/
Eletricidade e Energia

Exerce fungdes de natureza executiva de aplicagdo
técnica com base no estabelecimento ou adaptagdo de
métodos e processos, enquadrados em diretivas bem
definidas, exigindo conhecimentos técnicos, tedricos e
praticos da drea de atuagdo

Curso
tecnoldgico,
curso das
escolas
profissionais,
curso das
escolas
especializadas
de ensino
artistico, curso
que confira
certificado de
qualificagdo
profissional de
nivel lll, na
drea de
eletromecanic
a, eletricidade
e energia

Assistente
Técnico
/Assistente
Técnico

Administrativa

Desenvolve fungdes que se enquadram em diretivas
gerais dos dirigentes e chefias, de expediente,
arquivo, secretaria, contabilidade, processamento,
pessoal e aprovisionamento e economato, tendo em
vista assegurar o funcionamento dos 6rgdos incumbidos
da prestagdo de bens e servigos; Assegura a transmissdo
da comunicagdo entre os vdrios 6rgdos e entre estes e 0s
particulares, através do registo, redagdo, classificagdo e
arquivo de expediente e outras formas de comunicagdo;
Assegura trabalhos de digitagdo; Trata informagdo,
recolhendo e efetuando apuramentos estatisticos
elementares e elaborando  mapas, quadros ou
utilizando qualquer outra forma de transmissao eficaz
dos dados existentes; Recolhe, examina, confere e
procede a escrituragdo de dados relativos as transagdes
financeiras e contabilisticas, Recolhe, examina e confere
elementos constantes dos processos, anotando faltas ou
anomalias e providencia pela sua corregdo e andamento,
através de oficios, informagdes ou notas, em
conformidade com a legislagdo existente; Organiza,
calcula e desenvolve os processos relativos a situagdo de
pessoal e a aquisicdo e ou manutengdo de material,
equipamento, instalagdes ou servigos; Participa, quando
for caso disso, em operagdes de langamento, liquidagdo
e cobranga de impostos, taxas e outros rendimentos
municipais.

122.ano de
escolaridade

Assistente
Operacional
/Assistente
Operacional

Canalizador

Executar canalizagdes em edificios, instalagdes e outros
locais, destinados ao transporte de dgua ou esgotos;
Montar, conservar, reparar, cortar e enroscar tubos,
soldar tubos de inox, plastico, ferro e materiais afins;
Executar redes de distribuido de dgua e respetivos
ramais de ligagdo, assentando tubagens e acessorios

necessarios; Executar outros trabalhos similares ou

Escolaridade
Obrigatdria

complementares dos descritos.




Modalidade de vinclmh Modalidade de Procedimento oy
Ambito de Recrutamento

(Procedimento Concursal
CTFP por Tempo Comum)
Determinado

CTFP por Tempo Indeterminado

Area de

? ] Formagéao N.2 de balhad
(l)ngaf:ie Carcgot/Carrelra/ Area de atividade Atribuigdes/Atividades Académica | Postos de WA Trabalhadores Trav?ncslooxs ?
rganica ategoria e/ou Trabalho | CTFP Tempo | CTFP Tempo | Comisséo ¢/ vinculo de bl
Profissional Indeterminado | Determinado | de Servigo | procedimento Rectreas R emprego emp;etg;rag ico
Concursal Mobilidade Reserva de Voholirellicardn publico por PRallitivate
Comum Recrutamento ~ tempo pessoas s/
indeterminad reulbide

2 emprego publico

Realizar trabalhos de podas com recurso a métodos de
escalada e uso de motosserras e outros instrumentos de
poda; Cultivar flores, arvores, arbustos ou outras
plantas; Preparar os terrenos para semear relvados;
Proceder a plantagdo e transplantagio de plantas;
Proceder a limpeza e conservagdo dos arruamentos e
canteiros; Executar tarefas relativas a cultura de flores,
arvores, arbustos e outras plantas para embelezamento
de parques, jardins publicos; Plantar e conservar sebes e
relvados em campos desportivos; Preparar as terras de
Assistente cultura ou viveiros, cavando-as ou adubando-as
Operacional Jsrdlieie adequadamente; Espalhar as sementes ou dispor os Esco_'arin!a_de 3
/Asslslgnle bolbos e as estacas; Efetuar regas e executar| obrigatéria
Operacional transplantagdes e podas; Despontar as plantas para
provocar afilamentos e efetuar desbotoamentos para
que as flores se desenvolvam; Semear relvados,
renovando-lhes as zonas danificadas, aparando-os e
regando-os, utilizando cortadores e/ou tesouras e
mangueiras; Plantar, podar e tratar sebes e drvores;
Divisio de Proceder a limpeza e conservagdo de hastes florais ou
Gestio e ramos; Operar com diversos instrumentos, manuais
Planeamento (tesouras, serrotes, pds, enxadas e outros) ou mecanicos
Territorial (maquinas de cortar relva, aspersores) para realizagdo
das larefas inerenles a fungdo da jardinagem.

Realiza fungdes de natureza executiva, de carater
manual ou mecénico, enquadradas em diretivas
gerais bem definidas e com graus de complexidade
varidveis; executa tarefas de apoio elementares,
indispensaveis ao funcionamento dos 6rgdos e
servigos em que se encontram integrados,
podendo comportar esforgos fisicos;
responsabiliza-se por equipamentos sob sua guarda
e pela sua correta utilizagdo, procedendo quando
necessario, a manutengdo e reparagdo dos| Escolaridade 2
mesmos. obrigatoria
Assegurar tarefas de construgdo manutengdo e
conservagao de passeios (lancis e calgadas, valetas
em calgada, pavimentos em calgada e mobiliario
urbano (balizadores, guardas de protegdo, entre
outros); efetuar os alinhamentos necessérios para
uma implantagdo correta, utilizando a ferramenta
adequada, adaptando-as de acordo com as
necessidades de pavimentag&o.

Assistente
Operacional/Assist Calceteiro
ente Operacional




Modalidade de vinculagdo

Modalidade de Procedimento

Ambito de

CTFP por Tempo

(Procedimento Concursal

Recrutamento

CTFP por Tempo Indeterminado Comum)
Determinado
Area de
. Formagdo N.2de
Unidade Cargo/Carreira, 5 S = ¢
Organica (%at/e 0:13' / Area de atividade Atribuicdes/Atividades Académica | Postos de Trab Trabalhadores ¢/
B e/ou Trabalho | CTFPTempo | CTFP Tempo | Comissdo r/a glhaltjores vinculo de
Profissional Indeterminado | Determinado | de Servico | procedimento Recursn < eVr'T:‘;:’eoge emprego pblico
Concursal Mobilidade | Reserva de & Procechlmento puiblico ior atermo
Comum Recrutamento | COncursal Comum tempo resolutivo e
indeterminad | Pessoas s/
5 vineulo de
emprego publico
Assegurar a limpeza e conservagdo dos espagos publicos
da drea que lhe estiver afeta; limpeza e remogdo do
residuos de ruas, passeios e /ou outros espagos publicos-
Assistente Li 1 i " 5
i . impeza de sarjeta e sumidouros;  zelara ela
Operacional/Assist | Cantoneiro de Limpeza P - ! - ) o Esgu.lantd’aqe 4 X X X
ente Operacional conservagio  manutengdo e limpeza das viaturas;| obrigatoria X X
comunicar as ocorréncias anormais nas viaturas;
lavagem interior e exteriores do veiculos que integram a
frota do municipio.
Proceder 3 movimentagdo de terras ou condugdo de
veiculos destinados a limpeza urbana ou recolha de lixo;| Escolaridade
; manobrar  sistemas  hidrdulicos ou  mecanicos| Obrigatoriae
Assistente carta de
Operacional/Assist Tratorista complementares das viaturas; zelar pela conservagdo e[ condugdo 2 X X X
ente Operacional i das viat . erifiar digtt weis d vélida — X X
impeza das viaturas; verificar diariamente os niveis de| categorias B e
Sleo e de dgua; comunicar as ocorréncias anormais BE
detetadas nas viaturas.
Divisdo de Executar tarefas diversas de apoio administrativo; Vigiar
Gestdo e entradas e saidas, controlando a permanéncia de
Planeamento tranh 6o+ Prestar faf .
Territorial pessoas estranhas aos servigos; Prestar informagdes aos
visitantes, encaminha-los para as sec¢des ou pessoas
Assistente i fEiag i
A . - P . retendidas e anuncid-los; Entregar e receber
Operacional/Assist | Auxiliar Administrativo 3 . ' & . Esgo_!arlr{agie 3 X X X
ente Operacional correspondéncia e outros documentos em locais| obrigatoria X X
diversos, nomeadamente correios e repartigges publicas;
receber e transmitir informagGes diversas e executar
recados que lhe sejam solicitados; Auxiliar os servicos de
reprodugdo e arquivo de documentos.
Realiza fungdes de natureza executiva, de cardter
manual ou mecanico, enquadradas em diretivas gerais
bem definidas e com graus de complexidade varidveis;
Assistente Executa tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao
Operacional . . : P : Escolaridade
[Assistente Servigos Gerais funcionamento dos Orgios e servicos em que sel "\ iooiaria 10 X X X X X

Operacional

encontram integrados, podendo comportar esforgos
fisicos; Responsabiliza-se por equipamentos sob sua
guarda e pela sua correta utilizagao, procedendo quando

necessario, a manutengdo e reparagao dos mesmos.

Total da unidade orgdnica UO.03 - 40




Unidade
QOrganica

Cargo/Carreira/
Categoria

Area de atividade

Atribuicdes/Atividades

Area de
Formagdo
Académica
e/ou
Profissional

—
Modalidade de vinculagdo

Modalidade de Procedimento

N.2 de
Postos de
Trabalho

CTFP Tempo
Indeterminado

CTFP por Tempo Indeterminado

CTFP por Tempo
Determinado

Ambito de Recrutamento
(Procedimento Concursal
Comum)

CTFP Tempo | Comissdo
Determinado | de Servigo

Procedimento
Concursal
Comum

Mobilidade

Recurso a
Reserva de
Recrutamento

Concursal Comum

Procedimento

Trabalhadores c/
vinculo de
emprego publico
atermo
resolutivo e
pessoas s/
vinculo de
emprego publico

Trabalhadores
¢/ vinculo de
emprego
publico por
tempo
indeterminad

o

Técnico Superior/
Técnico Superior

Arquitetura

Desenvolve fungées de concegdo e projeto no dominio
da arquitetura e urbanismo, prestando a devida
assisténcia técnica do decurso da respetiva execugdo;
elabora informagdes relativas a processos na drea da
respetiva  especialidade, incluindo planeamento
urbanfstico. Emite pareceres no ambito da andlise de
projetos de arquitetura de operagdes urbanisticas e
colabora na definido de propostas de estratégia, de
metodologia e de desenvolvimento de intervengdes
urbanisticas. Articula as suas atividades com outros
profissionais, nomeadamente nas dreas do planeamento
do territorio, arquitetura paisagistica, engenharia e
patrimonio. Exerce a sua atividade utilizando métodos
e processos cientifico-técnicos de ambito geral
ou especializado, executados com autonomia e
responsabilidade, tendo em vista a decisdo superior.

Licenciatura
em Arquitetura
—Caodigo
CNAEF 581

X

Técnico Superior/
Técnico Superior

Economia

Elaboragdo de Estudos de Viabilidade Econdmica e
Financeira de investimentos municipais. Elaboracdo e
implementagdo de programas e planos de incentivo ao
investimento e ao empreendedorismo no municipio.
Recolha e monitorizagdo da informagdo sobre
realidade econdmica local. Recolha e tratamento de
informagdo no ambito do desenvolvimento econémico
de interesse publico para inser¢do no portal web da
autarquia.

Licenciatura
em Economia —
Codigo CNAEF

314

Divisdo de
Desenvolvimen
to Econdmico e

Gestdo

Urbanistica

Técnico Superior/
Técnico Superior

Engenharia Florestal

Acompanhar, organizar e atualizar o Plano Municipal de
Defesa da Floresta contra Incéndios (PMDFCI), bem como
os programas de agdo previstos; Participar nas tarefas de
planeamento e ordenamento dos espacos rurais do
municipio; Centralizar a informagéo relativa a incéndios
florestais, Coadjuvar o Presidente da Comissdo Municipal
da Defesa da Floresta Contra Incéndios e da Comissio
Municipal de protegao Civil (CMPC) em reunides e em
situagGes de emergéncia; promover o cumprimento do
estabelecido no sistema nacional de defesa da Floresta
contra incéndios, relativamente as competéncias
atribuidas aos Municipios; Area de Engenharia Florestal
Acompanbhar, vistoriar e emitir pareceres sobre as a¢des
de florestagdo ou reflorestagdo sujeitas a licenciamento
camarario;

Licenciatura
em Engenharia
Florestal —
Codigo CNAEF
623

Técnico Superior/
Técnico Superior

Engenharia Civil

Desenvolve fungbes de concegdo e projeto no dominio
de engenharia, prestando a devida assisténcia técnica do
decurso da respetiva execugdo; elabora informages
relativas a processos na drea da respetiva especialidade,
incluindo planeamento de infra-estruturas, rede vidria
e transito. Executa agBes de fiscalizagio de
empreitadas e vistorias a iméveis no quadro do
RIUE. Emite pareceres no ambito dos projetos de
especialidades de operagdes urbanfsticas. Articula as
suas atividades com outros profissionais,
nomeadamente nas dreas do planeamento do territério,

arquitetura e patriménio.

Licenciatura
em Engenharia
Ciivil - Codigo

CNAEF 582




Modalidade de vinculagdo

Modalidade de Procedimento

CTFP por Tempo Indeterminado

CTFP por Tempo
Determinado

Ambito de Recrutamento
(Procedimento Concursal
Comum)

Area de
’ ; Formagdo N.2 de
8] r - i A riEb?
op‘ggﬁz Carggt/eCao:ie;ra/ Area de atividade Atribuigdes/Atividades Académica | Postos de i Trabalhadores Trabalhadores ¢/
(4 B! e/ou Trabalho | CTFPTempo | CTFPTempo [ Comissdo ¢/ vinculo de vincllode
Profissional Indeterminado | Determinado | de Servico | procedimento Recurso3 ‘ emprego emprego publico
Concursal Mobilidade | Reserva de 8 P'OCEdllngento Sblite o atermo
Comum Recrutamento | -Oncursal tomum tempo resolutivo e
indeterminad pess0as s/
5 vinculo de
emprego publico
O contetido funcional da categoria de fiscal da carreira
especial de fiscalizagdo  consubstancia-se  no
acompanhamento no local, assegurando o cumprimento
das normas legais e regulamentares, informando sobre
. X L X . 122, Ano de
as irregularidades verificadas, prevenindo riscos e| escolaridade e
L N perigos para a salde, seguranga e integridade de| CUrsO cfr.
Fiscalizagdo/Fiscal Area de Fiscalizagdo R . termos do 2 X X X
pessoas e bens e garantindo o cumprimento de| garte 7e do X X
notificagdes e comunicagdes legalmente determinadas; Deifﬁ‘t;)z-éi;ng»
No exercicio das suas fungdes, os trabalhadores
integrados na carreira de fiscalizagdo elaboram autos de
noticia, de contraordenagdo ou transgressio por
infragdo das normas legais e regulamentares.
Desenvolve fungdes que se enquadram em diretivas
gerais dos dirigentes e chefias, de expediente,
arquivo, secretaria, contabilidade, processamento,
pessoal e aprovisionamento e economato, tendo em
Divisdo de vista assegurar o funcionamento dos érgdos incumbidos
DESE”VQW'WEH da prestagdo de bens e servicos; Assegura a transmissdo
to Econémico e e Hol B
Gestio da comunicagdo entre os vdrios 6rgdos e entre estes e os
Urbanistica particulares, através do registo, redagdo, classificagdo e
arquivo de expediente e outras formas de comunicagdo;
Assegura trabalhos de digitagdo; Trata informagdo,
recolhendo e efetuando apuramentos estatisticos
elementares e elaborando  mapas, quadros ou
Assistente ili iscd >
utilizando qualquer outra forma de transmissdo eficaz| 122 Ano de
Técnico/Assistente Administrativa : . :
/ dos dados existentes; Recolhe, examina, confere e| Escolaridade 1 X X X X X

Técnico

procede a escrituracao de dados relativos as transacdes
financeiras e contabilisticas, Recolhe, examina e confere
elementos constantes dos processos, anotando faltas ou
anomalias e providencia pela suacorregdo e andamento;
através de oficios, informagdes ou notas, em
conformidade com a legislagdo existente; Organiza,
calcula e desenvolve os processos relativos a situagdo de
pessoal e a aquisicdo e ou manutengdo de material,
equipamento, instalagdes ou servigos; Participa, quando
for caso disso, em operagdes de langamento, liquidagao
e cobranga de impostos, taxas e outros rendimentos
municipais.

Total da unidade organica UO.04 - 7




—

Modalidade de vinculagio

C

Modalidade de Procedimento

CTFP por Tempo Indeterminado

CTFP por Tempo
Determinado

Ambito de Recrutamento
(Procedimento Concursal
Comum)

\F@'

Area de 2
: ormagao .9
g:‘égﬁﬁ; Carg:t/ecgacr);:?ra/ Area de atividade Atribuigdes/Atividades AFcarg;':rgica Pol\itosije ok Trab_alhadores Trasﬁ_:?jldoogzs o
e/ou Trabalho | CTFPTempo [ CTFPTempo | Comissdo ! ¢/ vinculode |00 iblic
Profissional Indeterminado |Determinado | de Servico | procedimento : Recurso a i emprego pa irmo
Coneural | Moblldade |_ Resevade |concialom| PBICODOr | reoluvoe
indeterminad smculov de
2 emprego publico
Elabora estudos de cardter social e de base comunitaria
orientadores da intervengdo ao nivel das politicas
publicas de desenvolvimento social; Deteta as
necessidades dos individuos, grupos e comunidades,
atendendo as caracteristicas de envelhecimento da| . .
Técnico populagdo; Executa as medidas de politica social no ;LZZ"SSX"—Q e
Superior/Técnico Agdo Social = . 3 ¢d0 4 X X X X X X
Superior dominio das atribuicdes do Municipio; Atende os z?vi?;{égdygo
municipes no dmbito da intervengdo da Agdo Social;
Avalia e intervém junto de pessoas e grupos especificos
em situagdo de vulnerabilidade aumentada; Colabora na
resolugdo de problemas de adaptagdo e readaptagdo
social dos individuos, grupos ou comunidades.
Desenvolve em equipamentos turisticos
descentralizados do Municipio nomeadamente Porta de
Lindoso, fungGes consultivas, de estudo, planeamento,
programagdo, avaliagdio e aplicagdio de métodos e
processos de natureza técnica e ou cientifica, que
fundamentam e preparam a decisdo. Elabora programas
. N N A Licenciatura na
TéchlEs e projetos conducentes a definicdo e concretizagdo das | .0 jo
Superior/Técnico Turismo politicas do  municipio na drea do turismo,|Turismo — 2 X X X X X
Superior nomeadamente recolher, tratar e difundir toda a (B:?';iigo CNAEF
informacdo turistica necessdria ao servico em que estd
integrado; Planear, organizar e controlar agbes de
promogdo turistica definindo e concretizando as politicas
do Municipio; Presta informagdes turisticas; Presta
atendimento ao publico em atividades relacionadas com
turismo.
Planifica, organiza e executa informagdo contabilistica,
respeitando  as normas legais e os principios
contabilisticos geralmente aceites; Verifica a atividade
financeira, designadamente o cumprimento dos
principios legais relativos a arrecadagdo das receitas e .
a realizagio da despesa; Propde a alteragio de ELilrceean;Lalum e
procedimentos nos servicos que permitam obter a|Contabilidade
. informagdo necessaria para a realizagdo da contabilidade E;;f;gig?\‘d:ﬁ
Técnico = . analitica. Elabora a prestagdo de contas e informagdo|344 oy
Superior/Técnico | Gestdo e Contabilidade 1 X X X X X

Divisdo de

Superior

fiscal. Produz toda a informagdo exigida pelas entidades

gestoras de projetos financiados por fundos sociais; |,

Propde agGes que visem o apoio a tomada de decisGes
ao nivel superior no dominio financeiro, nomeadamente
no que concerne a obtengdo, utilizagdo e controlo dos
recursos financeiros, tendo em consideragio a
interpretagdo da informagdo contabilistica produzida
pelo servigo; Mantém atualizados o mapas financeiros.

Elabora procedimentos de Contratagdo Publica.

Licenciatura na
drea de Gestdo

Administragao
-Codigo CNAEF
345
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Unidade
Organica

Cargo/Carreira/
Categoria

Area de atividade

Atribuicdes/Atividades

Area de
Formagdo
Académica
efou
Profissional

N.2 de
Postos de
Trabalho

Modalidade de vinculagdo

Modalidade de Procedimento

Ambito de

CTFP Tempo
Indeterminado

CTFP Tempo
Determinado

Comissédo
de Servigo

CTFP por Tempo Indeterminado

CTFP por Tempo
Determinado

(Procedimento Concursal
Comum)

Recrutamento

Procedimento
Concursal
Comum

Mobilidade

Recurso a
Reserva de
Recrutamento

Procedimento
Concursal Comum

Trabalhadores
¢/ vinculo de
emprego
publico por
tempo
indeterminad
o

Trabalhadores ¢/
vinculo de
emprego publico
atermo
resolutivo e
pessoas s/
vineulo de
emprego publico

Turismo e
Desenvolvimen
to Social

Técnico
Superior/Técnico
Superior

Patrimdnio Cultural

Exerce fungBes consultivas, de estudo, planeamento,
programagio, avaliagio e aplicagio de métodos e
processos de natureza técnica e ou cientifica, que
fundamentam e preparam a decisdo. Elabora
autonomamente ou em grupo, pareceres e projetos,
com diversos graus de complexidade, e execugdo de
outras atividades de apoio geral ou especializado nas
dreas de atuagdo comuns, instrumentais e operativas
dos 6rgdos ou servicos. Exerce fungdes com
responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com
enquadramento superior qualificado. Elabora

Licenciatura na
drea de
Patriménio
Cultural -
Cédigo CNAEF

informagdes e pareceres de cardcter técnico. Elabora|;,g

informagdes relativas a processos na drea da respetiva
especialidade. Assegura a elaboragdo de estudos e
projetos destinados a salvaguarda do patriménio
cultural; Promove o planeamento, pesquisa, cadastro,
inventariagdo, classificagdo, protegdo e divulgagdo do
patriménio histérico-cultural - do municipio; Promove
atividades, no ambito da valorizagdo e divulgagdo do
patriménio histérico-cultural do municipio.

Divisdo de
Turismo e
Desenvolvimen
to Social

Assistente
Técnico/Assistente
écnico

Administrativa

Desenvolve fungdes que se enquadram em diretivas
gerais dos dirigentes e chefias, de expediente,
arquivo, secretaria, contabilidade, processamento,
pessoal e aprovisionamento e economato, tendo em
vista assegurar o funcionamento dos 6rgdos incumbidos
da prestacdo de bens e servigos; Assegura a transmissdo
da comunicagdo entre os vdrios 6rgdos e entre estes e os
particulares, através do registo, redagdo, classificagdo e
arquivo de expediente e outras formas de comunicagdo;
Assegura —trabathos—dedigitagdo; Tratainformagdo;
recolhendo e efetuando apuramentos estatisticos
elementares e elaborando  mapas, quadros ou
utilizando qualquer outra forma de transmissao eficaz
dos dados existentes; Recolhe, examina, confere e
procede a escrituragdo de dados relativos as transagdes
financeiras e contabilisticas, Recolhe, examina e confere
elementos constantes dos processos, anotando faltas ou
anomalias e providencia pela sua corregdo e andamento,
através de oficios, informagdes ou notas, em
conformidade com a legislagdo existente; Organiza,
calcula e desenvolve os processos relativos a situagao de
pessoal e a aquisicdo e ou manutengdo de material,
equipamento, instalagdes ou servicos; Participa, quando
for caso disso, em operagdes de lancamento, liquidagdo
e cobranga de impostos, taxas e outros rendimentos
municipais.

122.ano de
escolaridade

Assistente
Operacional/Encar
regado
Operacional

Educacional

Area Educacional — Orienta e coordena a atividade dos
trabalhadores, nos centros escolares a seu cargo, de
acordo com as orientagBes superiormente recebidas,
assume a responsabilidade pelo cumprimento dos
regulamentos aplicaveis, pelos bens e equipamentos nas
instalagdes e pelo controlo de requisi¢des.

Escolaridade
obrigatéria

% .
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Unidade
Organica

Cargo/Carreira/
Categoria

Area de atividade

Atribuicdes/Atividades

Area de
Formagéo
Académica

e/ou
Profissional

N.2 de
Postos de
Trabalho

Modalidade de vinculagado

Modalidade de Procedimento

CTFP Tempo | CTFP Tempo | Comisséo
Indeterminado [Determinado | de Servigo

CTFP por Tempo Indeterminado

CTFP por Tempo
Determinado

Ambito de Recrutamento
(Procedimento Concursal
Comum)

Procedimento
Concursal
Comum

Mobilidade

Recurso a
Reserva de
Recrutamento

Procedimento
Concursal Comum

Trabalhadores
¢/ vinculo de
emprego
publico por
tempo
indeterminad
o

Trabalhadores ¢/
vinculo de
emprego publico
atermo
resolutivo e
pessoas s/
vinculo de
emprego publico

Assistente
Operacional/Assist
ente Operacional

Servigos Gerais

Assegura a limpeza e conservagio das instalacdes;
colabora eventualmente nos trabalhos auxiliares de
montagem, desmontagem e conservagio de
equipamentos; auxilia a execugdo de cargas e
descargas; realiza larefas de arrumagio e
distribui¢do; executa outras tarefas simples ndo
especificadas de carater manual exigindo esforgo fisico e
conhecimentos praticos.

Escolaridade
obrigatoria

Assistente
Operacional/Assist
ente Operacional

Area de Cozinha

Confecionar e servir as refeicdes e outros alimentos;
Cozinhar os alimentos em recipientes apropriados, a fim
de os fritar, cozer, grelhar ou assar entre outros
processos; Vigiar a evolugdo dos cozinhados; Preparar e
guarnecer pratos e travessas; Elaborar ementas de
refei¢des; Efetuar trabalhos de escolha, pesagem e
preparagdo de géneros a confecionar; Orientar e
colaborar nos trabalhos de limpeza e arrumo das loigas,
utensilios e equipamento da cozinha; Orientar e,
eventualmente, colaborar na limpeza da cozinha e zonas
anexas.

Escolaridade
obrigatdria

Divisdo de
Turismo e
Desenvolvimen
to Social

Assistente
Operacional/Assist
ente Operacional

Auxiliar de Agdo
Educativa

Receber as criangas a porta da escola e encaminhé-las
aos familiares ou encarregados de educagdo no fim do
dia; Ajudar as criangas na hora do almogo; Apoiar nas
rotinas de higiene e descanso das criangas; Ajudar os
educadores de infincia nas atividades pedagdgicas;
Acompanhar as criangas em visitas de estudo e
excursoes; atender telefonemas; Tirar fotocdpias;
Acompanhar os alunos na instituigdo de ensino;
Atender e encaminhar alunos e encarregados de
educagdo; Prestar primeiros socorros; Dar apoio em
laboratérios e bibliotecas (ajudar alunos, limpar, arrumar
e fazer a manutengdo e organizagio do espago);
Acompanhar as criangas e jovens em visitas de estudo e
excursoes; Efetuar, no interior e exterior, tarefas
indispensaveis ao funcionamento dos servigos; Prestar
apoio especifico a criangas e jovens portadores de
deficiéncia;  Providenciar a limpeza, arrumagio,
conservagdo e boa utilizagdo das instalagées, bem como
do material e equipamento didatico e informdtico
necessario ao desenvolvimento do processo educativo;
Providenciar a limpeza, arrumagdo, conservagdo e boa
utilizagdo das instalagdes, bem como do material e
equipamento didatico e informdtico necessario ao
desenvolvimento do processo educativo;

Escolaridade
obrigatdria

13

Total da unidade organica UO.05 - 32

Camara Municipal de Ponte da Bar
O Presidente da Cj

Dr° Augusto Manu

a, 9 de dezembro de 2025

a Municipal,

eis Marinho
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