Servigos Online Urbanismo

Ponte

daBarca
Municipio

Manual de Submissao de Requerimentos

1. Introdugao

A plataforma de servigos online oferece a disponibilizacdo de conteudos e servigos eletronicos de uma
forma normalizada, agil e segura aos cidaddos e as empresas, alinhados com as normas nacionais de
qualificagdo do servigo publico, facilita a sua leitura, poupa tempo na sua realizagédo, aproxima-se dos
municipes e promove a transparéncia e organiza¢gao dos processos.

A submissdo de requerimentos é exclusiva para utilizadores registados e validados. Para mais
informacgdes sobre o registo de utilizadores, consulte o0 manual disponivel em www.cmpb.pt.

2. Para o(a) ajudar no procedimento, elaboramos este manual ilustrativo.

a) Aceda a https://servicos.cmpb.pt/ e selecione a opgao “Ja esta registado?”

Ponte da Barca sempre ligada a si.

Com vista a facilitar o "interface” entre a autarguia e o municipe, & disponibilizado um conjunto de servicos e informactes, gue possibilitam ao
municipe evitar deslocaces & Camara Municipal para a entrega do seu processo.

Estes servigos online enconfram-ze em permanente evolucdo, procurando aperfeicoar e disponibilizar novas funcionalidades, sempre com o
objetivo de melhorar a eficdcia e eficiéncia dos servicos.

A autenticac&o permite-lne aceder a operacdes fais como a consulta de informacgo relativa a todos os pedidos requeridos nos servicos do
Municipio e ainda submeter requerimentos por via eletronica.

Formularios

Mesta drea ird encontrar um conjunts de farmuldrios de warias dreas onde poderd:

Consultar toda a i 3 iria para iss3
Preencher para fazer 3 submiss3o Online. ﬂ

Ja esta Registado? Se ainda nédo tem registo...

Se jd tem registe, faga login = consulte infarmages sobre pracedimentos que tenha a Clique aqui, faga o registe de forma f4cil & consulte depois informaghes sabre os seus

decormer na instiuigie ou que j& tenham decormide no passade. processes.

Z Z
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b) Autentique-se com as suas credenciais

Autenticacéo

Servigos Online Urbanismo

Entre na Area Reservada para consultar as suas comunicagbes com a Cdmara, assim como para usufruir de um conjunte de funcionalidades que estdo disponiveis.

* Se ndo for pessoa singular devera utilizar as suas credénciais para entrar.

Utilizar as suas credenciais!

Entrar >

[ Ainda ndo tem uma conta? Faca o seu registo agui.

c) Neste momento, encontra-se na Area de Municipe. Para submeter requerimentos clique em

“Formularios”
Formularios
2 e o
zr daBarca
Municipio
Pagina Inicia Area de Municipe

Area de Municipe

@ area reservada  Ej terminar sessdo

Consultar

sair da area reservada

Acessos rapidos

@ Consultar
Consulte o estado dos seus processos

M, As minhas comunicagbes
Leia e responda as comunicacdes que realizou com o Municipio

B Os meus formulérios
Verifique os formulérios que preencheu e acompanhe o estado destes

Configuragées

W7 Preferéncias e subscricdes
Controle as suas preferéncias, como os e-mails que recebe do
Municipio.

Praca Dr. Antonio Lacerda Telefone: 258 480 180

4980-620 — Ponte da Barca

Bl Dados pessoais
Atualize os seus dados manualmente ou com o Cartdo de Cidadéo.
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3. Selecione o formulario pretendido

urbanismo

Comunicacdo Prévia Prazo Para Utilizac3o (Art. 62 AB,C)

Rel?l. Comunicacio Prévia com Prazo para Utilizacio (B,C) R?(Jq. Comunicacéo Prévia sujeita a C.P. Utilizaco (A)

e?l Rpresentacao de Alegacoes Req. Cdpia de Documentos/Elementos/Consulta de Processo
| 9]

Rsﬁl. Desisténcia do Pedido/Processo R?tjq. Juncdo de Elementos ao Processo

Rsﬁl. Promrogacéo Prazo

Informacio Prévia - Operacdo Urbanistica

Licenciamento - Obras De Edificacdo

Licenciamentio - Alteracdo De Loteamento

a) Nesta vista, pode:
A — Preencher o formulario em formato web;
B — Consultar as taxas associadas a pretensao;
C — Consultar os documentos necessarios para a instrugdo do pedido;

Para efectuar o preenchimento online de um formulario devera estar registado e autenticado.

Formulino online
Comunicacdo de desisténcia do processafpedid
submeter online A
Taxas

Pedido de desisténcia da pretensic

Codigo islot
10021 653 € B
Anexos
Q
Documentos comprovatives da Qutro documento que Outro documento que
qualidade em que faz o pedido c eventualmente pretenda entregar - eventy p g,
Formato DWF Formato PDF
N° maximo de Flcheiros
1 N rdma de Fichairos. N mdimo de Fichaeiros
Meoessita Assinatura Digital !
Nio Mecessuta Asunatues Degital Meceusinn Assinatura Digital
Tamanho Maxma Nao Nao
SMB Tamanho Maximo Tamanho Maimo
Obwigatsria 5 MB 5MB
Niic Obrigatorio Obwigatieio
Extonsies Dormiticias Nao Nao
Extenstes Permitidas

put Extenstes Permitidas
el

Praga Dr. Anténio Lacerda
4980-620 — Ponte da Barca
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b) Selecione a opgao A para aceder ao formulario no formato web. Os dados do utilizador
encontram-se pré-preenchidos.

c) Podera submeter o formulario a titulo pessoal, ou em representagido de terceiros. Para o
efeito devera indicar a “qualidade” da submissdo”.
Nota: Se submeter o formulario em representacdo de terceiros devera anexar um
documento comprovativo dessa legitimidade.

d) Preencher o “objeto do pedido” e aceitar todos os termos e condi¢cdes para a instrugdo dos
pedidos.

4. Anexos Gerais
a) Todos os documentos necessarios para anexar a pretensdo, devem ser carregados nesta
vista.

Anexar documentos

Mota: Os documentos a entregar deverfo ser anexados na categoria correspondente, sob pena do requerimento ser invalidado.

2

D
Podera arrastar para esta caixa varios ficheiros (maximo 40) que com o prefixo correto seguido de underscore (_) serio camregados no campo/anexo correspondente.

Se arrastar apenas um ficheiro do tipo .zip. esse ficheiro serd extraido e os ficheiros serfo tratados vm a um.

Também pode clicar nesta caixa e selecionar os ficheiros a partir da janela.

Documentos comprovativos da qualidade em que faz o pedido (Prefieo; UDCQ_|

o (Tipo de ficheiro: paf)

(Tamanho meizimo: 5 ME)

Qutro do to que ev Imente pretenda entregar - Formato DWF (Prefivo; UDDWF_}

o (Tipo de ficksiro: dwhc)

(Tamanho meximo: 15 ME)

Outro documento que eventualmente pretenda entregar - Formato PDF (Prefira: TDPDF_}

o (Tipo de fichsiro: paf)

(Tamanho maximo. 14 ME)

&, Exportar para Excel

b) Pode optar por efetuar a submissdo dos documentos de 2 formas:

I.  Anexar individualmente na caixa correspondente
Neste formato ndo necessita de utilizar as siglas/prefixos indicados em cada caixa de
documentos

II. Carregar varios documentos de uma vez
Neste formato devera nomear os documentos de forma a permitir o carregamento dos
ficheiros com maior eficiéncia e rapidez. Recomendamos a seguinte nomenclatura,
SIGLA underscore DESIGNAGAO DO FICHEIRO.
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EXEMPLO: ATRPA_Termo de responsabilidade do autor do projeto de arquitetura
Pode arrastar até 40 ficheiros para a zona abaixo assinalada a vermelho.

Anexar documentos

Nota: Os documentos a entregar deverdo ser anexados na categoria correspondente, sob pena do requerimento ser invalidado.

L

Podera arrastar para esta caixa varios ficheiros (maximo 40) que com o prefixo correto seguido de underscore () serdo camregados no campo/anexo correspendente.
Se arrastar apenas um ficheiro do tipo zip. esse ficheiro serd extraido e os ficheiros serdo tratados um 2 nm.

Também pode clicar nesta caixa e selecionar os ficheiros a partir da janela_

- »

Documentos comprovatives da qualidade em que faz o pedido (Prefixo: UDCQ |
(Tipe de fichsiro: pdf)

(Tamanho maximo: 5 ME)

¢) Todos os ficheiros sao validados pela plataforma, nomeadamente:
I. Tamanho
II. Extenséo (tipo de ficheiro)
lll. Assinatura digital qualificada

d) Para mais informacgdes, consulte 0 manual de “normas técnicas para submisséo de pedidos
de operagbes urbanisticas na plataforma de servigos online” disponivel em www.cmpb.pt

e) Pagamentos prévios
Nos formularios em que se aplique esta modalidade, pode haver necessidade de pagamento
prévio, aquando da submissdo do requerimento. Para o efeito, devera aceitar os termos
abaixo indicados.

o conheocimenio guo este loomaudano so enoontra sujoito &0 pagarmento de taxas de aprecsagac o ficara om estado pesdente enguanto o pegarmento nao fo

oL €
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f)
g) A qualquer altura, podera guardar o formulario e preencher mais tarde. Clique na opgéo
“Guardar’

Ponte
daBarca

cipio

Servigos Online Urbanismo

e AR | - |

Valor a pagar.

bS5 €

h) O formulario fica guardado na sua “area reservada’ e podera concluir o preenchimento e

submissao do

mesmo mais tarde

Boa tarde, Municipio de Amarante

s¥ir da @rca reservada BT

Sitwagdes pendentes

B rFormulario

Emada
pendente de submissso

Os meus formularios

Comunicagdo de desisténcia do processo/pedido

Dara
20R08 1854

i) Submeter o formulario

Walor a pagar:

a5 €

Praga Dr. Anténio Lacerda
4980-620 — Ponte da Barca

Telefone: 258 480 180
www.cmpb.pt / geral@cmpb.pt

6/8



Ponte

daBarca
Municipio

5. Pré-visualizagao

Depois de submeter o formulario, € apresentado uma pré-visualizagdo do requerimento,
alerta sobre o custo associado (apenas nos casos em que se aplique pagamento prévio)

Servigos Online Urbanismo

assim como um

B

Pretende assinar o formulario digitalmente?

=

a) A validagéo da identidade é efetuada através da autenticagdo de nome de utilizador/palavra

passe. Nao necessita de assinar o requerimento.
Clique em “Submeter sem assinar’

6. Método de pagamento

Nos casos em que se aplica o pagamento prévio, devera indicar o método de pagamento:

Multibanco
MBway

=

Metodo de Pagamenta

@

Fre-Wisualizacie

Preenchimenta do Formuidrio

O fermuldsio que 8574 & SLIBMETEr Tam UM Sustn 2seaciado da 6.53 €

o metedn que i Leillizas para fazer o pagaments do foarrnularia

Par Faver, selesions o menndo de Pagamenis praerdioo

For Fereee, SeECione o méoodo de Fagamenia pretenside..
Nuszaic:
N Viny

Sigma WsCidadao

Telefone: 258 480 180
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7. Recibo de submissao

Neste momento o requerimento foi submetido e é apresentada a referéncia MB para pagamento.

Recibo de Submissao

E Forrmularia sulametico oorm sucesse! Foi erwiado urn emeail com uma ofpia do formulario e respetivas referéncias para gerali@cm-amarante.pl
Poderd agorm [na Ima conta de emall atamathva para recaber wma copla

Dados de Pagamento

Pague via Multibanco

Realife 0 pagamanto via Multibancn arrawes de unn ATM o Aomebamkdng

—

m Erviidads 5G4

===l mulerinta FEEEell
valor 3 pagar 655 €

Diatta liribe e pagamweeto Z023001E 183

a) O recibo de submissao é enviado para o e-mail do utilizador registado.
b) Podera descarregar o comprovativo em formato pdf do requerimento submetido
c) Podera também enviar o recibo de submissao para outro enderego de e-mail a sua escolha.
h Descarregar copia do formuldrio submetido
Erpsisr nlorrmacio para oulio erma e oulro formulans
8/8
Praga Dr. Anténio Lacerda Telefone: 258 480 180

4980-620 — Ponte da Barca www.cmpb.pt / geral@cmpb.pt



	1. Introdução
	2. Para o(a) ajudar no procedimento, elaboramos este manual ilustrativo.
	3. Selecione o formulário pretendido
	4. Anexos Gerais
	5. Pré-visualização

