Ponte Servicos Online

daBarca
Municipio

Manual de Registo com Validag¢ao de Identidade

1. Introdugao

Se néo utilizar a Chave Movel Digital, podera optar pelo método de registo convencional (e-mail/NIF), no
entanto a validagéo da identidade devera ser efetuada:

a) Validagao eletronica de verificagao de documentos
Neste método a adesao é efetuada através do registo do formulario de adeséo e a validagao
da identidade é efetuada através da submissao dos respetivos comprovativos:

¢ Para Pessoa Individual:

o Copia de Cartao de Cidadao ou Bilhete de Identidade
o Comprovativo de Morada

* Para Pessoa Coletiva:
o Cartao de Cidadao ou Bilhete de Identidade do requerente do registo

o Certiddo comercial permanente ou certiddo da conservatéria do registo
comercial

o Comprovativo de morada da pessoa coletiva

b) Validagao presencial
Se opta por ndo submeter os documentos de identificagdo (acima indicados) a validacao da
identidade é efetuada presencialmente. Para o efeito, devera deslocar-se ao Servigo de
Atendimento do Municipio de Ponte da Barca e apresentar os documentos acima indicados.

2. Para o(a) ajudar no procedimento, elaboramos este manual ilustrativo.

a) Aceda a https://servicos.cmpb.pt/
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Ponte da Barca sempre ligada a si.

Com vista a facilitar o "interface” entre a autarquia e o municipe, & disponibilizado um conjunto de servicos e informacbes, gue possibilitam ao
municipe evitar deslocaces 4 Cdmara Municipal para a entrega do seu processo.

Estes servigos online encontram-se em permanente evolucdo, procurando aperfeicoar e disponibilizar novas funcionalidades, sempre com o
objetivo de melhorar a eficicia e eficiéncia dos servicos

A autenficaco permite-Ihe aceder a operacdes tais como a consulta de informacéo relativa a todos os pedidos requeridos nos servigos do
Municipio & ainda submeter requerimentos por via eletronica

Formuldrios

Nesta drea ird encontrar um conjunto de formuldrios de wérias éreas onde poderé:

Consultar toda 3 informacdo necessdra para submissEo.
Preencher para fazer a submiss3o Online

Ja esta Registado? ainda nao tem registo...
Se & t2m registo, faca logir informagies sobre i qua tenha 3 ique 3qui, f3¢a o registo de forma fécil & consulte depais infarmagbes sobre os saus
decorrer na instiuigio ou que j tenham decormrido no passads. rocessos

2l Z

b) Selecione a opgao pretendida:
“Pessoa Singular’ ou “Outro tipo de Entidade” e preencha todos os campos em

conformidade.
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Novo Registo de Municipe

@ Souums Fessoa Singular | Sou outro fipo de Entidads

Ira adesir aos Servicos Online!
[ ] Ao aderir, podera aceder a um conjunto de operacdes, Itar i 3o relativa a p individuais ou arios aos
SErvicos por via eletronica.

“Mome Completo “Email

*Palavrs-Passe . )
. HawETE== Az Palavras-Passe deverao conler todas as seguinies classes de carateres:
® «  Leiras mindsculas

«  Lefras mailsculas

. - »  Mimeros

“Confirmag3o da Palavra-Passe L

. = carateres 'especiais’ (p.ex_: @#3%"&5()_+-=eic)
@ » Conter pelo menos 9 carateres alfanumeéricos

Data de Nascimento Telefone

c) Se optar pela submissdo dos documentos de identificagdo acima mencionados no ponto 1.

a), devera compilar os ficheiros num documento .zip e submeter no campo “Documento
Comprovativo”.

Tipo de Documento de ldentificagac

Nidmero de Documento de |dentificagio

BUCC

Data de validade do Documento de Identificagio

d) Depois de preencher todos os campos solicitados devera clicar em
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3. Validagao do registo

Tal como referido no ponto 1, depois de efetuar o seu registo, sera necessario validar a respetiva
identidade.

Area de Municipe

Ainda nao confirmou o email fornecido. Para confirmar o seu email cligue aqui.

Avalidacdo do respetivo registo pode ser efetuada através da submissdo dos comprovativos de identificacdo e morada. Se optar pela ndo apresentacao
desses comprovativos, deverd deslocar-se ao Balcdo Unico da Camara Municipal de Amarante para validar o respetivo registo. O seu registo ainda nio
foi validado pelos nossos servicos, pelo que ainda ndo poderd usufruir de todas as funcionalidades dos Servigos Online,

a) Se optou pela submissédo dos documentos no formulario de adesao, aguarde pela validagédo
do seu registo. Os servigos do Municipio de Ponte da Barca efetuam essa validagéo.

b) Se optou pela ndo submissdo dos documentos, devera deslocar-se ao Servigco de
Atendimento do Municipio de Ponte da Barca e apresentar os documentos necessarios.

4. Conclusao do registo

Neste momento o registo esta efetuado, no entanto, para poder submeter formularios sera necessario
validar o seu e-mail.
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a) Depois de clicar no link acima indicado recebera uma mensagem no seu e-mail e devera
seguir as instrugdes da mesma (verifique a pasta de SPAM).

‘ Ainda ndo cenfirmou o email formecido. —cuqmqua. —

Agradecemos o seu registo nos Servicos Online do Municipio de Amarante. Informameos que
concluiu com sucesso o seu registo na nossa area de municipe, no entanto devera confirmar a
validade dn sau e-mail

)_ ‘Aceda agui para confirmar o seu email 1 -<

5. Registo concluido

Se visualizar a seguinte mensagem, significa que o seu registo foi concluido com sucesso.

Autenticacao
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