
Serviços Online

Manual de Registo com Validação de Identidade

1. Introdução

Se não utilizar a Chave Móvel Digital, poderá optar pelo método de registo convencional (e-mail/NIF), no 
entanto a validação da identidade deverá ser efetuada:

a) Validação eletrónica de verificação de documentos
Neste método a adesão é efetuada através do registo do formulário de adesão e a validação 
da identidade é efetuada através da submissão dos respetivos comprovativos:

• Para Pessoa Individual:  
◦ Cópia de Cartão de Cidadão ou Bilhete de Identidade
◦ Comprovativo de Morada

• Para Pessoa Coletiva:  
◦ Cartão de Cidadão ou Bilhete de Identidade do requerente do registo
◦ Certidão  comercial  permanente  ou  certidão  da  conservatória  do  registo 

comercial
◦ Comprovativo de morada da pessoa coletiva

b) Validação presencial
Se opta por não submeter os documentos de identificação (acima indicados) a validação da 
identidade é efetuada presencialmente.  Para o efeito,  deverá deslocar-se ao Serviço de 
Atendimento do Município de Ponte da Barca e apresentar os documentos acima indicados.

2. Para o(a) ajudar no procedimento, elaboramos este manual ilustrativo.

a) Aceda a https://servicos.cmpb.pt/
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b) Selecione a opção pretendida:
“Pessoa  Singular”  ou  “Outro  tipo  de  Entidade”  e  preencha  todos  os  campos  em 
conformidade.
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c) Se optar pela submissão dos documentos de identificação acima mencionados no ponto 1. 
a),  deverá compilar os ficheiros num documento .zip e submeter no campo “Documento 
Comprovativo”.

d) Depois de preencher todos os campos solicitados deverá clicar em
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3. Validação do registo

Tal  como referido  no ponto  1,  depois  de efetuar  o  seu registo,  será necessário  validar  a  respetiva 
identidade.

a) Se optou pela submissão dos documentos no formulário de adesão, aguarde pela validação 
do seu registo. Os serviços do Município de Ponte da Barca efetuam essa validação.

b) Se  optou  pela  não  submissão  dos  documentos,  deverá  deslocar-se  ao  Serviço  de 
Atendimento do Município de Ponte da Barca e apresentar os documentos necessários.

4. Conclusão do registo

Neste momento o registo está efetuado, no entanto, para poder submeter formulários será necessário 
validar o seu e-mail.

Praça Dr. António Lacerda Telefone: 258 480 180
4980-620 – Ponte da Barca www.cmpb.pt / geral@cmpb.pt

4/5



Serviços Online

a) Depois de clicar no link acima indicado receberá uma mensagem no seu e-mail e deverá 
seguir as instruções da mesma (verifique a pasta de SPAM).

5. Registo concluído

Se visualizar a seguinte mensagem, significa que o seu registo foi concluído com sucesso.
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